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																												PENGGUNAAN APLIKASI 

 

 
1. PENGGUNA 

Ketentuan Pengguna Terdaftar dan Pengguna Lain untuk upaya hukum Banding berlaku ketentuan 
Pengguna Terdaftar dan Pengguna Lain pada pengadilan tingkat pertama. Pengguna terdaftar dan 
pengguna lain dapat mengajukan upaya hukum banding secara elektronik 

 
1.1. Pendaftaran Perkara Pengguna Terdaftar (Penuntut) 

Sebelum melakukan pendaftaran syarat wajib yang harus dilakukan adalah harus memiliki akun pada 
aplikasi e-Berpadu. Untuk melakukan pendaftaran melalui e-Berpadu yang dilakukan pertama kali adalah 
membuka website e-Berpadu Mahkamah Agung pada alamat https://e-Berpadu.mahkamahagung.go.id.  
Admin satuan kerja harus mendaftarkan pengguna Penuntut seperti yang telah dijelaskan pada buku 
panduan tingkat pertama.  

 

Gambar 1 Halaman Utama Aplikasi eBerpadu 
 

Dalam pendaftaran Pengguna Terdaftar harus dimasukkan alamat email yang valid karena aktivasi akun 
akan dikirimkan melalui email yang didaftarkan yang nantinya akan menjadi alamat domisili elektronik 
pengguna terdaftar.  Apabila pendaftaran berhasil pengguna terdaftar akan mendapatkan email user dan 
password yang telah dibuatnya dan dapat digunakan untuk login pada aplikasi e-Berpadu. 

 

https://ecourt.mahkamahagung.go.id/
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Gambar 2 Informasi Daftar Pengguna 
 

1.2 Login 
Login pada aplikasi e-Berpadu dapat dilakukan pada tombol Login warna kuning di pojok kanan halaman pertama 
e-Berpadu.   

 

 
Gambar 3 Halaman Register Akun Pengguna Terdaftar 

 
Untuk masuk ke system, klik tombol Login. Masukkan email dan Password Anda, lalu klik Login. Jika Anda 
mengalami masalah dengan login, pastikan informasi yang dimasukkan benar atau hubungi Administrator APH 
Satuan Kerja. 
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Gambar 4 Halaman Login 
 

Setelah berhasil login untuk pertama kali, pengguna Penuntut harus melengkapi data Profil Pengguna.   

 

Gambar 5 Data Penuntut Pendaftaran 
 

Dalam melengkapi Data Profil Penuntut, data yang harus dilengkapi yaitu Nama Lengkap, Nama 
Pengguna, Email, Nomor Telephone Whatsapp, NIP/NRP, NIK dan Alamat Lengkap. Agar data terbaru 
bisa menjadi lengkap dan akurat, Pengguna dapat menggunakan fitur Ubah Profil untuk melakukan 

perubahan data. klik Ubah Profil, kemudian akan tampil halaman Ubah Profil Pengguna. Inputkan 

perubahan dan lakukan Konfirmasi Perubahan dengan menginputkan Password Saat Ini dan klik 
Simpan. 
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1.3 Dashboard Pengguna Terdaftar (Penuntut) 
Pada dashboard e-Berpadu berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah informasi yang 
diberikan kepada pengguna terdaftar atau pengguna lain. Dalam dashboard tersebut terdapat beberapa 
kolom yang berisi mengenai keadaan data perkara yang telah didaftarkan oleh Pengguna Terdaftar / 
Pengguna Lain melalui e-Berpadu, diantaranya sebagai berikut : Pelimpahan Berkas, Perpanjangan 
Penahanan, dan Penetapan Diversi. Sehingga informasi tersebut bisa dijadikan pengingat untuk 
Pengguna Terdaftar / Pengguna Lain tentang perkara yang telah didaftarkan.  

 

 

Gambar 6 Dashboard Pengguna Terdaftar 
 

1.4 Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding 
Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding adalah layanan bagi Pengguna Terdaftar/ Pengguna Lain 
untuk mengajukan Pendaftaran Upaya Hukum Banding secara elektronik. Pengguna Terdaftar 
/Pengguna Lain mengajukan Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding dengan tahapan sebagai 
berikut : 
1. Pernyataan Upaya Hukum dapat diajukan langsung ke kepaniteraan Pengadilan melalui PTSP 

dalam tenggang waktu 7 (tujuh) Hari terhitung sesudah putusan diucapkan. 

2. Dalam hal terdakwa tidak hadir, pernyataan Upaya Hukum sebagaimana dimaksud diatas 
diajukan sesudah salinan putusan diunggah ke dalam SIP untuk terdakwa dengan Kuasa 
Pengguna Terdaftar. Sedangkan untuk terdakwa yang tidak menggunakan Kuasa,  Upaya Hukum 
dilakukan sesudah diberitahukan melalui Surat Tercatat.  

3. Panitera membuat akta banding yang ditandatangani oleh Panitera dan pembanding. 
4. Dalam hal pembanding menyatakan banding melalui Kepala Rutan, akta banding ditandatangani 

oleh Panitera. 
5. Akta banding sebagaimana dimaksud diatas diunggah ke dalam SIP. 
6. Pemberitahuan banding, penyerahan memori banding, dan pemeriksaan berkas perkara bagi 

terbanding dilakukan secara elektronik melalui SIP. 

7. Penyerahan kontra memori banding serta pemberitahuan memeriksa berkas perkara kepada  

Terdakwa yang tidak ditahan, baik yang beralamat dalam wilayah hukum Pengadilan yang 
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memutus perkaranya maupun yang berada di luar wilayah hukum, disampaikan melalui Surat 

Tercatat, sedangkan bagi terdakwa yang ditahan disampaikan secara elektronik melalui Kepala 

Rutan tempat terdakwa ditahan. 

8. Para pihak melakukan pemeriksaan berkas perkara secara elektronik pada Meja e-Court. 
9. Pembanding yang menyatakan banding melalui Kepala Rutan melakukan pemeriksaan berkas 

perkara secara elektronik melalui Rutan. 
 

Dalam modul ini, Tahapan Pendaftaran yang akan dibahas adalah Tahapan Pendaftaran Upaya 
Hukum  Banding, sedangkan Tahapan Pendaftaran Perkara pada tingkat pertama telah dibahas pada 
Buku Panduan versi sebelumnya.  

Pengguna terdaftar dan pengguna lain dapat mengajukan upaya hukum banding secara elektronik. Para 
pihak bisa melakukan upaya hukum Banding terhadap perkaranya melalui e-Berpadu dengan syarat 
perkara tersebut harus sudah dinyatakan putus secara e-Crime pada tingkat pertama. Apabila pada 
tingkat pertama sudah putus secara e-Crime, maka para pihak akan mendapatkan notifikasi untuk 
mengajukan upaya hukum Banding. Notifikasi tersebut diinformasikan melalui akun e-Berpadu maupun  
Domisili Elektronik (e-mail) yang terdaftar sehingga para pihak mengetahui sampai batas waktu kapan 
bila menginginkan melakukan upaya hukum Banding. 

Tahapan Pendaftaran Upaya Hukum Banding melalui e-Berpadu adalah sebagai berikut : 

 

Gambar 7 List Pendaftaran Upaya Hukum – Tambah 
 

1.4.1 Memilih Pengadilan 
Pengguna terdaftar (Penuntut)/ Pengguna Lain memilih menu dari Pendaftaran Upaya Hukum dan 
memilih sesuai dengan jenis upaya hukum yaitu Banding Online. Apabila Penuntut sudah memilih jenis 
upaya hukum yang didaftarkan maka selanjutnya pilih Tambah Banding. 
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Gambar 8 Input Data Pendaftaran Upaya Hukum 

 

Pada Menu bagian Upaya Hukum Banding terdapat dua kolom yang memisahkan status pendaftaran 
yaitu status Sudah Diproses, dan Belum Diproses sehingga memudahkan Pengguna untuk melihat 
status perkaranya. Ketika pengguna akan mengajukan permohonan banding, pengguna memilih 
pengadilan tujuan untuk mendaftarkan upaya hukum. 

 

Gambar 9 Memilih Pengadilan Tempat Mendaftarkan Perkara 
 

Masukkan nomor perkara atau tahun perkara kemudian klik tombol Cari. Sistem akan menampilkan daftar 
perkara sesuai dengan keyword pencarian.  Daftar Perkara berisi informasi No, Nomor Perkara, Tanggal 
Putusan, Klasifikasi Perkara dan Nama Terdakwa. 



 

 
9 

 

Gambar 10 Input Nomor Perkara atau Tahun untuk Pencarian 
 

1.4.2 Mendaftarkan Upaya Hukum Banding 
Selama perkara tersebut masih dalam batas waktu untuk bisa melakukan upaya hukum Banding 
maka tombol Pilih akan  bisa di klik, apabila  melebihi batas waktu maka tombol Pilih tidak akan bisa 
di klik. Pengguna terdaftar dapat menggunakan pencarian/search untuk mencari data perkaranya. 

 

 

Gambar 11 List Daftar Perkara Yang Dapat Diajukan Upaya Hukum Banding 
 

Pada tahapan awal, setelah memilih Pengadilan pengguna terdaftar akan mendapatkan Informasi 
Perkara yang akan didaftarkan upaya hukum Banding, dan persetujuan terhadap ketentuan yang 
berlaku.  Klik tombol Pilih, akan tampil informasi Input Data Pendaftaran. 
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Gambar 12 Halaman Pendaftaran Upaya Hukum Banding 
 

Akan tampil Nomor Perkara, Tanggal Putusan dan Klasifikasi Perkara, kemudian klik tombol Daftar. 
Akan tampil informasi Konfirmasi Pendaftaran. Setelah memahami dan menyetujui syarat dan 
ketentuan dalam pendaftaran permohonan Banding online melalui e-Berpadu, tekan Tombol Simpan. 
Atau klik Cek Ulang untuk kembali dan cek ulang data pendaftaran. 

 

 

Gambar 13 Halaman Pendaftaran Perkara Banding – Konfirmasi Persetujuan Pendaftaran 
 

Akan tampil informasi Sukses Formulir telah berhasil di Submit, ketika data berhasil di simpan. 
Pastikan untuk memperhatikan setiap informasi yang muncul. 
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Gambar 14 Informasi Formulir Telah Berhasil di Submit 
 

1.4.3 Register Perkara 
Pada Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding, Pengadilan memproses perkara yang didaftarkan 
secara elektronik paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat. Pendaftaran Perkara Upaya Hukum 
Banding secara elektronik yang dilakukan di luar waktu yang ditentutan, akan diproses pada hari kerja 
berikutnya. 

 

Pada hari Pengadilan menerima notifikasi pernyataan banding, kepaniteraan Pengadilan tingkat 
pertama akan :  

a) menerbitkan akta pernyataan banding secara elektronik; 

b) menginput permohonan banding tersebut dalam register induk perkara dan register banding pada SIP; 

c) melaporkan secara elektronik adanya permohonan banding ke Pengadilan tingkat banding apabila terdakwa 
ditahan; 

d) menerima penetapan penahanan dan penetapan perpanjangan penahanan oleh Pengadilan tingkat banding 
secara elektronik; dan 

e) memberitahukan permohonan banding kepada terbanding secara elektronik.  
 

Pendaftaran Upaya Hukum Banding yang telah berhasil di daftarkan akan tampil  pada List Perkara yang diajukan 
Upaya Hukum Banding. Terdapat 2(dua) tab, yaitu Tab Sudah Diproses di Pengadilan, dan Belum Diproses di 
Pengadilan. Pada Tab Sudah Diproses di Pengadilan, Status Pendaftaran adalah Banding Diterima dengan tombol 
berwarna hijau.  
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Gambar 15 Informasi Pendafattaran Banding – Sudah Diproses di Pengadilan 

 

Pada Tab Belum Diproses di Pengadilan, Status Pendaftaran adalah Pendaftaran dengan tombol berwarna Ungu.  

 

Gambar 16 List Pendaftaran Banding Belum Proses di Pengadilan 
 

Ketika pengguna Penuntut klik Detail dan tampil informasi Pendaftaran Belum Diproses Pengadilan, berarti Perkara 
tersebut belum diregister di SIPP.  Pengguna belum memiliki kewenangan untuk melihat informasi detail perkara. 
Klik tombol OK dan tunggu sampai Pengadilan memproses perkara tersebut. 
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Gambar 17 Informasi Pendaftaran Belum Di Proses oleh Pengadilan 
 

Ketika pengguna Penuntut klik Detail pada perkara yang sudah di proses di Pengadilan akan tampil informasi Detail 
Perkara Banding. Terdapat beberapa tab yaitu Permohonan, Relas Pemberitahuan, Inzage, Pemeriksaan 
Tambahan dan Putusan.  

 

Gambar 18 Informasi Perkara Tingkat Pertama 

 
1.4.4 Mendapatkan Akta Banding 

Pengguna terdaftar akan mendapatkan Akta Banding.  Tanggal akta permohonan Banding terhadap 
permohonan Banding menggunakan tanggal permohonan Banding.  
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Gambar 19 Informasi Data Permohonan Banding 
 
 

Untuk melihat Akta Banding dapat mengklik tombol Lihat Akta Banding. Akan tampil Dokumen Akta Banding Pihak 
yang telah di upload oleh Panitera.  

 

Gambar 20 Informasi Tampilan Dokumen Akta Banding Pihak 
 

1.4.5 Pencabutan Pendaftaran Upaya Hukum Banding  

Cabut pendaftaran upaya hukum Banding akan mendapatkan penetapan sesuai dengan status 
pendaftaran  upaya hukum Banding. Dalam hal permohonan pencabutan upaya hukum diajukan sebelum 
berkas perkara dikirim ke pengadilan tingkat Banding, pengadilan tingkat pertama tidak mengirimkan 
berkas perkara tersebut dan kepaniteraan pengadilan tingkat pertama menerbitkan akta pencabutan 
secara elektronik dan akta pencabutan tersebut diupload/diberitahukan kepada para pihak. 

Dalam hal permohonan pencabutan upaya hukum diajukan setelah pengiriman berkas perkara ke 
pengadilan tingkat Banding, maka permohonan pencabutan tersebut diperiksa dan diputus majelis hakim. 
Penetapan pencabutan diupload melalui SIPP Banding dan akan diberitahukan kepada para pihak secara 
elektronik melalui aplikasi e-Berpadu. 
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Gambar 21 Informasi Detail Permohonan Banding setelah Upload Akta Banding 
 

Pengguna Terdaftar mengupload Surat Permohonan Cabut Banding Bermeterai dengan mengklik tombol 
browse Unggah Permohonan Cabut Banding.  Isikan Tanggal Cabut, Alasan Pencabutan, dan Pilih 
Dokumen. Kemudian klik Ajukan Pencabutan. 

 

Gambar 22 Detail Permohonan Pencabutan Banding Online 
 

Pencabutan Perkara Banding eBerpadu tidak dapat dibatalkan. Pastikan semua data sesuai. 
Permohonan Banding tidak bisa diajukan kembali bila sudah melakukan pencabutan banding. 

1.4.6 Mendapatkan Pemberitahuan Elektronik  
Untuk pengguna terdaftar sebagai Termohon Banding (Terbanding), setelah pengguna terdaftar 
(Pemohon Banding) melakukan pendaftaran, dan pengadilan menerima notifikasi, maka pengguna 
terdaftar (Penuntut) sebagai pihak Terbanding akan mendapat sebuah panggilan pemberitahuan yang 
dikirim oleh pihak kepaniteraan pengadilan tingkat pertama tempat pendaftaran perkara secara elektronik.  
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Gambar 23 Penyampaian Pemberitahuan Banding 
 

Panitera Pengadilan tingkat pertama melalui Jurusita memberitahukan permohonan Banding kepada 
termohon banding secara elektronik paling lambat 5 (lima) Hari setelah permohonan Banding diterima.  
Informasi Pemberitahuan Permohonan Banding akan tampil pada Informasi Pemberitahuan yang 
menampilkan pihak pemohon, tanggal permohonan banding, tanggal dan jam pengiriman dan dikirim 
oleh.  
 

1.4.7 Penyampaian Memori Banding  
Pengguna Terdaftar dalam hal ini Penuntut sebagai Pemohon Banding dapat menyampaikan memori 
Banding melalui e-Berpadu dengan mengunggah pada tab penyampaian memori Banding. 
 

 
Gambar 24 Penyampaian Memori Banding 

 

Pembanding dapat mengajukan memori banding paling lambat 7 (tujuh) hari terhitung setelah pernyataan 
banding dan kemudian kepaniteraan Pengadilan mengirimkan memori banding kepada terbanding melalui 
SIP paling lambat 2 (dua) hari setelah memori banding diterima Pengadilan. 
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Untuk Penyampaian Memori Banding, klik tombol Unggah Dokumen pada kolom Dokumen, sesuai dengan 
kolom Pemohon Banding. Pilih file dari komputer Anda dan pastikan formatnya sesuai dengan yang 
ditentukan. 
 

 

Gambar 25 Upload Memori Banding 

 

Akan tampil form Unggah Dokumen, kemudian pilih dokumen, kemudian klik Simpan. Akan tampil informasi 
Memori Banding Berhasil di Unggah. Pastikan untuk memperhatikan setiap informasi yang muncul. 

 

Gambar 26 Notifikasi Memori Berhasil Disimpan 
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Gambar 27 Penyampaian Memori Banding 

 

Dokumen yang berhasil di unggah akan tampil pada Kolom Dokumen Penyampaian Memori Banding, sesuai dengan 
Nama Pemohon Banding, dengan informasi tanggal unggah, diunggah oleh, dan status verifikasi. Jika dokumen belum 
diverifikasi oleh Panitera Pengadilan, maka status “Belum Diverifikasi Oleh Panitera Pengadilan”.  

Untuk  melakukan perubahan Memori Banding, penuntut dapat melakukan Unggah Ulang Dokumen. Klik tombol 
Unggah Ulang Dokumen, akan tampil form Unggah Dokumen, kemudian pilih dokumen yang akan diupload kembali. 
Tipe file yang diizinkan adalah JPG/JPEG atau PDF. 

 

 

Gambar 28 Form Unggah Dokumen 
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Gambar 29 Informasi Memori Banding Berhasil Diunggah 
 

Akan tampil informasi Memori Banding Berhasil Diunggah. Pastikan untuk memperhatikan informasi yang muncul. Klik 
tombol OK untuk melanjutkan ke proses berikutnya. 

 

 

Gambar 30 Informasi Hapus pada Memori Banding 
 

Untuk Memori Banding yang sudah diverifikasi namun belum mencapai batas waktu, dapat dihapus. Klik tombol Hapus 
Dokumen, akan tampil Konfirmasi Hapus Data Memori Banding, Apakah yakin akan menghapus data, Data tidak akan 
dapat dikembalikan seperti semula.   Klik tombol Hapus untuk untuk melanjutkan ke proses berikutnya, atau klik Batal 
untuk membatalkan proses.  
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Gambar 31 Penyampaian Memori Banding 
 

Untuk dokumen yang belum di upload oleh pihak pemohon, pada akun pihak termohon akan tampil informasi dokumen 
belum ada. Untuk melihat dokumen yang telah di upload, klik Lihat Dokumen, akan tampil Dokumen Memori Banding 
Pihak. Anda akan diarahkan ke daftar dokumen yang dapat Anda akses dan baca sesuai kebutuhan. 

 

 

Gambar 32 Informasi Dokumen Memori Banding 
 

Dalam hal pemohon Banding tidak mengajukan memori Banding, panitera menerangkan secara elektronik bahwa 
pemohon tidak mengajukan memori Banding dan permohonan dinyatakan tidak dapat diterima dengan penetapan 
ketua Pengadilan Pengaju. Penetapan sebagaimana dimaksud tersebut diberitahukan secara elektronik kepada 
pemohon. 
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1.4.8 Menerima  Memori  Banding 
Pengguna Terdaftar dalam hal ini Penuntut sebagai Termohon Banding dapat menerima memori Banding 
dari Pemohon Banding melalui e-Berpadu dengan mendownload pada tab penyampaian memori 
Banding.  

 

Gambar 33 Menerima Memori Banding 
 

Termohon Banding dapat melihat Memori Banding ketika dokumen telah diverifikasi panitera. Klik tombol 
Lihat Dokumen, maka akan tampil Dokumen Memori Banding dari pihak. 

 

Gambar 34 Tampilan Dokumen Memori Banding 
 

1.4.9 Menerima Pemberitahuan Memori Banding 

Dalam hal pemohon mengajukan memori Banding, kepaniteraan Pengadilan Pengaju menyampaikan pemberitahuan 
memori Banding kepada termohon melalui SIP paling lambat 2 (dua) Hari setelah memori Banding diterima Pengadilan. 
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Gambar 35 Pemberitahuan Memori Banding 

 

Pengguna Terdaftar dalam hal ini Penuntut sebagai Termohon Banding dapat menerima 
Pemberitahuan Memori Banding dari Pemohon Banding melalui e-Berpadu dengan melihat pada tab 
Pemberitahuan Memori Banding, email dan whatsapp.  

 
 

1.4.10 Penyampaian Kontra Memori Banding  
Penuntut sebagai Termohon Banding / Terbanding dapat mengajukan kontra memori banding paling 
lambat 7 (tujuh) hari terhitung setelah pemberitahuan Memori Banding dan kemudian kepaniteraan 
Pengadilan mengirimkan kontra memori banding kepada pembanding melalui SIP paling lambat 2 (dua) 
hari setelah Kontra Memori Banding diterima Pengadilan. Kontra memori Banding tidak dapat diajukan 
ketika berkas perkara telah dikirim. Termohon menyerahkan Kontra Memori Banding secara elektronik 
dan diberitahukan secara elektronik kepada pemohon. 
 

 

Gambar 36 Kontra Memori Banding Terhadap Memori Banding Pemohon 
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Pengguna Terdaftar dalam hal ini Penuntut sebagai Termohon Banding dapat menyampaikan kontra 
memori Banding melalui e-Berpadu dengan mengunggah pada tab penyampaian kontra memori 
Banding. 

 

 
Gambar 37 Upload Kontra Memori Banding  

 

Pengguna Terdaftar (Terbanding) mengupload Kontra Memori Banding dengan mengklik tombol Unggah 
Dokumen Kontra Memori Banding. Tipe file yang diizinkan adalah JPG/JPEG atau PDF. 

 

Gambar 38 Penyampaian Kontra Memori Banding 
 

Akan tampil informasi Kontra Memori Banding Berhasil Diunggah. Kemudian klik tombol OK untuk 
melanjutkan proses berikutnya. 
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Gambar 39 Notifikasi Kontra Memori Berhasil di Simpan 

 
Kontra memori banding yang telah diverifikasi dapat dilihat oleh Pemohon. Terdapat informasi Tanggal 
Verifikasi dan Diverifikasi Oleh. 

 

Gambar 40 Kontra Memori Banding sudah berhasil di upload 
 

Kontra Memori Banding yang telah diverifikasi tidak dapat diubah. Penggantian Dokumen Kontra 
Memori yang telah Terverifikasi Wajib Lapor Ke PTSP Pidana/Jinayat. Petugas PTSP Pidana/Jinayat 
akan merubah dokumen Kontra Memori Banding. 
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Gambar 41 Kontra Memori Banding - Telah Diverifikasi 
 

Dokumen kontra memori banding yang belum diverifikasi panitera pada kolom kontra tidak dapat dilihat 
oleh pihak lawan / pemohon. 
 

1.4.11   Menerima  Kontra Memori Banding  
Pengguna Terdaftar dalam hal ini Penuntut sebagai Pemohon Banding dapat menerima Kontra Memori 
Banding dari Termohon Banding melalui e-Berpadu dengan mendownload pada tab Penyampaian Kontra 
Memori Banding.  Untuk dokumen Kontra Memori Banding yang belum diverifikasi panitera tidak dapat 
dilihat oleh pihak Pemohon Banding. 

 

 
Gambar 42 Menerima Kontra Memori Banding 

 

Pemohon Banding dapat melihat Kontra Memori Banding ketika dokumen telah diverifikasi panitera. Klik 
tombol Lihat Dokumen, maka akan tampil Dokumen Memori Banding dari pihak. 
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Gambar 43 Lihat Dokumen Kontra Memori Banding 
 

1.4.12 Menerima Pemberitahuan Kontra Memori Banding 
Dalam hal Termohon Banding mengajukan Kontra Memori Banding, kepaniteraan Pengadilan Pengaju 
menyampaikan pemberitahuan Kontra Memori Banding kepada pemohon melalui SIP paling lambat 2 (dua) 
hari setelah Kontra Memori Banding diterima Pengadilan. 

 

 

Gambar 44 Pemberitahuan Kontra Memori Banding 
 

1.4.13 Menerima  Pemberitahuan Inzage 
Panitera menunjuk jurusita terhadap permohonan upaya hukum Banding yang telah diterima untuk 
melakukan pemberitahuan secara elektronik kepada para pihak sesuai domisili elektroniknya untuk 
membaca dan memeriksa berkas yang telah diminutasi. Untuk pihak terdakwa yang ditahan disampaikan 
secara elektronik melalui Kepala Rutan / Lapas tempat terdakwa ditahan. 
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Inzage dalam upaya hukum Banding dilakukan dengan ketentuan sebagai berikut: 

a) pemberitahuan pelaksanaan inzage dikirimkan kepada para pihak secara elektronik; 
b) para pihak diberi kesempatan mempelajari berkas perkara melalui SIP paling lambat 7 (tujuh) hari setelah 

pemberitahuan diterima; 
Para pihak baik Pemohon Banding maupun Termohon Banding menerima pemberitahuan pelaksanaan 
Inzage dari Jurusita / Jurusita Pengganti.  

 

Gambar 45 Pemberitahuan Pelaksanaan Inzage 
 

Pastikan Penuntut agar melihat email atau whatsapp masing-masing untuk memastikan pemberitahuan 
sudah diterima.  

1.4.14 Pelaksanaan Inzage 
Pemohon Banding dan Terbanding tidak lagi harus datang ke Pengadilan secara manual, untuk membaca 
dan mempelajari berkas perkara/inzage, tetapi dapat secara langsung mendowload  softcopy berkas 
perkara dari Aplikasi e-Berpadu untuk dibaca dan dipelajari. 
 

 

Gambar 46 Hasil Pelaksanaan Inzage 
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Pengadilan memberikan kesempatan kepada para pihak untuk memeriksa (inzage) berkas perkara 
Banding melalui apliaksi e-Berpadu selama 7 (tujuh) hari terhitung sejak tanggal pemberitahuan memeriksa 
berkas perkara Banding. 

Dalam kurun waktu tersebut para pihak (pemohon dan termohon) memiliki kesempatan untuk memberikan 
tanggapan apabila terdapat berkas yang dianggap tidak lengkap, selanjutnya pengadilan harus 
menindaklanjuti atau melengkapinya. Seluruh proses pemeriksaan berkas perkara Banding dan tanggapan 
para pihak dilakukan secara elektronik dalam aplikasi e-Berpadu. 

Dengan mengisi form berikut, Pihak dianggap telah melakukan pemeriksaan berkas upaya hukum Banding. 

 

Gambar 47 Form Inzage Pihak - Telah Memeriksa Berkas dengan Catatan 

 

• Jika terdapat dokumen yang belum sesuai, silahkan menulis daftar dokumen yang belum sesuai di 
kolom catatan. 

• Pihak akan mendapatkan notifikasi baik dari aplikasi e-Berpadu serta email, apabila pengadilan telah 
melakukan perbaikan dokumen. 

• Pihak tidak perlu melakukan proses inzage kembali saat dokumen telah di perbaiki oleh admin 
pengadilan. 
Klik tombol Proses Inzage untuk melakukan proses selanjutnya. Akan tampil informasi Pelaksanaan 
Inzage Berhasil. 
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Gambar 48 Informasi Pelaksanaan Inzage Berhasil di Simpan 
 

1.4.15 Menerima Hasil Pelaksanaan Inzage 

Setelah proses inzage, para pihak menerima hasil pelaksananaan inzage oleh pihak lain. Hasil 
Inzage berupa informasi Status Periksa, Tanggal Periksa dan Catatan.  Jika batas waktu telah habis, 
maka akan menampilkan status pada kolom aksi.  

 

Gambar 49 Hasil Pelaksanan Inzage 

 

Proses Pelaksanaan Inzage akan diverifikasi oleh Panitera, jika sudah diverifikasi pada akun 
penuntut akan terdapat informasi Verifikasi Inzage Pihak oleh Panitera Pengadilan, berikut tanggal 
verifikasi dan catatan verifikasi. Status pada kolom aksi “Proses Inzage Telah Dikunci” 
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Gambar 50 Hasil Pelaksanaan Inzage - Proses Inzage Telah Dikunci 
 

1.4.16 Mendapatkan Pemberitahuan Putusan 
Putusan Pengadilan Tingkat Banding diucapkan oleh Hakim Ketua secara elektronik. Pengguna 
Terdaftar dalam hal ini Penuntut akan menerima Pemberitahuan Putusan baik itu berupa Penetapan 
Pencabutan maupun Putusan secara elektronik.  
Pengucapan putusan secara elektronik, secara hukum telah dilaksanakan dengan menyampaikan 
salinan putusan elektronik dalam format .pdf kepada pengadilan pengaju, melalui Sistem Informasi 
Pengadilan. Putusan secara elektronik dituangkan dalam bentuk salinan putusan elektronik yang 
dibubuhi tanda tangan elektronik menurut peraturan perundang-undangan mengenai informasi dan 
transaksi elektronik. 
Pengadilan Pengaju menyampaikan pemberitahuan salinan putusan/ salinan penetapan kepada para 
pihak melalui SIP atau melalui Surat Tercatat bagi para pihak yang tidak terdaftar sebagai pengguna 
SIP atau tidak memiliki domisili elektronik paling lambat 3 (tiga) hari kerja setelah menerima Salinan 
putusan atau Salinan penetapan dari Pengadilan Tingkat Banding. 
 

	
Gambar 51 Menerima Pemberitahuan Putusan atau Pencabutan Permohonan Banding 
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1.4.17 Mendapatkan Informasi Putusan Banding, Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan 
Pengguna Terdaftar dalam hal ini Penuntut akan menerima Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen 
Putusan. Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan dibubuhi tanda tangan elektronik menurut 
peraturan perundang-undangan. Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan elektronik  
memiliki kekuatan dan akibat hukum yang sah dan mengikat.  
 

	

Gambar 52 Mendapatkan Informasi Putusan Banding 
 

Salinan putusan atau salinan penetapan dan atau Lembar Perbaikan Salinan Putusan elektronik 
memiliki kekuatan dan akibat hukum yang sah. 

 

Gambar 53 Mendapatlkan Informasi Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan 

  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

 

 

 



 

 

 

DAFTAR ISI 
 

1. PENGGUNA ........................................................................................................................................... 4 

1.1. Pendaftaran Perkara Pengguna Terdaftar (Advokat) ...................................................................... 4 

1.2 Dashboard Pengguna Terdaftar (Advokat) ..................................................................................... 7 

1.3 Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding ................................................................................. 7 

1.3.1 Memilih Pengadilan ............................................................................................................................. 8 

1.3.2 Mendaftarkan Upaya Hukum Banding ................................................................................................ 10 

1.3.3 Register Perkara ................................................................................................................................ 12 

1.3.4 Mendapatkan Akta Banding ............................................................................................................... 14 

1.3.5 Pencabutan Pendaftaran Upaya Hukum Banding ............................................................................... 15 

1.3.6 Mendapatkan Pemberitahuan Elektronik ............................................................................................ 17 

1.3.7 Penyampaian Memori Banding .......................................................................................................... 17 

1.3.8 Menerima  Memori  Banding .............................................................................................................. 22 

1.3.9 Menerima Pemberitahuan Memori Banding ....................................................................................... 23 

1.3.10 Penyampaian Kontra Memori Banding ............................................................................................... 24 

1.3.11 Menerima  Kontra Memori Banding .................................................................................................... 26 

1.3.12 Menerima Pemberitahuan Kontra Memori Banding ............................................................................ 27 

1.3.13 Menerima  Pemberitahuan Inzage ...................................................................................................... 27 

1.3.14 Pelaksanaan Inzage ........................................................................................................................... 28 

1.3.15 Menerima Hasil Pelaksanaan Inzage .................................................................................................. 30 

1.3.16 Mendapatkan Pemberitahuan Putusan ............................................................................................... 31 

1.3.17 Mendapatkan Informasi Putusan Banding, Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan ........... 31 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

DAFTAR GAMBAR 

Gambar 1 Halaman Utama Aplikasi eBerpadu ............................................................................................................... 4 
Gambar 2 Informasi Pendaftaran ................................................................................................................................... 4 
Gambar 3 Register Penasehat Hukum ........................................................................................................................... 5 
Gambar 4 Informasi Register Berhasil ............................................................................................................................ 5 
Gambar 5 Notifikasi e-Mail Sudah Terdaftar Sebagai Pengguna Terdaftar ................................................................... 6 
Gambar 6 Halaman Login ............................................................................................................................................... 6 
Gambar 7 Dashboard Pengguna Terdaftar .................................................................................................................... 7 
Gambar 8 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding ........................................................................................................... 8 
Gambar 9 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Input Data Pendaftaran ................................................................... 9 
Gambar 10 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Input Data Pendaftaran - Pilih Pengadilan .................................... 9 
Gambar 11 Input Nomor Perkara atau Tahun untuk Pencarian ..................................................................................... 9 
Gambar 12 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Input Data Pendaftaran - Pilih Nomor Perkara ........................... 10 
Gambar 13 Halaman Pendaftaran Upaya Hukum Banding .......................................................................................... 10 
Gambar 14 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Input Data Pendaftaran - Konfirmasi Pendaftaran ...................... 11 
Gambar 15 Informasi Formulir Telah Berhasil di Submit .............................................................................................. 11 
Gambar 16 Informasi Pendafattaran Banding – Sudah Diproses di Pengadilan .......................................................... 12 
Gambar 17 List Pendaftaran Banding Belum Proses di Pengadilan ............................................................................ 13 
Gambar 18 Informasi Pendaftaran Belum Di Proses oleh Pengadilan ......................................................................... 13 
Gambar 19 Informasi Perkara Tingkat Pertama ........................................................................................................... 14 
Gambar 20 Informasi Data Permohonan Banding ........................................................................................................ 14 
Gambar 21 Informasi Tampilan Dokumen Akta Banding Pihak ................................................................................... 15 
Gambar 22 Informasi Detail Permohonan Banding setelah Upload Akta Banding ....................................................... 15 
Gambar 23 Detail Permohonan Pencabutan Banding Online ...................................................................................... 16 
Gambar 24 Notifikasi Data Unggah Surat Permohonan Cabut Banding Berhasil Disimpan ........................................ 16 
Gambar 25 Informasi Data Permohonan Banding – Pencabutan Banding .................................................................. 17 
Gambar 26 Penyampaian Pemberitahuan Banding ..................................................................................................... 17 
Gambar 27 Penyampaian Memori Banding .................................................................................................................. 18 
Gambar 28 Upload Dokumen ....................................................................................................................................... 18 
Gambar 29 Informasi Memori Banding Berhasil Diunggah .......................................................................................... 19 
Gambar 30 Penyampaian Memori Banding .................................................................................................................. 19 
Gambar 31 Unggah Dokumen Penyampaian Memori Banding .................................................................................... 20 
Gambar 32 Informasi Memori Banding Berhasil Diunggah .......................................................................................... 20 
Gambar 33 Informasi Hapus Dada Memori Banding .................................................................................................... 21 
Gambar 34 Penyampaian Memori Banding - Belum Diverifikasi Oleh Panitera Pengadilan ........................................ 21 
Gambar 35 Informasi Dokumen Memori Banding ........................................................................................................ 22 
Gambar 36 Menerima Memori Banding ........................................................................................................................ 22 
Gambar 37 Tampilan Dokumen Memori Banding ........................................................................................................ 23 
Gambar 38 Pemberitahuan Memori Banding ............................................................................................................... 23 
Gambar 39 Upload Kontra Memori dari Pihak Kuasa Hukum ...................................................................................... 24 
Gambar 40 Unggah Dokumen ...................................................................................................................................... 24 
Gambar 41 Informasi Kontra Memori Banding Berhasil Diunggah ............................................................................... 25 
Gambar 42 Kontra Memori Banding sudah berhasil di upload ..................................................................................... 25 
Gambar 43 Kontra Memori Belum Diverifikasi Oleh Panitera Pengadilan .................................................................... 26 
Gambar 44 Kontra Memori Kasasi Sudah Diverifikasi .................................................................................................. 26 
Gambar 45 Hasil Verifikasi Dokumen Kontra Memori Banding .................................................................................... 27 
Gambar 46 Pemberitahuan Kontra Memori Banding .................................................................................................... 27 
Gambar 47 Pemberitahuan Pelaksanaan Inzage ......................................................................................................... 28 
Gambar 48 Hasil Pelaksanaan Inzage ......................................................................................................................... 28 
Gambar 49 Form Pelaksanaan Inzage ......................................................................................................................... 29 
Gambar 50 Notifikasi Pelaksanaan Inzage Berhasil Disimpan ..................................................................................... 30 
Gambar 51 Hasil Pelaksanaan Inzage ......................................................................................................................... 30 
Gambar 52 Menerima Pemberitahuan Putusan / Cabut Banding ................................................................................ 31 
Gambar 53 Mendapatkan Informasi Putusan Banding, Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan ............... 32 

 
 
 



 

 

PENGGUNAAN APLIKASI 
 

 

1. PENGGUNA 
Ketentuan Pengguna Terdaftar dan Pengguna Lain untuk upaya hukum Banding berlaku ketentuan 
Pengguna Terdaftar dan Pengguna Lain pada pengadilan tingkat pertama. Pengguna terdaftar dan 
pengguna lain wajib mengajukan upaya hukum banding secara elektronik 

 
1.1. Pendaftaran Perkara Pengguna Terdaftar (Advokat) 

Sebelum melakukan pendaftaran syarat wajib yang harus dilakukan adalah harus memiliki akun pada 
aplikasi e-Berpadu. Untuk melakukan pendaftaran melalui e-Berpadu yang dilakukan pertama kali adalah 
membuka website e-Berpadu Mahkamah Agung pada alamat https://e-Berpadu.mahkamahagung.go.id.   

 
Gambar 1 Halaman Utama Aplikasi eBerpadu 

 
Register Penasehat Hukum atau Advokat sebagai Pengguna Terdaftar pada aplikasi e-Berpadu dengan 
klik tombol “Register” pada halaman utama. Pendaftaran akun Penasehat Hukum wajib sudah memiliki 
akun Pengguna Terdaftar yang sudah terverifikasi pada aplikasi eCourt Mahkamah Agung RI. Pengguna 
terdaftar cukup memasukkan alamat e-Mail dan password eCourt, kemudian sistem akan mendeteksi 
apakah pengguna sudah terdaftar di aplikasi ecourt atau belum.  Verifikasi terhadap akun Penasihat 
Hukum dilakukan secara otomatis oleh sistem pada aplikasi eCourt Mahkamah Agung RI. 
 

 

Gambar 2 Informasi Pendaftaran 
 

https://ecourt.mahkamahagung.go.id/


 

 

Penasehat Hukum sebagai Pengguna Terdaftar tidak mendaftar di aplikasi e-Berpadu, melainkan di aplikasi 
eCourt dan selanjutnya di verifikasi oleh Pengadilan Tinggi yang melantik. Setelah diverifikasi, akun eCourt 
dapat digunakan pada aplikasi e-Berpadu. Perubahan User dan Password login akun Penasehat Hukum 
pada aplikasi e-Berpadu tidak akan merubah akses Login pada aplikasi eCourt Mahkamah Agung RI. 

 

Gambar 3 Register Penasehat Hukum 
 

Jika register pada aplikasi e-Berpadu berhasil, maka sistem akan menampilkan informasi Berhasil, 
Selamat datang di sistem e-Berpadu. 

 

Gambar 4 Informasi Register Berhasil 
 

Jika register pada aplikasi e-Berpadu gagal atau sudah terdaftar, maka sistem akan menampilkan 
informasi Gagal. E-Mail sudah terdaftar sebagai pengguna terdaftar.  

 



 

 

 

Gambar 5 Notifikasi e-Mail Sudah Terdaftar Sebagai Pengguna Terdaftar 

Dalam pendaftaran Pengguna Terdaftar harus dimasukkan alamat email yang valid karena aktivasi akun 
akan dikirimkan melalui email yang didaftarkan yang nantinya akan menjadi alamat domisili elektronik 
pengguna terdaftar.  Apabila pendaftaran berhasil pengguna terdaftar akan mendapatkan email user dan 
password yang telah dibuatnya dan dapat digunakan untuk login pada aplikasi e-Berpadu. 
 

 

Gambar 6 Halaman Login 
 

Pada saat pertama kali masuk ke sistem, setelah register, pengguna dapat melakukan Ubah Profil.  
Dalam melengkapi Data Profil Pengguna Terdaftar, data yang harus dilengkapi yaitu Nama Lengkap, 
Nama Pengguna, Email, dan Nomor Telephone Whatsapp. Agar data terbaru bisa menjadi lengkap dan 
akurat, Pengguna dapat menggunakan fitur Ubah Profil untuk melakukan perubahan data. klik Ubah 
Profil, kemudian akan tampil halaman Ubah Profil Pengguna. Inputkan perubahan dan lakukan 
Konfirmasi Perubahan dengan menginputkan Password Saat Ini dan klik Simpan. 

Setelah melakukan perubahan profil, maka akan terdapat konfirmasi perubahan dengan memasukkan 
password saat ini. Kemudian klik Simpan. Jika perubahan profil telah berhasil, maka sistem akan 
menampilkan Informasi Berhasil Mengganti Profil Pengguna. 

 

 



 

 

1.2   Dashboard Pengguna Terdaftar (Advokat) 
   Pada dashboard e-Berpadu berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah informasi yang 

diberikan kepada pengguna terdaftar atau pengguna lain. Dalam dashboard tersebut terdapat beberapa 
kolom yang berisi mengenai keadaan data perkara yang telah didaftarkan oleh Pengguna Terdaftar / 
Pengguna Lain melalui e-Berpadu. Sehingga informasi tersebut bisa dijadikan pengingat untuk 
Pengguna Terdaftar / Pengguna Lain tentang perkara yang telah didaftarkan.  

 

 

Gambar 7 Dashboard Pengguna Terdaftar 
 

1.3 Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding 
Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding adalah layanan bagi Pengguna Terdaftar/ Pengguna Lain 
untuk mengajukan Pendaftaran Upaya Hukum Banding secara elektronik. Pengguna Terdaftar 
/Pengguna Lain mengajukan Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding dengan tahapan sebagai 
berikut : 
 
1. Pernyataan Upaya Hukum diajukan langsung ke kepaniteraan Pengadilan melalui PTSP dalam 

tenggang waktu 7 (tujuh) Hari terhitung sesudah putusan diucapkan. 

2. Dalam hal terdakwa tidak hadir, pernyataan Upaya Hukum sebagaimana dimaksud diatas 
diajukan sesudah salinan putusan diunggah ke dalam SIP untuk terdakwa dengan Kuasa 
Pengguna Terdaftar. Sedangkan untuk terdakwa yang tidak menggunakan Kuasa,  Upaya Hukum 
dilakukan sesudah diberitahukan melalui Surat Tercatat.  

3. Panitera membuat akta banding yang ditandatangani oleh Panitera dan pembanding. 
4. Dalam hal pembanding menyatakan banding melalui Kepala Rutan, akta banding ditandatangani 

oleh Panitera. 
5. Akta banding sebagaimana dimaksud diatas diunggah ke dalam SIP. 
6. Pemberitahuan banding, penyerahan memori banding, dan pemeriksaan berkas perkara bagi 

terbanding dilakukan secara elektronik melalui SIP. 

7. Penyerahan kontra memori banding serta pemberitahuan memeriksa berkas perkara kepada  
Terdakwa yang tidak ditahan, baik yang beralamat dalam wilayah hukum Pengadilan yang 
memutus perkaranya maupun yang berada di luar wilayah hukum, disampaikan melalui Surat 
Tercatat, sedangkan bagi terdakwa yang ditahan disampaikan secara elektronik melalui Kepala 
Rutan tempat terdakwa ditahan. 



 

 

8. Para pihak melakukan pemeriksaan berkas perkara secara elektronik pada Meja Pidana  
9. Pembanding yang menyatakan banding melalui Kepala Rutan melakukan pemeriksaan berkas 

perkara secara elektronik melalui Rutan. 
Dalam modul ini, Tahapan Pendaftaran yang akan dibahas adalah Tahapan Pendaftaran Upaya 
Hukum  Banding, sedangkan Tahapan Pendaftaran Perkara pada tingkat pertama telah dibahas pada 
Buku Versi sebelumnya.  

Pengguna terdaftar dan pengguna lain wajib mengajukan upaya hukum banding secara elektronik. Para 
pihak bisa melakukan upaya hukum Banding terhadap perkaranya melalui e-Berpadu dengan syarat 
perkara tersebut harus sudah dinyatakan putus secara e-Crime pada tingkat pertama. Apabila pada 
tingkat pertama sudah putus secara e-Crime, maka para pihak akan mendapatkan notifikasi untuk 
mengajukan upaya hukum Banding. Notifikasi tersebut diinformasikan melalui acount e-Berpadu 
maupun  Domisili Elektronik (e-mail) yang terdaftar sehingga para pihak mengetahui sampai batas 
waktu kapan bila menginginkan melakukan upaya hukum Banding. Tahapan Pendaftaran Upaya Hukum 
Banding melalui e-Berpadu adalah sebagai berikut : 

 

 

Gambar 8 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding 
 

Pada Menu bagian Upaya Hukum Banding terdapat dua kolom yang memisahkan status pendaftaran 
yaitu status Sudah Diproses, dan Belum Diproses sehingga memudahkan Pengguna untuk melihat 
status perkaranya. 

 

1.3.1 Memilih Pengadilan 
Pengguna terdaftar (Advokat)/ Pengguna Lain memilih menu dari Pendaftaran Upaya Hukum dan 
memilih sesuai dengan jenis upaya hukum yaitu Banding Online. Apabila Advokat sudah memilih jenis 
upaya hukum yang didaftarkan maka selanjutnya pilih Tambah Banding. 
 



 

 

 

Gambar 9 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Input Data Pendaftaran 

Ketika pengguna ingin menambahkan perkara sesuai dengan jenisnya, pengguna memilih pengadilan 
tujuan untuk mendaftarkan upaya hukum. 

 
Gambar 10 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Input Data Pendaftaran - Pilih Pengadilan 

 

Masukkan nomor perkara atau tahun perkara kemudian klik tombol Cari. Sistem akan menampilkan 
daftar perkara sesuai dengan keyword pencarian.  

 

Gambar 11 Input Nomor Perkara atau Tahun untuk Pencarian 
 



 

 

Daftar Perkara berisi informasi No, Nomor Perkara, Tanggal Putusan, Klasifikasi Perkara dan Nama 
Terdakwa. 

1.3.2 Mendaftarkan Upaya Hukum Banding 
Selama perkara tersebut masih dalam batas waktu untuk bisa melakukan upaya hukum Banding maka 
tombol Pilih akan bisa di klik, apabila  melebihi batas waktu maka tombol Pilih tidak bisa diklik. 
Pengguna terdaftar dapat menggunakan pencarian/search untuk mencari data perkaranya. 

 

 

Gambar 12 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Input Data Pendaftaran - Pilih Nomor Perkara 

 

Pada tahapan awal, setelah memilih Pengadilan pengguna terdaftar akan mendapatkan Informasi 
Perkara yang akan didaftarkan upaya hukum Banding, dan persetujuan terhadap ketentuan yang 
berlaku.  Klik tombol Pilih, akan tampil informasi Input Data Pendaftaran. 
 

 

Gambar 13 Halaman Pendaftaran Upaya Hukum Banding 

 



 

 

Akan tampil Nomor Perkara, Tanggal Putusan dan Klasifikasi Perkara, kemudian klik tombol Daftar. Akan 
tampil informasi Konfirmasi Pendaftaran. Setelah memahami dan menyetujui syarat dan ketentuan dalam 
pendaftaran permohonan Banding online melalui e-Berpadu, tekan Tombol Simpan. Atau klik Cek Ulang 
untuk kembali dan cek ulang data pendaftaran. 
 

 

Gambar 14 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Input Data Pendaftaran - Konfirmasi Pendaftaran 

 

Akan tampil informasi Sukses Formulir telah berhasil di Submit, ketika data berhasil di simpan. Pastikan untuk 
memperhatikan setiap informasi yang muncul. 

 

 

 

Gambar 15 Informasi Formulir Telah Berhasil di Submit 

 

 



 

 

1.3.3 Register Perkara 
Pada Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding, Pengadilan memproses perkara yang didaftarkan 
secara elektronik paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat. Pendaftaran Perkara Upaya Hukum 
Banding secara elektronik yang dilakukan di luar waktu yang ditentukan, akan diproses pada hari kerja 
berikutnya. 

 
Pada hari Pengadilan menerima notifikasi pernyataan banding, kepaniteraan Pengadilan tingkat 
pertama akan :  

a) menerbitkan akta pernyataan banding secara elektronik; 

b) menginput permohonan banding tersebut dalam register induk perkara dan register banding pada 
SIP; 

c) melaporkan secara elektronik adanya permohonan banding ke Pengadilan tingkat banding apabila 
terdakwa ditahan; 

d) menerima penetapan penahanan dan penetapan perpanjangan penahanan oleh Pengadilan tingkat 
banding secara elektronik; dan 

e) memberitahukan permohonan banding kepada terbanding secara elektronik.  
 

Pendaftaran Upaya Hukum Banding yang telah berhasil di daftarkan akan tampil  pada List Perkara yang 
diajukan Upaya Hukum Banding. Terdapat 2(dua) tab, yaitu Tab Sudah Diproses di Pengadilan, dan 
Belum Diproses di Pengadilan. Pada Tab Sudah Diproses di Pengadilan, Status Pendaftaran adalah 
Banding Diterima dengan tombol berwarna hijau.  

 

Gambar 16 Informasi Pendafattaran Banding – Sudah Diproses di Pengadilan 

Pada Tab Belum Diproses di Pengadilan, Status Pendaftaran adalah Pendaftaran dengan tombol 
berwarna Ungu. 



 

 

 

Gambar 17 List Pendaftaran Banding Belum Proses di Pengadilan 

 

Ketika pengguna Advokat klik Detail dan tampil informasi Pendaftaran Belum Diproses Pengadilan, 
berarti Perkara tersebut belum diregister di SIPP.  Pengguna belum memiliki kewenangan untuk melihat 
informasi detail perkara. Klik tombol OK dan tunggu sampai Pengadilan memproses perkara tersebut. 

 

 

Gambar 18 Informasi Pendaftaran Belum Di Proses oleh Pengadilan 
 

Ketika pengguna Advokat klik Detail pada perkara yang sudah di proses di Pengadilan akan tampil 
informasi Detail Perkara Banding. Terdapat beberapa tab yaitu Permohonan, Relas Pemberitahuan, 
Inzage, Pemeriksaan Tambahan dan Putusan.  

 



 

 

 

Gambar 19 Informasi Perkara Tingkat Pertama 
 

1.3.4 Mendapatkan Akta Banding 
Pengguna terdaftar akan mendapatkan Akta Banding.  Tanggal akta permohonan Banding terhadap 
permohonan Banding menggunakan tanggal permohonan.  

 

 
Gambar 20 Informasi Data Permohonan Banding 

 

Untuk melihat Akta Banding dapat mengklik tombol Lihat Akta Banding. Akan tampil Dokumen Akta 
Banding Pihak yang telah di upload oleh Panitera.  

 



 

 

 

Gambar 21 Informasi Tampilan Dokumen Akta Banding Pihak 
 

1.3.5 Pencabutan Pendaftaran Upaya Hukum Banding  
Cabut pendaftaran upaya hukum Banding akan mendapatkan penetapan sesuai dengan status 
pendaftaran  upaya hukum Banding. Dalam hal permohonan pencabutan upaya hukum diajukan 
sebelum berkas perkara dikirim ke pengadilan tingkat Banding, pengadilan tingkat pertama tidak 
mengirimkan berkas perkara tersebut dan kepaniteraan pengadilan tingkat pertama menerbitkan akta 
pencabutan secara elektronik dan akta pencabutan tersebut diupload/diberitahukan kepada para pihak. 
  
Dalam hal permohonan pencabutan upaya hukum diajukan setelah pengiriman berkas perkara ke 
pengadilan tingkat Banding, maka permohonan pencabutan tersebut diperiksa dan diputus majelis 
hakim. Penetapan pencabutan diupload melalui SIPP Banding dan akan diberitahukan kepada para 
pihak secara elektronik melalui aplikasi e-Berpadu  
 

 

Gambar 22 Informasi Detail Permohonan Banding setelah Upload Akta Banding 
 



 

 

Pencabutan Perkara Banding eBerpadu tidak dapat dibatalkan. Pastikan semua data sesuai. 
Permohonan Banding tidak bisa diajukan kembali bila sudah melakukan pencabutan banding. 
 

 
Gambar 23 Detail Permohonan Pencabutan Banding Online 

 

Pengguna Terdaftar mengupload Surat Permohonan Cabut Banding Bermeterai dengan mengklik tombol 
browse Unggah Permohonan Cabut Banding.  Isikan Tanggal Cabut, Alasan Pencabutan, dan Pilih 
Dokumen. Kemudian klik Ajukan Pencabutan. 

 
 

 

Gambar 24 Notifikasi Data Unggah Surat Permohonan Cabut Banding Berhasil Disimpan 
 

Setelah klik tombol Ajukan Pencabutan akan tampil informasi Data Unggah Surat 
Permohonan Cabut Banding Berhasil Disimpan. 

 



 

 

 

Gambar 25 Informasi Data Permohonan Banding – Pencabutan Banding 
 

1.3.6 Mendapatkan Pemberitahuan Elektronik 
Untuk pengguna terdaftar sebagai Termohon Banding (Terbanding), setelah pengguna terdaftar 
(Pemohon Banding) melakukan pendaftaran, dan pengadilan menerima notifikasi, maka pengguna 
terdaftar (Advokat) sebagai pihak Terbanding akan mendapat sebuah panggilan pemberitahuan yang 
dikirim oleh pihak kepaniteraan pengadilan tingkat pertama tempat pendaftaran perkara secara 
elektronik.  

 
Gambar 26 Penyampaian Pemberitahuan Banding 

 
Panitera Pengadilan tingkat pertama melalui Jurusita memberitahukan permohonan Banding kepada 
termohon banding secara elektronik paling lambat 5 (lima) Hari setelah permohonan Banding diterima.  
Informasi Pemberitahuan Permohonan Banding akan tampil pada Informasi Pemberitahuan yang 
menampilkan pihak pemohon, tanggal permohonan banding, tanggal dan jam pengiriman dan dikirim 
oleh.  
 

1.3.7 Penyampaian Memori Banding  
Pengguna Terdaftar dalam hal ini Advokat sebagai Pemohon Banding dapat menyampaikan memori 
Banding melalui e-Berpadu dengan mengunggah pada tab penyampaian memori Banding. 



 

 

 

Gambar 27 Penyampaian Memori Banding 

 

Pembanding dapat mengajukan memori banding paling lambat 7 (tujuh) hari terhitung setelah pernyataan 
banding dan kemudian kepaniteraan Pengadilan mengirimkan memori banding kepada terbanding melalui 
SIP paling lambat 2 (dua) hari setelah memori banding diterima Pengadilan. 
Untuk Penyampaian Memori Banding, klik tombol Unggah Dokumen pada kolom Dokumen, sesuai dengan 
kolom Pemohon Banding. Pilih file dari komputer Anda dan pastikan formatnya sesuai dengan yang 
ditentukan. 

 

Gambar 28 Upload Dokumen 
 

Akan tampil form Unggah Dokumen, kemudian pilih dokumen, kemudian klik Simpan. Akan tampil informasi Memori 
Banding Berhasil di Unggah. Pastikan untuk memperhatikan setiap informasi yang muncul. 



 

 

 

 

Gambar 29 Informasi Memori Banding Berhasil Diunggah 

 

Gambar 30 Penyampaian Memori Banding 
 

Dokumen yang berhasil di unggah akan tampil pada Kolom Dokumen Penyampaian Memori Banding, sesuai dengan 
Nama Pemohon Banding. Akan tampil informasi tanggal unggah, diunggah oleh, dan status verifikasi. Jika dokumen 
belum diverifikasi oleh Panitera Pengadilan, maka status “Belum Diverifikasi Oleh Panitera Pengadilan”.  

Untuk  melakukan perubahan Memori Banding, Advokat dapat melakukan Unggah Ulang Dokumen. Klik tombol 
Unggah Ulang Dokumen, akan tampil form Unggah Dokumen, kemudian pilih dokumen yang akan diupload kembali. 
Tipe file yang diizinkan adalah JPG/JPEG atau PDF. 

 



 

 

 

Gambar 31 Unggah Dokumen Penyampaian Memori Banding 
 

 

Gambar 32 Informasi Memori Banding Berhasil Diunggah 
 

Akan tampil informasi Memori Banding Berhasil Diunggah. Pastikan untuk memperhatikan informasi yang muncul. Klik 
tombol OK untuk melanjutkan ke proses berikutnya. 



 

 

 

Gambar 33 Informasi Hapus Dada Memori Banding 
 

Untuk Memori Banding yang sudah diverifikasi namun belum mencapai batas waktu, dapat dihapus. Klik 
tombol Hapus Dokumen, akan tampil Konfirmasi Hapus Data Memori Banding, Apakah yakin akan 
menghapus data, Data tidak akan dapat dikembalikan seperti semula.   Klik tombol Hapus untuk melanjutkan 
ke proses berikutnya, atau klik Batal untuk membatalkan proses.  

Untuk dokumen yang belum di upload oleh pihak pemohon, pada akun pihak termohon akan tampil informasi 
dokumen belum ada. Untuk melihat dokumen yang telah di upload, klik Lihat Dokumen, akan tampil Dokumen 
Memori Banding Pihak. Anda akan diarahkan ke daftar dokumen yang dapat Anda akses dan baca sesuai 
kebutuhan. 

 

Gambar 34 Penyampaian Memori Banding - Belum Diverifikasi Oleh Panitera Pengadilan 
 



 

 

 

Gambar 35 Informasi Dokumen Memori Banding 
 

Dalam hal pemohon Banding tidak mengajukan memori Banding, panitera menerangkan secara 
elektronik bahwa pemohon tidak mengajukan memori Banding dan permohonan dinyatakan tidak dapat 
diterima dengan penetapan ketua Pengadilan Pengaju. Penetapan sebagaimana dimaksud tersebut 
diberitahukan secara elektronik kepada pemohon. 

 

1.3.8 Menerima  Memori  Banding 
Pengguna Terdaftar dalam hal ini Advokat sebagai Termohon Banding dapat menerima memori Banding 
dari Pemohon  Banding melalui e-Berpadu dengan mendownload pada tab penyampaian memori 
Banding.  

 

 

Gambar 36 Menerima Memori Banding 
 



 

 

Termohon Banding dapat melihat Memori Banding ketika dokumen telah diverifikasi panitera. Klik tombol 
Lihat Dokumen, maka akan tampil Dokumen Memori Banding dari pihak. 

 

Gambar 37 Tampilan Dokumen Memori Banding 
 

1.3.9 Menerima Pemberitahuan Memori Banding 

Dalam hal pemohon mengajukan memori Banding, kepaniteraan Pengadilan Pengaju menyampaikan 
pemberitahuan memori Banding kepada termohon melalui SIP paling lambat 2 (dua) Hari setelah memori Banding 
diterima Pengadilan. 

 

Gambar 38 Pemberitahuan Memori Banding 

Pengguna Terdaftar dalam hal ini Advokat sebagai Termohon Banding dapat menerima Pemberitahuan 
Memori Banding dari Pemohon Banding melalui e-Berpadu dengan melihat pada tab Pemberitahuan 
Memori Banding, email dan whatsapp.  
 
 
 



 

 

1.3.10 Penyampaian Kontra Memori Banding  
Advokat sebagai Terbanding dapat mengajukan kontra memori banding paling lambat 7 (tujuh) Hari 
terhitung setelah pemberitahuan Memori Banding dan kemudian kepaniteraan Pengadilan mengirimkan 
kontra memori banding kepada pembanding melalui SIP paling lambat 2 (dua) Hari setelah Kontra 
Memori Banding diterima Pengadilan. Kontra memori Banding tidak dapat diajukan ketika berkas 
perkara telah dikirim. Termohon menyerahkan kontra memori Banding secara elektronik dan 
diberitahukan secara elektronik kepada pemohon; 

 

Gambar 39 Upload Kontra Memori dari Pihak Kuasa Hukum 
 

Pengguna Terdaftar dalam hal Advokat sebagai Termohon dapat menyampaikan kontra memori 
Banding melalui e-Berpadu dengan mengunggah pada tab penyampaian kontra memori Banding. 
 

 

Gambar 40 Unggah Dokumen 
 



 

 

Pengguna Terdaftar (Terbanding) mengupload Kontra Memori Banding dengan mengklik tombol Unggah 
Dokumen Kontra Memori Banding. Tipe file yang diizinkan adalah JPG/JPEG atau PDF. 
 

 

Gambar 41 Informasi Kontra Memori Banding Berhasil Diunggah 
 

Akan tampil informasi Kontra Memori Banding Berhasil Diunggah. Kemudian klik tombol OK untuk 
melanjutkan proses berikutnya. Kontra memori banding yang telah diverifikasi dapat dilihat oleh 
Pemohon. Terdapat informasi Tanggal Verifikasi dan Diverifikasi Oleh. 

 

Gambar 42 Kontra Memori Banding sudah berhasil di upload 
 

Kontra Memori Banding yang telah diverifikasi tidak dapat diubah. Penggantian Dokumen Kontra 
Memori yang telah Terverifikasi Wajib Lapor Ke PTSP Pidana/Jinayat. Petugas PTSP Pidana/Jinayat 
akan merubah dokumen Kontra Memori Banding. 



 

 

 

Gambar 43 Kontra Memori Belum Diverifikasi Oleh Panitera Pengadilan 
 

Dokumen kontra memori banding yang belum diverifikasi panitera pada kolom kontra tidak dapat dilihat 
oleh pihak lawan / pemohon. 

1.3.11 Menerima  Kontra Memori Banding  
Pengguna Terdaftar dalam hal ini Advokat sebagai Pemohon Banding dapat menerima Kontra Memori 
Banding dari Termohon Banding melalui e-Berpadu dengan mendownload pada tab Penyampaian Kontra 
Memori Banding.  Untuk dokumen Kontra Memori Banding yang belum diverifikasi panitera tidak dapat 
dilihat oleh pihak Pemohon Banding. 

 

Gambar 44 Kontra Memori Kasasi Sudah Diverifikasi 
 

Pemohon Banding dapat melihat Kontra Memori Banding ketika dokumen telah diverifikasi panitera. Klik 
tombol Lihat Dokumen, maka akan tampil Dokumen Memori Banding dari pihak. 
 



 

 

 

Gambar 45 Hasil Verifikasi Dokumen Kontra Memori Banding 
 

1.3.12 Menerima Pemberitahuan Kontra Memori Banding 

Dalam hal Termohon Banding mengajukan Kontra Memori Banding, kepaniteraan Pengadilan Pengaju 
menyampaikan pemberitahuan Kontra Memori Banding kepada pemohon melalui SIP paling lambat 2 (dua) hari 
setelah Kontra Memori Banding diterima Pengadilan. 

 

Gambar 46 Pemberitahuan Kontra Memori Banding 
 

1.3.13 Menerima  Pemberitahuan Inzage 
Panitera menunjuk jurusita terhadap permohonan upaya hukum Banding yang telah diterima untuk 
melakukan pemberitahuan secara elektronik kepada para pihak sesuai domisili elektroniknya untuk 
membaca dan memeriksa berkas yang telah diminutasi. Untuk pihak terdakwa yang ditahan disampaikan 
secara elektronik melalui Kepala Rutan tempat terdakwa ditahan. 

 
Inzage dalam upaya hukum Banding dilakukan dengan ketentuan sebagai berikut: 

a) pemberitahuan pelaksanaan inzage dikirimkan kepada para pihak secara elektronik; 



 

 

b) para pihak diberi kesempatan mempelajari berkas perkara melalui SIP paling lambat 7 (tujuh) Hari setelah 
pemberitahuan diterima; 
Para pihak baik Pemohon Banding maupun Termohon Banding menerima pemberitahuan pelaksanaan 
Inzage dari Jurusita / Jurusita Pengganti.  
 

 

Gambar 47 Pemberitahuan Pelaksanaan Inzage 
 

Pastikan Advokat agar melihat email atau whatsapp masing-masing untuk memastikan pemberitahuan 
sudah diterima.   

1.3.14 Pelaksanaan Inzage 
Pemohon Banding dan Terbanding tidak lagi harus datang ke Pengadilan secara manual, untuk membaca 
dan mempelajari berkas perkara/inzage, tetapi dapat secara langsung mendowload  softcopy berkas 
perkara dari Aplikasi e-Berpadu untuk dibaca dan dipelajari. 

 

 

Gambar 48 Hasil Pelaksanaan Inzage 
 



 

 

Pengadilan memberikan kesempatan kepada para pihak untuk memeriksa (inzage) berkas perkara 
Banding melalui aplikasi e-Berpadu selama 7 (tujuh) hari terhitung sejak tanggal pemberitahuan 
memeriksa berkas perkara Banding. 

Dalam kurun waktu tersebut para pihak (pemohon dan termohon) memiliki kesempatan untuk 
memberikan tanggapan apabila terdapat berkas yang dianggap tidak lengkap, selanjutnya pengadilan 
harus menindaklanjuti atau melengkapinya. Seluruh proses pemeriksaan berkas perkara Banding dan 
tanggapan para pihak dilakukan secara elektronik dalam aplikasi e-Berpadu. 

Dengan mengisi form berikut, Pihak dianggap telah melakukan pemeriksaan berkas upaya hukum 
Banding. 

 

Gambar 49 Form Pelaksanaan Inzage 
 

• Jika terdapat dokumen yang belum sesuai, silahkan menulis daftar dokumen yg belum sesuai di 
kolom catatan. 

• Pihak akan mendapatkan notifikasi baik dari aplikasi e-Berpadu serta email, apabila pengadilan telah 
melakukan perbaikan dokumen. 

• Pihak tidak perlu melakukan proses inzage kembali saat dokumen telah di perbaiki oleh admin 
pengadilan. 

Klik tombol Proses Inzage untuk melakukan proses selanjutnya. Akan tampil informasi Pelaksanaan 
Inzage Berhasil. 

 



 

 

 

Gambar 50 Notifikasi Pelaksanaan Inzage Berhasil Disimpan 
 

1.3.15 Menerima Hasil Pelaksanaan Inzage 

Setelah proses inzage, para pihak menerima hasil pelaksananaan inzage oleh pihak lain. Hasil Inzage berupa 
informasi status periksa, tanggal periksa dan catatan.  Jika batas waktu telah habis, maka akan menampilkan 
status pada kolom aksi.  

 

Gambar 51 Hasil Pelaksanaan Inzage 
 

Proses Pelaksanaan Inzage akan diverifikasi oleh Panitera, jika sudah diverifikasi untuk akun 
Advokat maka akan terdapat informasi Verifikasi Inzage Pihak oleh Panitera Pengadilan, berikut 
tanggal verifikasi dan catatan. Status pada kolom aksi “Proses Inzage Telah Dikunci” 

 

 

 



 

 

1.3.16 Mendapatkan Pemberitahuan Putusan 
Putusan Pengadilan Tingkat Banding diucapkan oleh Hakim Ketua secara elektronik. Pengguna 
Terdaftar / Advokat akan menerima Pemberitahuan Putusan baik itu berupa Penetapan Pencabutan 
maupun Putusan secara elektronik.  
Pengucapan putusan secara elektronik, secara hukum telah dilaksanakan dengan menyampaikan 
salinan putusan elektronik dalam format .pdf kepada pengadilan pengaju, melalui Sistem Informasi 
Pengadilan. Putusan secara elektronik dituangkan dalam bentuk salinan putusan elektronik yang 
dibubuhi tanda tangan elektronik menurut peraturan perundang-undangan mengenai informasi dan 
transaksi elektronik. 
Pengadilan Pengaju menyampaikan pemberitahuan salinan putusan/ salinan penetapan kepada para 
pihak melalui SIP atau melalui Surat Tercatat bagi para pihak yang tidak terdaftar sebagai pengguna 
SIP/ tidak memiliki domisili elektronik paling lambat 3 (tiga) hari kerja setelah menerima Salinan 
putusan/Salinan penetapan dari Pengadilan Tinggi. 
 

 

Gambar 52 Menerima Pemberitahuan Putusan / Cabut Banding 
 

1.3.17 Mendapatkan Informasi Putusan Banding, Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan 
Pengguna Terdaftar dalam hal ini Penuntut akan menerima Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen 
Putusan. Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan dibubuhi tanda tangan elektronik menurut 
peraturan perundang-undangan. Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan elektronik  
memiliki kekuatan dan akibat hukum yang sah dan mengikat.  
 



 

 

 

Gambar 53 Mendapatkan Informasi Putusan Banding, Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan 
 
Salinan putusan atau salinan penetapan dan atau Lembar Perbaikan Salinan Putusan elektronik 
memiliki kekuatan dan akibat hukum yang sah. 
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PENGGUNAAN APLIKASI 
 

I. PENGGUNA 
 
Ketentuan Pengguna Terdaftar dan Pengguna Lain untuk upaya hukum Banding berlaku ketentuan 
Pengguna Terdaftar dan Pengguna Lain pada pengadilan tingkat pertama. Pengguna terdaftar dan 
pengguna lain wajib mengajukan upaya hukum banding secara elektronik 
 

1. Pendaftaran Perkara oleh Pengguna Lain 
 
Terdakwa yang tidak didampingi oleh penasihat hukum dan tidak sebagai pengguna lain mengajukan upaya 
hukum dengan cara: 

1. Terdakwa yang tidak ditahan menyatakan banding melalui PTSP 
2. Terdakwa yang ditahan menyatakan banding di hadapan Kepala Rutan tempat terdakwa ditahan, 

selanjutnya Kepala Rutan segera meneruskan pernyataan banding tersebut ke alamat elektronik 
Pengadilan yang memutus perkaranya. 

3. Pembanding mengajukan Upaya Hukum secara Elektronik dalam tenggang waktu sesuai dengan 
ketentuan perundang-undangan. 
 

Sebelum melakukan pendaftaran syarat wajib yang harus dilakukan adalah harus memiliki akun pada 
aplikasi e-Berpadu. Untuk melakukan pendaftaran melalui e-Berpadu yang dilakukan pertama kali adalah 
membuka website e-Berpadu Mahkamah Agung pada alamat https://e-Berpadu.mahkamahagung.go.id.  
Admin satuan kerja harus mendaftarkan pengguna Kepala Rutan seperti yang telah dijelaskan pada buku 
panduan tingkat pertama.  

 
Gambar 1 Halaman Utama Aplikasi eBerpadu 

Dalam pendaftaran Pengguna Terdaftar harus dimasukkan alamat email yang valid karena aktivasi akun 
akan dikirimkan melalui email yang didaftarkan yang nantinya akan menjadi alamat domisili elektronik 

https://ecourt.mahkamahagung.go.id/
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pengguna terdaftar.  Apabila pendaftaran berhasil pengguna terdaftar akan mendapatkan email user dan 
password yang telah dibuatnya dan dapat digunakan untuk login pada aplikasi e-Berpadu. 

 

 

Gambar 2 Daftar Pengguna 

1.1 Login 
 
Login pada aplikasi e-Berpadu dapat dilakukan pada tombol Login warna kuning di pojok kanan 
halaman pertama e-Berpadu.   

 

 
Gambar 3 Halaman Register Akun Pengguna Terdaftar 

 

Untuk masuk ke system, klik tombol Login. Masukkan email dan Password Anda, lalu klik Login. Jika Anda 
mengalami masalah dengan login, pastikan informasi yang dimasukkan benar atau hubungi administrator 
APH. 
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Gambar 4 Halaman Login eBerpadu Akun Petugas Lapas 

 
Setelah berhasil login untuk pertama kali, pengguna Petugas Lapas harus melengkapi data Profil Pengguna.   
 

 
Gambar 5 Halaman Profil Petugas Lapas 

Dalam melengkapi Data Profil Petugas Lapas, data yang harus dilengkapi yaitu Nama Lengkap, Nama 
Pengguna, Email, Nomor Telephone Whatsapp, NIP/NRP, NIK dan Alamat Lengkap. Agar data terbaru bisa 
menjadi lengkap dan akurat, Pengguna dapat menggunakan fitur Ubah Profil untuk melakukan perubahan 

data. klik Ubah Profil, kemudian akan tampil halaman Ubah Profil Pengguna. Inputkan perubahan dan 

lakukan Konfirmasi Perubahan dengan menginputkan Password Saat Ini dan klik Simpan. 
 

1.2  Dashboard Pengguna Terdaftar (Petugas Lapas) 
 
Pada dashboard e-Berpadu berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah informasi yang 
diberikan kepada pengguna terdaftar atau pengguna lain. Dalam dashboard tersebut terdapat beberapa 
kolom yang berisi mengenai keadaan data perkara yang telah didaftarkan oleh Pengguna Terdaftar 
/Pengguna Lain melalui e-Berpadu, diantaranya sebagai berikut : Izin Besuk Terdakwa, Permohonan 
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Pembantaran, Perpanjangan Penahanan Banding, Perpanjangan Penahanan MA.  Sehingga informasi 
tersebut bisa dijadikan pengingat untuk Pengguna Terdaftar/Pengguna Lain tentang perkara yang telah 
didaftarkan.  
 

 
Gambar 6 Dashboard Pengguna Terdaftar 

1.3 Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding 
 
Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding adalah layanan bagi Pengguna Terdaftar/ Pengguna Lain untuk 
mengajukan Pendaftaran Upaya  Hukum Banding secara elektronik. Pengguna Terdaftar /Pengguna Lain 
mengajukan Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding dengan tahapan sebagai berikut : 

1. Pernyataan Upaya Hukum diajukan langsung ke kepaniteraan Pengadilan melalui PTSP dalam 
tenggang waktu 7 (tujuh) Hari terhitung sesudah putusan diucapkan. 

2. Dalam hal terdakwa tidak hadir, pernyataan Upaya Hukum sebagaimana dimaksud diatas diajukan 
sesudah salinan putusan diunggah ke dalam SIP untuk terdakwa sebagai pengguna lain. Sedangkan 
untuk terdakwa yang bukan sebagai pengguna lain Upaya Hukum dilakukan sesudah diberitahukan 
melalui Surat Tercatat.  

3. Panitera membuat akta banding yang ditandatangani oleh Panitera dan pembanding. 
4. Dalam hal pembanding menyatakan banding melalui Kepala Rutan, akta banding ditandatangani 

oleh Panitera. 
5. Akta banding sebagaimana dimaksud diatas diunggah ke dalam SIP. 
6. Pemberitahuan banding, penyerahan memori banding, dan pemeriksaan berkas perkara bagi 

terbanding dilakukan secara elektronik melalui SIP. 
7. Penyerahan kontra memori banding serta pemberitahuan memeriksa berkas perkara kepada Pihak 

Terdakwa, baik yang beralamat dalam wilayah hukum Pengadilan yang memutus perkaranya 
maupun yang berada di luar wilayah hukum, disampaikan melalui Surat Tercatat, sedangkan bagi 
terdakwa yang ditahan disampaikan secara elektronik melalui Kepala Rutan tempat terdakwa 
ditahan. 

8. Pembanding dapat melakukan pemeriksaan berkas perkara secara elektronik pada Meja 
Pidana/Meja Upaya Hukum 
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9. Pembanding yang menyatakan banding melalui Kepala Rutan melakukan pemeriksaan berkas 
perkara secara elektronik melalui Rutan. 

Dalam modul ini, Tahapan Pendaftaran yang akan dibahas adalah Tahapan Pendaftaran Upaya Hukum  
Banding, sedangkan Tahapan Pendaftaran Perkara pada tingkat pertama telah dibahas pada Buku Versi 
sebelumnya.  
Pengguna terdaftar dan pengguna lain wajib mengajukan upaya hukum banding secara elektronik. Para 
pihak bisa melakukan upaya hukum Banding terhadap perkaranya melalui e-Berpadu dengan syarat perkara 
tersebut harus sudah dinyatakan putus secara e-Crime pada tingkat pertama. Apabila pada tingkat pertama 
sudah putus secara e-Crime, maka para pihak akan mendapatkan notifikasi untuk mengajukan upaya hukum 
Banding. Notifikasi tersebut diinformasikan melalui akun e-Berpadu maupun  Domisili Elektronik (e-mail) 
yang terdaftar sehingga para pihak mengetahui sampai batas waktu kapan bila menginginkan melakukan 
upaya hukum Banding. 
Tahapan Pendaftaran Upaya Hukum Banding melalui e-Berpadu adalah sebagai berikut : 
 

 
Gambar 7 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding 

1.4 Memilih Pengadilan 
 
Pengguna Lain dengan akun Petugas Lapas memilih menu dari Pendaftaran Upaya Hukum dan memilih 
sesuai dengan jenis upaya hukum yaitu Banding Online. Apabila Petugas Lapas sudah memilih jenis upaya 
hukum yang didaftarkan maka selanjutnya pilih Tambah Banding. 
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Gambar 8 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding – Cari Nomor Perkara 

 

Pada Dashboard bagian Pendaftaran Banding terdapat filter pemisahan status pendaftaran yaitu status 
Sudah Diproses, dan Belum Diproses sehingga memudahkan Pengguna untuk melihat status perkaranya. 
Ketika pengguna ingin menambahkan perkara sesuai dengan jenisnya, pengguna memilih pengadilan tujuan 
untuk mendaftarkan upaya hukum. 
 

 
Gambar 9 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Pilih Nomor Perkara 

 

Pada tahapan awal, setelah memilih Pengadilan pengguna terdaftar akan mendapatkan Informasi Perkara 
yang akan didaftarkan upaya hukum Banding, dan persetujuan terhadap ketentuan yang berlaku.  Klik tombol 
Pilih, akan tampil informasi Input Data Pendaftaran. Petugas Lapas tidak bisa memilih Perkara yang pihak 
terdakwanya tidak ditahan di lapas /rutan tersebut.  

1.5 Mendaftarkan Upaya Hukum Banding 
 
Selama perkara tersebut masih dalam batas waktu untuk bisa melakukan upaya hukum Banding maka 
tombol Daftar Akan bisa diklik, apabila  melebihi batas waktu maka tombol Daftar Tidak akan bisa diklik.  
Untuk pihak yang tidak ditahan tidak akan di tampilkan nama terdakwanya. Untuk pihak yang ditahan 
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menggunakan kuasa, bisa mengajukan Upaya hukum dengan akun Penasehat Hukum. Pengguna terdaftar 
dapat menggunakan pencarian/search untuk mencari data perkaranya, kemudian klik Daftar. 
 

 
Gambar 10 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Input Data Pendaftaran Data Terdakwa 

 
Akan tampil Nomor Perkara, Tanggal Putusan dan Klasifikasi Perkara. Klik tombol Daftar. Akan tampil 
informasi Konfirmasi Pendaftaran. Setelah memahami dan menyetujui syarat dan ketentuan dalam 
pendaftaran permohonan Banding online melalui e-Berpadu, tekan Tombol Simpan. Atau klik Cek Ulang 
untuk kembali dan cek ulang data pendaftaran. 
 

 
Gambar 11 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Konfirmasi Pendaftaran 

 

Akan tampil informasi Sukses Formulir telah berhasil di Submit, ketika data berhasil di simpan.  
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Gambar 12 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Informasi Formulir telah Berhasil Disimpan 

 
Pada Tab Belum Diproses di Pengadilan, Status Pendaftaran adalah Pendaftaran dengan tombol berwarna 
Ungu.  
 

 
Gambar 13 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - List Data Pendaftaran 

 

1.6 Register Perkara 
 

Pada Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding, Pengadilan memproses perkara yang didaftarkan secara 
elektronik paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat. Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding 
secara elektronik yang dilakukan di luar waktu yang ditentutan, akan diproses pada hari kerja berikutnya. 
 
Pada hari Pengadilan menerima notifikasi pernyataan banding, kepaniteraan Pengadilan tingkat pertama 
akan :  
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1. Menerbitkan akta pernyataan banding secara elektronik; 
2. Menginput permohonan banding tersebut dalam register induk perkara dan register banding pada 

SIP; 
3. Melaporkan secara elektronik adanya permohonan banding ke Pengadilan tingkat banding apabila 

terdakwa ditahan; 
4. Menerima penetapan penahanan dan penetapan perpanjangan penahanan oleh Pengadilan tingkat 

banding secara elektronik; dan 
5. Memberitahukan permohonan banding kepada terbanding secara elektronik.  

 
Pendaftaran Upaya Hukum Banding yang telah berhasil di daftarkan akan tampil  pada List Perkara yang 
diajukan Upaya Hukum Banding. Terdapat 2(dua) tab, yaitu Tab Sudah Diproses di Pengadilan, dan Belum 
Diproses di Pengadilan. Pada Tab Sudah Diproses di Pengadilan, Status Pendaftaran adalah Banding 
Diterima dengan tombol berwarna hijau.  
 

 
Gambar 14 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Informasi Pendaftaran Belum Diproes Oleh Pengadilan 

 
Ketika pengguna Petugas Lapas klik Detail dan tampil informasi Pendaftaran Belum Diproses Pengadilan, 
berarti Perkara tersebut belum diregister di SIPP.  Pengguna belum memiliki kewenangan untuk melihat 
informasi detail perkara. 
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Gambar 15 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding -List Perkara Sudah Proses 

 
Pendaftaran Upaya Hukum Banding yang telah berhasil di daftarkan akan tampil  pada List Perkara yang 
diajukan Upaya Hukum Banding. Terdapat 2(dua) tab, yaitu Tab Sudah Diproses di Pengadilan, dan Belum 
Diproses di Pengadilan. Pada Tab Sudah Diproses di Pengadilan, Status Pendaftaran adalah Banding 
Diterima dengan tombol berwarna hijau.  
 

 
Gambar 16 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Input Data Pendaftaran  

 
Ketika pengguna Petugas Lapas klik Detail pada perkara yang sudah di proses di Pengadilan akan tampil 
informasi Detail Perkara Banding. Terdapat beberapa tab yaitu Permohonan, Relas Pemberitahuan, Inzage, 
Pemeriksaan Tambahan dan Putusan.  

1.7 Mendapatkan Akta Banding 
 

Pengguna terdaftar akan mendapatkan Akta Banding.  Tanggal akta permohonan Banding terhadap 
permohonan Banding menggunakan tanggal permohonan.  
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Gambar 17 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Informasi Data Permohonan Banding 

 
Untuk melihat Akta Banding dapat mengklik tombol Lihat Akta Banding. Akan tampil Dokumen Akta Banding 
Pihak yang telah di upload oleh Panitera.  
 

 
Gambar 18 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Tampil Dokumen Akta Banding 

1.8 Pencabutan Pendaftaran Upaya Hukum Banding  
 
Cabut pendaftaran upaya hukum Banding akan mendapatkan penetapan sesuai dengan status pendaftaran  
upaya hukum Banding. Dalam hal permohonan pencabutan upaya hukum diajukan sebelum berkas perkara 
dikirim ke pengadilan tingkat Banding, pengadilan tingkat pertama tidak mengirimkan berkas perkara 
tersebut dan kepaniteraan pengadilan tingkat pertama menerbitkan akta pencabutan secara elektronik dan 
akta pencabutan tersebut diupload/diberitahukan kepada para pihak. 
 
Dalam hal permohonan pencabutan upaya hukum diajukan setelah pengiriman berkas perkara ke pengadilan 
tingkat Banding, maka permohonan pencabutan tersebut diperiksa dan diputus majelis hakim. Penetapan 
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pencabutan diupload melalui SIPP Banding dan akan diberitahukan kepada para pihak secara elektronik 
melalui aplikasi e-Berpadu. 
 

 
Gambar 19 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding – Informasi Data Permohonan Banding 

 
Pengguna Terdaftar mengupload Surat Permohonan Cabut Banding Bermeterai dengan mengklik tombol 
browse Unggah Permohonan Cabut Banding. Isikan Tanggal Cabut, Alasan Pencabutan, dan Pilih Dokumen. 
Kemudian klik Ajukan Pencabutan. 
 

 
Gambar 20 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding – Upload Dokumen Pencabutan 

 
Pencabutan Perkara Banding eBerpadu tidak dapat dibatalkan. Pastikan semua data sesuai. Permohonan 
Banding tidak bisa diajukan kembali bila sudah melakukan pencabutan banding. 
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Gambar 21 Informasi Data Permohonan Banding 

 
Dalam hal pemohon tidak terdaftar sebagai pengguna SIP, pencabutan permohonan upaya hukum Banding 
diajukan secara langsung ke Pengadilan Pengaju. Permohonan upaya hukum Banding yang telah dicabut 
tidak dapat diajukan lagi. 
 

 
Gambar 22 Upload Dokumen Surat Pencabutan 

 

Dalam hal permohonan pencabutan upaya hukum Banding diajukan sebelum pengiriman berkas perkara ke 
Mahkamah Agung, Pengadilan Pengaju tidak mengirimkan berkas perkara tersebut dan kepaniteraan 
Pengadilan Pengaju menerbitkan akta pencabutan secara elektronik. Ketua Pengadilan Pengaju 
menerbitkan penetapan pencabutan secara elektronik. 

1.9 Mendapatkan Pemberitahuan Elektronik 
 

Setelah pengguna terdaftar (Pemohon Banding) melakukan pendaftaran, dan pengadilan menerima 
notifikasi, maka pengguna terdaftar (Petugas Lapas) sebagai pihak terbanding akan mendapat sebuah 
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panggilan pemberitahuan yang dikirim oleh pihak kepaniteraan pengadilan tingkat pertama tempat 
pendaftaran perkara secara elektronik.  
Panitera Pengadilan tingkat pertama melalui Jurusita memberitahukan permohonan Banding kepada 
termohon banding secara elektronik paling lambat 3(tiga) hari setelah permohonan Banding diterima.  
Informasi Pemberitahuan Permohonan Banding akan tampil pada Informasi Pemberitahuan yang 
menampilkan pihak pemohon, tanggal permohonan banding, tanggal dan jam pengiriman dan dikirim oleh.  
 

 
Gambar 23 Informasi Data Kuasa Hukum PIhak 

1.10 Penyampaian Memori Banding  
 
Pengguna Terdaftar dalam hal ini Pemohon Banding dapat menyampaikan memori Banding melalui e-
Berpadu dengan mengunggah pada tab penyampaian memori Banding. 
 

 
Gambar 24 Penyampaian Memori Banding 

 



 

 18 

Pembanding dapat mengajukan memori banding paling lambat 7 (tujuh) Hari terhitung setelah pernyataan 
banding dan kemudian kepaniteraan Pengadilan mengirimkan memori banding kepada terbanding melalui 
SIP paling lambat 2 (dua) hari setelah memori banding diterima Pengadilan. Untuk Penyampaian Memori 
Banding, klik tombol Unggah Dokumen pada kolom Dokumen, sesuai dengan Pemohon Banding. 
 

 
Gambar 25 Unggah Dokumen Memori Banding 

 
Akan tampil form Unggah Dokumen, kemudian pilih dokumen, kemudian klik Simpan. Akan tampil informasi 
Memori Banding Berhasil di Unggah. 
 

 
Gambar 26 Informasi Memori Banding Berhasil di Unggah 

 
Dokumen yang berhasil di unggah akan tampil pada Kolom Dokumen Penyampaian Memori Banding, sesuai 
dengan Nama Pemohon Banding. Akan tampil informasi tanggal unggah, diunggah oleh, dan status 
verifikasi. Jika dokumen belum diverifikasi oleh Panitera Pengadilan, maka status “Belum Diverifikasi Oleh 
Panitera Pengadilan”.  
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Untuk  melakukan perubahan Memori Banding, Petugas Lapas dapat melakukan Unggah Ulang Dokumen. 
Klik tombol Unggah Ulang Dokumen, akan tampil form Unggah Dokumen, kemudian pilih dokumen yang 
akan diupload kembali. Tipe file yang diizinkan adalah JPG/JPEG atau PDF. 
 

 
Gambar 27 Unggah Dokumen Memori Banding 

 
Akan tampil informasi Memori Banding Berhasil Diunggah. Klik tombol OK untuk melanjutkan ke proses 
berikutnya. 
 

 
Gambar 28 Memori Banding Berhasil di Unggah 

 

Dokumen yang berhasil di unggah akan tampil pada Kolom Dokumen Penyampaian Memori Banding, sesuai 
dengan Nama Pemohon Banding, dengan informasi tanggal unggah, diunggah oleh, dan status verifikasi.  
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Gambar 29 Penyampaian Memori Banding 

 

Jika dokumen belum diverifikasi oleh Panitera Pengadilan, maka status “Belum Diverifikasi Oleh Panitera 
Pengadilan”.  Jika dokumen sudah diverifikasi oleh Panitera Pengadilan, maka akan tampil informasi 
“Tanggal Verifikasi dan Diverifikasi Oleh” 
 

 
Gambar 30 Penyampaian Memori Banding 

 
Untuk Memori Banding yang sudah diverifikasi namun belum mencapai batas waktu, dapat dihapus. Klik 
tombol Hapus Dokumen, akan tampil informasi Hapus Data Memori Banding, Apakah yakin akan menghapus 
data, Data tidak akan dapat dikembalikan seperti semula.  
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Gambar 31 Penyampaian Memori Banding 

 
Untuk dokumen yang belum di upload oleh pihak pemohon, pada akun pihak termohon akan tampil informasi 
dokumen belum ada. Dokumen yang sudah diupload, untuk melihat dokumen, klik Lihat Dokumen, akan 
tampil Dokumen Memori Banding PIhak. 
 

 
Gambar 32 Informasi Dokumen Memori Banding 

 
Dalam hal pemohon Banding tidak mengajukan memori Banding, panitera menerangkan secara elektronik 
bahwa pemohon tidak mengajukan memori Banding dan permohonan dinyatakan tidak dapat diterima 
dengan penetapan Ketua Pengadilan Pengaju. Penetapan sebagaimana dimaksud tersebut diberitahukan 
secara elektronik kepada pemohon 

1.11 Tambah Kuasa Hukum  
 

Jika dalam perjalanan permohonan upaya hukum Banding terdapat penambahan kuasa hukum, maka 
Terdakwa melalui petugas lapas atau bisa datang langsung ke meja upaya hukum untuk menambahkan 
kuasa hukum. Kuasa hukum yang ditambahkan harus sudah terdaftar sebagai pengguna terdaftar. 
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Gambar 33 Informasi Data Kuasa Hukum yang telah di daftarkan 

 
Dari kuasa hukum maupun petugas lapas tidak bisa upload surat kuasa. Surat Kuasa hanya dapat di upload 
oleh akun meja pidana / meja upaya hukum karena untuk memverifikasi dan  memastikan keabsahan dari 
surat kuasa. 
 

1.12 Penerimaan Memori Banding 
 
Terdakwa melalui Petugas Lapas dalam hal ini Termohon Banding dapat menerima memori Banding dari 
Pemohon  Banding melalui e-Berpadu dengan mendownload pada tab penyampaian memori Banding.  
 

 
Gambar 34 Menerima Memori Banding 

 

Termohon Banding dapat melihat Memori Banding ketika dokumen telah diverifikasi panitera. Klik tombol 
Lihat Dokumen, maka akan tampil Dokumen Memori Banding dari pihak. 
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Gambar 35 Tampil Dokumen Memori Banding 

 
Kepaniteraan mencetak memori Banding dan menyampaikannya kepada termohon untuk terdakwa yang 
tidak ditahan dan tidak didampingi kuasa hukum melalui Surat Tercatat atau secara elektronik bagi termohon 
yang telah menyatakan persetujuannya; 
 

1.13 Menerima Pemberitahuan Memori Banding 
 
Dalam hal pemohon mengajukan memori Banding, kepaniteraan Pengadilan Pengaju menyampaikan 
pemberitahuan memori Banding kepada termohon melalui SIP paling lambat 2 (dua) Hari setelah memori 
Banding diterima Pengadilan. 
 

 
Gambar 36 Pemberitahuan Memori Banding 

 
 
 



 

 24 

1.14 Penyampaian Kontra Memori Banding 
 

Dalam hal terdapat termohon yang tidak terdaftar sebagai pengguna SIP :  
1. Pemberitahuan permohonan Banding, pemberitahuan dan penyerahan memori Banding, Kontra 

Memori serta pemberitahuan inzage dikirimkan melalui Surat Tercatat; atau 
2. Termohon yang menyatakan persetujuannya secara tertulis dengan mencantumkan alamat 

elektronik yang bersangkutan dan disampaikan ke Pengadilan, baik secara langsung maupun 
secara elektronik, diberitahukan secara elektronik; 

3. Terbanding dapat mengajukan kontra memori banding paling lambat 7 (tujuh) Hari terhitung setelah 
pemberitahuan memori banding dan kemudian kepaniteraan Pengadilan mengirimkan kontra 
memori banding kepada pembanding melalui SIP paling lambat 2 (dua) Hari setelah kontra memori 
banding diterima Pengadilan. 

4. Pengguna Terdaftar dalam hal ini Pemohon Banding dapat menerima kontra memori Banding dari 
Termohon Banding melalui e-Berpadu dengan mendownload pada tab penyampaian kontra memori 
Banding.  Untuk dokumen Kontra Memori Banding yang belum diverifikasi panitera tidak dapat dilihat 
oleh pihak Pemohon.  
 

Petugas Lapas sebagai Terbanding dapat mengajukan kontra memori banding paling lambat 7 (tujuh) Hari 
terhitung setelah pemberitahuan Memori Banding dan kemudian kepaniteraan Pengadilan mengirimkan 
kontra memori banding kepada pembanding melalui SIP paling lambat 2 (dua) hari setelah Kontra Memori 
Banding diterima Pengadilan. Kontra memori Banding tidak dapat diajukan ketika berkas perkara telah 
dikirim. Termohon menyerahkan kontra memori Banding secara elektronik dan diberitahukan secara 
elektronik kepada pemohon. 
 

 
Gambar 37 Dokumen Kontra dari Terdakwa tanpa Kuasa Hukum 

 

Pengguna dalam hal ini Terdakwa melalui Petugas Lapas sebagai Termohon Banding dapat menyampaikan 
kontra memori Banding melalui e-Berpadu dengan mengunggah pada tab penyampaian kontra memori 
Banding. 
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Gambar 38 Unggah Dokumen Kontra Memori Banding 

 
Terdakwa sebagai Terbanding melalui Petugas Lapas mengupload Kontra Memori Banding dengan mengklik 
tombol upload Kontra Memori Banding. Tipe file yang diizinkan adalah JPG/JPEG atau PDF. 
 

 
Gambar 39 Unggah Dokumen Kontra Memori Banding 

 
Akan tampil informasi Kontra Memori Banding Berhasil Diunggah. Kemudian klik tombol OK untuk 
melanjutkan proses berikutnya. 
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Gambar 40 Informasi Kontra Memori Banding Berhasil Diunggah 

 
Penggantian Dokumen Kontra Memori Yang Telah Terverifikasi Wajib Lapor Ke PTSP Pidana/Jinayat 
 

 
Gambar 41 Dokumen Belum Diverifikasi Oleh Panitera Pengadilan 

 
Dokumen kontra memori banding yang belum diverifikasi panitera pada kolom kontra tidak dapat dilihat oleh 
pihak lawan / pemohon. 
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Gambar 42 Dokumen Kontra Belum Diverifikasi 

 
Untuk mengunggah Ulang Dokumen Kontra Memori Banding, dapat dilakukan dengan klik tombol Unggah 
Ulang Dokumen. 
 

 
Gambar 43 Unggah Dokumen Kontra Memori Banding 

 
Untuk mengunggah Ulang Dokumen Kontra Memori Banding, dapat dilakukan dengan klik tombol Unggah 
Ulang Dokumen. Akan tampil informasi Kontra Memori Banding Berhasil Diunggah. Kemudian klik tombol 
OK untuk melanjutkan proses berikutnya. 
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Gambar 44 Informasi Kontra Memori Banding Berhasil Diunggah 

 
Kontra memori banding yang telah diverifikasi dapat dilihat oleh Pemohon. Terdapat informasi Tanggal 
Verifikasi dan Diverifikasi Oleh. Untuk terdakwa yang tidak ditahan dan menggunakan kuasa, upload Kontra 
Memori Banding menggunakan akun Kuasa.  
 
Untuk pihak yang tidak diketahui alamatnya dan dipanggil dengan menggunakan pengumuman/surat tercatat 
bisa mengajukan melalui Meja Pidana. Termohon Banding menyerahkan dokumen lunak (softcopy) dan 
dokumen cetak (hardcopy) kontra memori Banding melalui PTSP, kemudian petugas kepaniteraan terkait 
mengunggah kontra memori tersebut ke dalam SIP dan diberitahukan secara elektronik kepada pemohon. 
Termohon Banding dapat mengajukan kontra memori Banding paling lambat 7(tujuh) Hari terhitung setelah 
pemberitahuan memori Banding diterima; 
Kontra memori Banding tidak dapat diajukan ketika berkas perkara telah dikirim. Kontra Memori dapat 
diupload selama belum mencapai batas tanggal atau belum diverifikasi. 
 

 
Gambar 45 Penyampaian Kontra Memori Banding - Belum Diverifikasi Oleh Panitera Pengadilan 
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1.15 Penerimaan Kontra Memori Banding 

Pengguna dalam hal ini Terdakwa dibantu Petugas Lapas sebagai Pemohon Banding dapat menerima 
Kontra Memori Banding dari Termohon Banding melalui e-Berpadu dengan mendownload pada tab 
Penyampaian Kontra Memori Banding.   
 

 
Gambar 46 Penyampaian Kontra Memori Banding 

 

Untuk dokumen Kontra Memori Banding yang belum diverifikasi panitera tidak dapat dilihat oleh pihak 
Pemohon Banding. Klik tombol Lihat Dokumen, maka akan tampil Dokumen Memori Banding dari pihak. 
 

 
Gambar 47 Tampil Dokumen Kontra Memori Banding  
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1.16 Menerima Pemberitahuan Kontra Memori Banding 
 

Dalam hal termohon mengajukan kontra memori Banding, kepaniteraan Pengadilan Pengaju menyampaikan 
pemberitahuan kontra memori Banding kepada pemohon melalui SIP paling lambat 2 (dua) Hari setelah 
kontra memori Banding diterima Pengadilan. 
 

 
Gambar 48 Pemberitahuan Kontra Memori Banding 

 

1.17 Menerima  Pemberitahuan Inzage 
 
Panitera menunjuk jurusita terhadap permohonan upaya hukum Banding yang telah diterima untuk 
melakukan pemberitahuan secara elektronik kepada para pihak sesuai domisili elektroniknya untuk 
membaca dan memeriksa berkas yang telah diminutasi. Untuk pihak terdakwa yang ditahan disampaikan 
secara elektronik melalui Kepala Rutan tempat terdakwa ditahan. 
 
Inzage dalam upaya hukum Banding dilakukan dengan ketentuan sebagai berikut: 

1. Pemberitahuan pelaksanaan inzage dikirimkan kepada para pihak secara elektronik; 
2. Para pihak diberi kesempatan mempelajari berkas perkara melalui SIP paling lambat 7 (tujuh) Hari 

setelah pemberitahuan diterima; 
3. Para pihak baik Pemohon Banding maupun Termohon Banding menerima pemberitahuan 

pelaksanaan Inzage dari Jurusita / Jurusita Pengganti.  
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Gambar 49 Pemberitahuan Pelaksanaan Inzage 

 
Pastikan Petugas Lapas agar melihat email masing-masing untuk memastikan pemberitahuan sudah 
diterima. Bila pada saat kirim pemberitahuan data pengiriman tidak berubah, maka terdapat gangguan dalam 
pengiriman email - hubungi bagian Pengembangan MARI. 
 

1.18 Pelaksanaan Inzage 
 
Pemohon Banding dan Terbanding tidak lagi harus datang ke Pengadilan secara manual, untuk membaca 
dan mempelajari berkas perkara/inzage, tetapi dapat secara langsung mendowload  softcopy berkas perkara 
dari Aplikasi e-Berpadu untuk dibaca dan dipelajari. 

 
 

 
Gambar 50 Hasil Pelaksanaan Inzage - Belum diverifikasi Panitera 
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Pengadilan memberikan kesempatan kepada para pihak untuk memeriksa (inzage) berkas perkara 
Banding melalui aplikasi e-Berpadu selama 3 (tiga) hari terhitung sejak tanggal pemberitahuan memeriksa 
berkas perkara Banding. 
 
Dalam kurun waktu tersebut para pihak (pemohon dan termohon) memiliki kesempatan untuk memberikan 
tanggapan apabila terdapat berkas yang dianggap tidak lengkap, selanjutnya pengadilan harus 
menindaklanjuti atau melengkapinya. Seluruh proses pemeriksaan berkas perkara Banding dan tanggapan 
para pihak dilakukan secara elektronik dalam aplikasi e-Berpadu. 
 
Dengan mengisi form berikut, Pihak dianggap telah melakukan pemeriksaan berkas upaya hukum Banding. 
 

 
Gambar 51 Form Pelaksanaan Inzage 

 
• Jika terdapat dokumen yang belum sesuai, silahkan menulis daftar dokumen yang belum sesuai di 

kolom catatan. 
• Pihak akan mendapatkan notifikasi baik dari aplikasi e-Berpadu serta email, apabila pengadilan telah 

melakukan perbaikan dokumen. 
• Pihak tidak perlu melakukan proses inzage kembali saat dokumen telah di perbaiki oleh admin 

pengadilan. 
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Gambar 52 Informasi Berhasil Disimpan 

 

Klik tombol Proses Inzage untuk melakukan proses selanjutnya. Akan tampil informasi Pelaksanaan Inzage 
Berhasil. 

 

 
Gambar 53 Proses Pelaksanaan Inzage 

 

Proses Pelaksanaan Inzage akan diverifikasi oleh Panitera, jika sudah diverifikasi untuk akun Petugas Lapas 
maka akan terdapat informasi Verifikasi Inzage Pihak oleh Panitera Pengadilan, berikut tanggal verifikasi 
dan catatan. Status pada kolom aksi “Proses Inzage Telah Dikunci” 
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Gambar 54 Hasil Pelaksanaan Inzage - Batas Waktu Telah Habis 

 

Seluruh pemeriksaan berkas perkara banding dan tanggapan para pihak dilakukan secara elektronik dalam 
aplikasi eBerpadu.  

1.19. Menerima Hasil Pelaksanaan Inzage 
 

Setelah proses inzage, para pihak menerima hasil pelaksananaan inzage oleh pihak lain. Hasil Inzage 
berupa informasi status periksa, tanggal periksa dan catatan.  Jika batas waktu telah habis, maka akan 
menampilkan status pada kolom aksi.  
 

 
Gambar 55 Hasil Pelaksanan Inzage 

1.20 Mendapatkan Pemberitahuan Putusan 
 
Putusan Pengadilan Tingkat Banding diucapkan oleh Hakim Ketua secara elektronik. Petugas Lapas akan 
menerima Pemberitahuan Putusan baik itu berupa Penetapan Pencabutan maupun Putusan secara 
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elektronik. Pengadilan pengaju akan menyampaikan pemberitahuan putusan kepada para pihak melalui 
aplikasi e-Berpadu.  
Pengucapan putusan secara elektronik, secara hukum telah dilaksanakan dengan menyampaikan salinan 
putusan elektronik dalam format .pdf kepada pengadilan pengaju, melalui Sistem Informasi Pengadilan. 
Putusan secara elektronik dituangkan dalam bentuk salinan putusan elektronik yang dibubuhi tanda tangan 
elektronik menurut peraturan perundang-undangan mengenai informasi dan transaksi elektronik. 
Pengadilan Pengaju menyampaikan pemberitahuan salinan putusan/ salinan penetapan kepada para pihak 
melalui SIP atau melalui Surat Tercatat bagi para pihak yang tidak terdaftar sebagai pengguna SIP/ tidak 
memiliki domisili elektronik paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah menerima Salinan putusan/Salinan 
penetapan dari Pengadilan Tinggi. 
 

 
Gambar 56  Menerima Pemberitahuan Putusan/Cabut Banding 

 

1.21 Mendapatkan Informasi Putusan Banding, Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan 
 
Dalam hal para pihak meminta salinan putusan dalam bentuk cetak, permintaan disampaikan kepada 
pengadilan tingkat pertama. Kemudian Pengguna  Terdakwa melalui Petugas Lapas akan menerima Salinan 
Putusan. Salinan putusan dibubuhi tanda tangan elektronik menurut peraturan perundang-undangan. 
Salinan putusan elektronik  memiliki kekuatan dan akibat hukum yang sah dan mengikat.  
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Gambar 57 Mendapatkan Informasi Putusan Banding 

 
Salinan putusan/salinan penetapan dan/atau Lembar Perbaikan Salinan Putusan elektronik memiliki 
kekuatan dan akibat hukum yang sah. 
 

 
Gambar 58 Mendapatlkan Informasi Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan 
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PENGGUNAAN APLIKASI 

 

I. LOGIN 
 

 Login pada aplikasi e-Berpadu dapat dilakukan pada tombol Login halaman pertama e-
Berpadu.   

 

 
Gambar 1 Halaman Register Akun Pengguna  Meja Upaya Hukum 

 

Akan tampil halaman Login, inputkan Email Address dan Password untuk dapat masuk ke 
aplikasi. 
 

 
Gambar 2 Halaman Login 
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Setelah berhasil login untuk pertama kali, pengguna Meja Upaya Hukum harus melengkapi data 
Profil Pengguna.   

 
Gambar 3 Data Profil Pengguna Meja Upaya Hukum 

 

Dalam melengkapi Data Profil Meja Upaya Hukum, data yang harus dilengkapi yaitu Nama 
Lengkap, Nama Pengguna, Email, Nomor Telephone Whatsapp, NIP/NRP, NIK dan Alamat 
Lengkap. Agar data terbaru bisa menjadi lengkap dan akurat, Pengguna dapat menggunakan 

fitur Ubah Profil untuk melakukan perubahan data. klik Ubah Profil, kemudian akan tampil 

halaman Ubah Profil Pengguna. Inputkan perubahan dan lakukan Konfirmasi Perubahan dengan 
menginputkan Password Saat Ini dan klik Simpan. 
 

 
Gambar 4 Ubah Profil Pengguna 
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II. DASHBOARD PENGGUNA MEJA UPAYA HUKUM 
 

Pada dashboard e-Berpadu berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah 
informasi yang diberikan kepada Akun Meja Upaya Hukum. Dalam dashboard tersebut terdapat 
beberapa kolom yang berisi mengenai keadaan data perkara yang telah didaftarkan oleh 
Pengguna Terdaftar / Pengguna Lain melalui e-Berpadu, diantaranya sebagai berikut : 
Pelimpahan Berkas, Perpanjangan Penahanan, Penyitaan, Penggeledahan, Penetapan Diversi, 
izin Besuk Tahanan dan sebagainya. Dari semua informasi tersebut, masing-masing memiliki 
data yang lebih detil, sehingga informasi detil tersebut bisa dijadikan pengingat untuk Pengguna 
Terdaftar / Pengguna Lain tentang perkara yang telah didaftarkan.  
 

 
Gambar 5 Halaman Dashboard Akun Meja Upaya Hukum 

III. PENDAFTARAN PERKARA UPAYA HUKUM BANDING  
 

Dalam modul ini, Tahapan Pendaftaran yang akan dibahas adalah Tahapan Pendaftaran Upaya 
Hukum  Banding, sedangkan Tahapan Pendaftaran Perkara pada tingkat pertama telah dibahas 
pada Buku Versi sebelumnya.  
Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding adalah layanan bagi Pengguna Terdaftar/ Pengguna 
Lain untuk mengajukan Pendaftaran Upaya  Hukum Banding secara elektronik. Pengguna 
Terdaftar /Pengguna Lain mengajukan Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding dengan 
tahapan sebagai berikut : 

1. Pernyataan Upaya Hukum diajukan langsung ke kepaniteraan Pengadilan melalui SIP atau 
PTSP dalam tenggang waktu 7 (tujuh) Hari terhitung sesudah putusan diucapkan. 

2. Dalam hal terdakwa tidak hadir, pernyataan Upaya Hukum sebagaimana dimaksud diatas 
diajukan sesudah salinan putusan diunggah ke dalam SIP untuk terdakwa sebagai pengguna 
lain. Sedangkan untuk terdakwa yang bukan sebagai pengguna lain Upaya Hukum dilakukan 
sesudah diberitahukan melalui Surat Tercatat.  
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3. Panitera membuat akta banding yang ditandatangani oleh Panitera dan pembanding. 
4. Dalam hal pembanding menyatakan banding melalui Kepala Rutan, akta banding 

ditandatangani oleh Panitera. 
5. Akta banding sebagaimana dimaksud diatas diunggah ke dalam SIP. 
6. Pemberitahuan banding, penyerahan memori banding, dan pemeriksaan berkas perkara bagi 

terbanding dilakukan secara elektronik melalui SIP. 

7. Penyerahan kontra memori banding serta pemberitahuan memeriksa berkas perkara kepada 

pembanding, baik yang beralamat dalam wilayah hukum Pengadilan yang memutus 

perkaranya maupun yang berada di luar wilayah hukum, disampaikan melalui Surat Tercatat, 

sedangkan bagi terdakwa yang ditahan disampaikan secara elektronik melalui Kepala Rutan 

tempat terdakwa ditahan. 

8. Pembanding melakukan pemeriksaan berkas perkara secara elektronik pada SIP atau Meja 
PTSP / Meja Pidana. 

9. Pembanding yang menyatakan banding melalui Kepala Rutan melakukan pemeriksaan berkas 
perkara secara elektronik melalui Rutan. 

Pengguna terdaftar dan pengguna lain wajib mengajukan upaya hukum banding secara elektronik. 
Para pihak bisa melakukan upaya hukum Banding terhadap perkaranya melalui e-Berpadu 
dengan syarat perkara tersebut harus sudah dinyatakan putus secara e-Crime pada tingkat 
pertama. Apabila pada tingkat pertama sudah putus secara e-Crime, maka para pihak akan 
mendapatkan notifikasi untuk mengajukan upaya hukum Banding. Notifikasi tersebut 
diinformasikan melalui acount e-Berpadu maupun Domisili Elektronik (e-mail) yang terdaftar 
sehingga para pihak mengetahui batas waktu kapan dapat melakukan upaya hukum Banding. 

 

IV. PENDAFTARAN PERKARA UPAYA HUKUM BANDING MELALUI 
PETUGAS PTSP / MEJA PIDANA 

 

 
Gambar 6 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - List Perkara 



 

 
9 

Untuk terdakwa yang mengajukan Pendaftaran Upaya Hukum Banding melalui Petugas PTSP, 
dapat dilakukan melalui Meja Upaya Hukum Banding.  Login dengan akun pengguna Meja Upaya 
Hukum Banding, kemudian klik tombol Tambah. 

 

 
Gambar 7 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Cari Nomor Perkara 

 
Akan tampil Formulir Input Data Perkara. Lakukan pencarian dengan menginput Nomor Perkara dan 
Tahun, kemudian klik Cari. Pilih Nomor Perkara yang tampil, dengan klik tombol Pilih.   

 

 
Gambar 8 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Pilih Nomor Perkara 

 
Data perkara yang dipilih akan tampil pada form Input Data Pendaftaran. Data Pendaftaran antara 
lain Nomor Perkara, Tanggal Putusan dan Klasifikasi Perkara. Kemudian pilih Pihak yang akan 
mengajukan Upaya Hukum Banding dengan mencentang checkbox. Klik tombol Daftar untuk 
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menyimpan data. Untuk pihak yang telah mengajukan Upaya Hukum secara mandiri, terdapat 
keterangan Telah Mengajukan Upaya Hukum, dan checkbox disable.  
 

 
Gambar 9 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Input Data Pendaftaran 

 
Setelah klik tombol Daftar akan tampil informasi Konfirmasi Pendaftaran, apakah setuju dengan 
pernyataan “Hari ini HARI,  TANGGAL,  PIHAK mengajukan permohonan banding terhadap putusan 
Pengadilan NOMOR PERKARA, TANGGAL PUTUSAN” 
 

 
Gambar 10 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Konfirmasi Pendaftaran 

 
Klik tombol Simpan untuk menyetujui dan menyimpan data. Atau klik Cek Ulang untuk kembali dan 
cek ulang data pendaftaran. Akan tampil informasi Sukses Formulir telah berhasil di Submit, ketika 
data berhasil di simpan.  
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Gambar 11 Informasi Formulir telah Berhasil di Simpan 

 

V. PENDAFTARAN PERKARA UPAYA HUKUM BANDING SECARA 
MANDIRI 
 
Untuk Pengguna Terdaftar/Pengguna Lain yang mengajukan Pendaftaran Upaya Hukum Banding 
secara mandiri, tahapan Pendaftaran Upaya Hukum Banding melalui e-Berpadu adalah sebagai 
berikut : 
 

 
Gambar 12 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - List Perkara- Sudah Diproses Dipengadilan 

 
Pada akun Meja Upaya Hukum, klik menu Upaya Hukum, kemudian pilih menu Banding. Akan 
tampil List Perkara yang diajukan Upaya Hukum Banding. Terdapat 2(dua) tab, yaitu Tab Sudah 
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Diproses di Pengadilan, dan Belum Diproses di Pengadilan. Pada Tab Sudah Diproses di 
Pengadilan, Status Pendaftaran adalah Banding Diterima dengan tombol berwarna hijau.  
 

 
Gambar 13 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - List Perkara – Belum Diproses di Pengadilan 

 
Pada Tab Belum Diproses di Pengadilan, Status Pendaftaran adalah Pendaftaran dengan tombol 
berwarna Ungu. Ketika pengguna Meja Upaya Hukum klik Detail dan tampil informasi Pendaftaran 
Belum Diproses Pengadilan, berarti Perkara tersebut belum diregister di SIPP.  Pengguna belum 
memiliki kewenangan untuk melihat informasi detail perkara. 

 

 
Gambar 14 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding - Info Pendaftaran Belum di Proses oleh Pengadilan 
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VI.  REGISTER DI SIPP DAN E-BERPADU BANDING 
 

Pada Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding, Pengadilan memproses perkara yang 
didaftarkan secara elektronik paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat. Pendaftaran 
Perkara Upaya Hukum Banding secara elektronik yang dilakukan di luar waktu yang ditentutan,  
akan diproses pada hari kerja berikutnya. 
Pada hari Pengadilan menerima notifikasi pernyataan banding, kepaniteraan Pengadilan tingkat 
pertama akan :  

a) menerbitkan akta pernyataan banding secara elektronik; 

b) menginput permohonan banding tersebut dalam register induk perkara dan register banding 
pada SIP; 

c) melaporkan secara elektronik adanya permohonan banding ke Pengadilan Tingkat Banding 
apabila terdakwa ditahan; 

d) menerima penetapan penahanan dan penetapan perpanjangan penahanan oleh Pengadilan 
Tingkat Banding secara elektronik; dan 

e) memberitahukan permohonan banding kepada terbanding secara elektronik.  
 
Untuk dapat memproses perkara Upaya Hukum Banding yang didaftarkan secara elektronik,  
petugas Meja Upaya Hukum terlebih dahulu login ke SIPP.  
 

 
Gambar 15 Halaman Login Sistem Informasi Penelusuran Perkara 
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Gambar 16 Register Permohonan Banding 

 

Selanjutnya pilih menu eCourt, sub menu Upaya Hukum Banding. Akan tampil Dashboard 
eCourt/eBerpadu Upaya Hukum (Pendaftaran Online).  Dalam dashboard tersebut terdapat beberapa 
kolom yang berisi mengenai keadaan data perkara yang telah didaftarkan oleh Pengguna Terdaftar/ 
Pengguna Lain melalui eCourt atau eBerpadu, diantaranya sebagai berikut : Permohonan Banding 
(Perdata) Online Baru, Cabut Upaya Hukum Banding (Perdata) Online, Permohonan Banding (Pidana) 
Online Baru, dan Cabut Upaya Hukum Banding (Pidana) Online. 
 

 
Gambar 17  Dashboard eCourt / eBerpadu Upaya Hukum 
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Gambar 18 Permohonan Banding Pidana Online Baru 

 

Untuk meregister pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding, klik tombol Register. Apabila tampil 
informasi Perkara Tidak Dapat Dimohonkan Banding Karena Sudah Berkekuatan Hukum Tetap berarti 
perkara tersebut telah Berkekuatan Hukum Tetap (BHT). 
 

 
Gambar 19 informasi Perkara Tidak Dapat Dimohonkan Banding Karena Sudah Berkekuatan Hukum Tetap 

 
Apabila tampil informasi Permohonan Banding Telah Melebihi 14 Hari, mohon untuk melihat 
Permohonan yang diajukan untuk Menjadi Catatan, berarti permohonan telah melebihi 14 hari, petugas 
harus mencatat kondisi tersebut, apabila permohonan tetap diterima. 
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Gambar 20 Informasi Permohonan Banding Telah Melebihi 14 Hari 

 
Data Permohonan dari eBerpadu akan ditampilkan pada Form Permohonan Banding Perkara Pidana 
Biasa (eBerpadu). Pada checkbox Pihak Pemohon Banding akan otomatis tercentang sesuai dengan 
nama Pemohon, baik Penuntut Umum atau dari Pihak Terdakwa. Pilihan urutan juga otomatis 
tercentang, sesuai dengan urutan permohonan Upaya Hukum Banding. 
 

 
Gambar 21 Register Permohonan Banding Perkara Pidana Biasa 

 
Setelah data pendaftaran dilengkapi, kemudian klik tombol Simpan. Maka Nomor Perkara akan hilang 
dari list Permohonan Banding (Pidana) Online Baru. 

 



 

 
17 

 
Gambar 22 List Data Permohonan Banding Pidana Online 

 
Selanjutnya petugas Meja Upaya Hukum atau Panitera Muda Pidana akan melanjutkan penginputan 
data registrasi. Klik menu Pidana Umum - Register Permohonan Banding, akan tampil Daftar Perkara 
Permohonan Banding Pidana 

 

 
Gambar 23 Register Permohonan Banding 
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Gambar 24 Daftar Perkara Permohonan Banding 

 
Untuk melihat Informasi Detil – Permohonan Banding, klik tombol Detil. Sistem akan menampilkan 
Informasi Detil Permohonan Banding. 

 

 
Gambar 25 Informasi Detil - Permohonan Banding 

 
 

Jika terdapat permohonan banding lebih dari 1(satu) kali, maka untuk memproses pendaftaran 
permohonan banding yang kedua dan seterusnya, sama seperti pada permohonan banding pertama. 
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Gambar 26 Daftar Permohonan Banding Online 

 
Untuk meregister pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding, klik tombol Register. Apabila tampil 
informasi Perkara Tidak Dapat Dimohonkan Banding Karena Sudah Berkekuatan Hukum Tetap 
berarti perkara tersebut telah Berkekuatan Hukum Tetap (BHT).  
 

 
Gambar 27 Informasi Banding Telah Melebihi 14 Hari 

 
Data Permohonan dari eBerpadu akan ditampilkan pada Form Permohonan Banding Perkara Pidana 
Biasa (eBerpadu). Pada checkbox Pihak Pemohon Banding akan otomatis tercentang sesuai dengan 
nama Pemohon, apakah Penuntut Umum atau dari Pihak Terdakwa. Pilihan urutan juga otomatis 
tercentang, sesuai dengan urutan permohonan Upaya Hukum Banding. Pada permohonan banding 
kedua, maka Urutan Pembanding ke 2. 
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Gambar 28 Tambah Permohonan Banding Perkara Pidana Biasa 

 
Setelah data pendaftaran dilengkapi, kemudian klik tombol Simpan. Akan tampil informasi Apakah 
Anda Yakin Akan Menyimpan Data.  Nomor Perkara akan hilang dari list Permohonan Banding 
(Pidana) Online Baru dan tampil pada Register Permohonan Banding. 

 

 
Gambar 29 Informasi Apakah Yakin Akan Menyimpan Data 
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Gambar 30 Daftar Perkara Permohonan Banding 

 
 

Untuk melihat informasi detail data permohonan banding, klik tombol Detail. Akan tampil Informasi 
Detil Permohonan Banding, mulai dari Data Para Pihak sampai dengan Pemberitahuan Putusan 
Banding. 

 

 
Gambar 31 Detil Data Permohonan Banding 

 

Untuk permohonan banding yang ke 3 oleh terdakwa yang tidak ditahan, dan pendaftaran melalui 
petugas Meja Upaya Hukum, proses sama dengan pendaftaran permohonan banding yang pertama. 
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Gambar 32 List Permohonan Banding Online 

 
Data Permohonan dari eBerpadu akan ditampilkan pada Form Permohonan Banding Perkara 
Pidana Biasa (eBerpadu). Pada checkbox Pihak Pemohon Banding akan otomatis tercentang 
sesuai dengan nama Pemohon, apakah Penuntut Umum atau dari Pihak Terdakwa. Pilihan urutan 
juga otomatis tercentang, sesuai dengan urutan permohonan Upaya Hukum Banding. Pada 
permohonan banding ketiga, maka Urutan Pembanding ke 3. 

 

 
Gambar 33 Register Permohonan Banding 
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Gambar 34 Informasi Apakah Yakin Akan Menyimpan Data 

 
Setelah data pendaftaran dilengkapi, kemudian klik tombol Simpan. Akan tampil informasi Apakah 
Anda Yakin Akan Menyimpan Data.  Nomor Perkara akan hilang dari list Permohonan Banding 
(Pidana) Online Baru dan tampil pada Register Permohonan Banding. 
 

 
Gambar 35 Daftar Perkara Permohonan Banding 

 
Untuk melihat Informasi Detil – Permohonan Banding, klik tombol Detil.  Sistem akan menampilkan 
Informasi Detil Permohonan Banding. Status Pembanding/Terbanding menyesuaikan urutan 
permohonan banding.  
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Gambar 36 Data Permohonan Banding 

 
Sedangkan untuk Register di SIPP yang berasal dari Permohonan Pihak yang menggunakan 
kuasa, proses registrasi sama dengan pendaftaran yang dilakukan pihak penuntut ataupun 
terdakwa yang lain, dapat diilustrasikan sebagai berikut :  
 

 
Gambar 37 List Perkara Permohonan Banding 

 
Apabila tampil informasi Permohonan Banding Telah Melebihi 14 Hari, mohon untuk melihat 
Permohonan yang diajukan untuk Menjadi Catatan, berarti permohonan telah melebihi 14 hari, 
petugas harus mencatat kondisi tersebut, apabila permohonan tetap diterima. 
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Gambar 38 Informasi Permohonan Banding Telah Melebihi 14 Hari 

 
 

Data Permohonan dari eBerpadu akan ditampilkan pada Form Permohonan Banding Perkara 
Pidana Biasa (eBerpadu). Pada checkbox Pihak Pemohon Banding akan otomatis tercentang 
sesuai dengan nama Pemohon, apakah Penuntut Umum atau dari Pihak Terdakwa. Pilihan urutan 
juga otomatis tercentang, sesuai dengan urutan permohonan Upaya Hukum Banding. Pada 
permohonan banding ketiga, maka Urutan Pembanding ke 3. Untuk pihak yang didaftarkan 
dengan kuasa maka pada kolom Pihak Diwakili, pilihan opsi otomasi Ya. 
 

 
Gambar 39 Register Permohonan Banding Perkara Pidana Biasa 
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Gambar 40 Informasi Apakah Yakin Akan Menyimpan Data 

 
Setelah data pendaftaran dilengkapi, kemudian klik tombol Simpan. Akan tampil informasi Apakah 
Anda Yakin Akan Menyimpan Data.  Nomor Perkara akan hilang dari list Permohonan Banding 
(Pidana) Online Baru dan tampil pada Register Permohonan Banding. 
 

 
Gambar 41 Daftar Perkara Permohonan Banding 

 
Untuk melihat Informasi Detil – Permohonan Banding, klik tombol Detil. Sistem akan menampilkan 
Informasi Detil Permohonan Banding. Status Pembanding/Terbanding menyesuaikan urutan 
permohonan banding.  
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Gambar 42 Data Permohonan Banding 

 
Untuk perkara permohonan upaya hukum banding yang sudah diregister di SIPP, Status 
Pendaftaran pada aplikasi eBerpadu yaitu Banding Diterima. Perkara akan ditampilkan di tab  
Sudah Diproses di Pengadilan. 

 

 
Gambar 43 Daftar Perkara Banding -Sudah Di Proses di Pengadilan 

 
Sedangkan untuk perkara permohonan upaya hukum banding yang belum diregister di SIPP, Status 
Pendaftaran pada aplikasi eBerpadu yaitu Pendaftaran. Perkara akan ditampilkan di tab  Belum 
Diproses di Pengadilan. 
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Gambar 44 Upaya Hukum - Pendaftaran Banding 

 
 

Setelah perkara permohonan upaya hukum banding sudah diregister di SIPP, maka Meja Upaya 
hukum bisa melihat detail data perkara. Terdapat tab data Permohonan, Relaas Pemberitahuan, 
Inzage, Pemeriksaan Tambahan dan Putusan. 
 

 
Gambar 45 Detil Perkara Banding - Informasi Perkara Tingkat Pertama 

 
 

VII. UPLOAD AKTA BANDING 
 

Pengguna terdaftar akan mendapatkan Akta Banding.  Tanggal akta permohonan Banding terhadap 
permohonan Banding menggunakan tanggal register. Untuk dapat mengupload Akta Banding, 
petugas dapat mendownload Template Akta Banding dengan tipe file .rtf. Akan tampil template akta 
Banding dan bisa disesuaikan dengan data perkara 
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Gambar 46 Download Akta Banding 

 
 

Setelah dokumen akta banding di download dan ditandatangani Panitera, maka untuk selanjutnya, 
proses Upload Dokumen Akta Banding. Tipe dokumen Akta Banding adalah .pdf. 

 

 
Gambar 47 Upload Dokumen Akta Banding 

 
Akan tampil informasi Data Unggah Akta Banding Berhasil Disimpan, jika dokumen telah berhasil 
disimpan. Klik OK untuk melanjutkan proses selanjutnya. 
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Gambar 48 Informasi Data Unggah Akta Banding Berhasil Di Simpan 

 
Untuk hapus Akta Banding klik tombol Hapus Akta Banding, akan tampil informasi Hapus Dokumen 
Akta Banding PIHAK, apakah yakin akan menghapus dokumen. Dokumen yang dihapus tidak akan 
dapat dikembalikan seperti semula. 
 

 
Gambar 49 Informasi Hapus Dokumen Akta Banding 
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Gambar 50 Tampil Dokumen Akta Banding 

 

VIII. PENCABUTAN  
 

Dalam hal pemohon tidak terdaftar sebagai pengguna SIP, pencabutan permohonan upaya hukum 
Banding diajukan secara langsung ke Pengadilan Pengaju. Permohonan upaya hukum Banding 
yang telah dicabut tidak dapat diajukan lagi. 
 

 
Gambar 51 Informasi Data Permohonan Banding 
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Gambar 52 Formulir Pencabutan Banding Online 

 
Dalam hal permohonan pencabutan upaya hukum Banding diajukan sebelum pengiriman berkas 
perkara ke Pengadilan Tingkat Banding, Pengadilan Pengaju tidak mengirimkan berkas perkara 
tersebut dan kepaniteraan Pengadilan Pengaju menerbitkan akta pencabutan secara elektronik. 
Berdasarkan akta pencabutan sebagaimana dimaksud, Ketua Pengadilan menerbitkan penetapan 
pencabutan secara elektronik. 
 

IX. TAMBAH KUASA HUKUM 
Petugas Meja Upaya Hukum dapat menambahkan Kuasa Hukum. Tambah kuasa hukum sebelum 
permohonan banding dapat dilakukan pada Perkara Tingkat Pertama, Register Pidana.  
 

 
Gambar 53 Daftar Berkas Perkara  Pidana Biasa 
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Klik detail pada Register Perkara Tingkat Pertama, akan tampil Informasi Detail Perkara.  Terdapat 
tab Data Umum, Administrasi Persidangan (e-Criminal), Tuntutan dan Putusan. 
 

 
Gambar 54 Detil Perkara Pidana 

 

Penasehat hukum harus mendaftarkan surat kuasa pada panitera muda hukum, kemudian melalui 
meja pidana akan ditambahkan data penasehat hukum. Pada tab Data Umum, geser ke bawah 
sampai kolom Daftar Penasehat Hukum, kemudian klik tombol Tambah Penasehat Hukum.  
 

 
Gambar 55 Daftar Penasehat Hukum 

 
Akan tampil form Tambah Penasehat Hukum, pilih Pihak/nama terdakwa dan Pilih Penasehat 
Hukum. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data penambahan Penasehat Hukum. 
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Gambar 56 Tambah Penasehat Hukum 

 

Data Penasehat Hukum yang telah disimpan akan tampil pada Daftar Penasehat Hukum. Klik tombol 
Lihat Dokumen untuk melihat dokumen. 

 

 
Gambar 57 Daftar Penasehat Hukum 

 

Jika akan menghapus data penasehat hukum klik tombol Hapus. Akan tampil informasi apakah Yakin 
mau menghapus data ini? Klik OK untuk melanjutkan ke proses selanjutnya.  

 

 
Gambar 58 Notifikasi Apakah Yakin Akan Menghapus 
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Jika dalam perjalanan permohonan upaya hukum Banding terdapat penambahan kuasa hukum, maka 
meja upaya hukum dapat menambahkan kuasa hukum. Kuasa hukum yang ditambahkan harus sudah 
terdaftar sebagai pengguna terdaftar. 
 

 
Gambar 59 Informasi Data Permohonan Banding 

 
 
Pada akun petugas Meja Upaya Hukum, pilih menu Upaya Hukum – Banding, geser ke bawah, pada 
kolom Informasi Data Kuasa Hukum, klik tombol Tambah Penasehat Hukum.  Akan tampil Informasi 
form Tambah Penasehat Hukum.  
 

 
Gambar 60 Tambah Penasehat Hukum 
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Gambar 61 Tambah Penasehat Hukum 

 
Pilih Terdakwa, dan Pilih Penasehat Hukum, kemudian klik Simpan. Akan tampil informasi Data 
Penasehat Hukum Berhasil Disimpan. Klik OK untuk melanjutkan ke proses selanjutnya. 

 

 
Gambar 62 Informasi Data Penasehat Hukum Berhasil Disimpan 
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Gambar 63 Informasi Data Kuasa Hukum 

 
Setelah dipilih Kuasa Hukum, selanjutnya Unggah Dokumen Surat Kuasa. Untuk memastikan 
keabsahan Surat Kuasa, Unggah Dokumen Surat Kuasa hanya dapat dilakukan pada akun Meja 
Upaya Hukum, dan tidak bisa di upload dari akun Kuasa Hukum.  

 

 
Gambar 64 Informasi Data Kuasa Hukum – Upload Dokumen Surat Kuasa 

 
Pilih Dokumen, kemudian klik tombol Simpan. Akan tampil informasi Data Unggah Surat Kuasa 
Penasehat Hukum Berhasil Diperbaharui.  Klik tombol OK untuk melanjutkan ke proses berikutnya. 
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Gambar 65 Informasi Data Unggah Surat Kuasa Penasehat Hukum Berhasil Diperbaharui 

 
Dokumen Surat Kuasa yang telah di unggah akan tampil pada kolom Surat Kuasa. Untuk melihat 
dokumen klik tombol Lihat Dokumen.   
 

 
Gambar 66 Informasi Data Kuasa Hukum - Surat Kuasa Berhasil Diupload 
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Gambar 67 Informasi Hapus Data Penasehat Hukum 

 
Sedangkan untuk menggunggah ulang dokumen, klik Unggah Ulang. Untuk hapus dokumen, klik 
tombol Hapus. Akan tampil informasi Apakah Anda yakin akan menghapus data? Data tidak akan 
dapat dikembalikan seperti semula.  
 

 
Gambar 68 Informasi Data Penasehat Hukum Berhasil Dihapus, Terdakwa Tidak Diwakili Kuasa Hukum 

 
 
Selanjutnya akan tampil informasi Data Penasehat Hukum Berhasil Dihapus, Terdakwa Tidak Diwakili 
Kuasa Hukum. 
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X. PENERIMAAN MEMORI BANDING 
 

Pembanding dapat mengajukan memori banding paling lambat 7 (tujuh) Hari terhitung setelah 
pernyataan banding dan kemudian kepaniteraan Pengadilan mengirimkan memori banding kepada 
terbanding melalui SIP paling lambat 2 (dua) Hari setelah memori banding diterima Pengadilan. 
 

 
Gambar 69 Penyampaian Memori Banding 

 
Dokumen Memori Banding, akan berisi informasi Tanggal Unggah, Diunggah Oleh, dan Tanggal 
Verifikasi oleh Panitera. Dokumen Memori Banding dari para pihak yang telah diverifikasi atau telah 
mencapai batas waktu tidak dapat ditambah/diubah. Untuk melihat dokumen, klik tombol Lihat 
Dokumen, akan tampil Dokumen Memori Banding dari Pihak Pemohon.  

 

 
Gambar 70 Tampil Dokumen Memori Banding 
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Gambar 71 Daftar Memori Banding 

 
Untuk Memori Banding yang sudah diverifikasi namun belum mencapai batas waktu, dapat dihapus. 
Klik tombol Hapus Dokumen, akan tampil informasi Hapus Data Memori Banding, Apakah yakin akan 
menghapus data, Data tidak akan dapat dikembalikan seperti semula.  
 

 
Gambar 72 Hapus Data Memori Banding 

 
Kepaniteraan mencetak Memori Banding dan menyampaikannya kepada termohon melalui Surat 
Tercatat atau secara elektronik bagi termohon yang telah memiliki domisili elektronik dan menyatakan 
persetujuannya. Petugas yang menyampaikan Memori Banding baik Surat Tercatat maupun secara 
elektronik adalah Jurusita. 
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XI. PENERIMAAN KONTRA MEMORI BANDING 
 

Terbanding dapat mengajukan kontra memori banding paling lambat 7 (tujuh) Hari terhitung 
setelah pemberitahuan Memori Banding dan kemudian kepaniteraan Pengadilan mengirimkan 
kontra memori banding kepada pembanding melalui SIP paling lambat 2 (dua) Hari setelah Kontra 
Memori Banding diterima Pengadilan. Kontra memori Banding tidak dapat diajukan ketika berkas 
perkara telah dikirim. 

 
Gambar 73 Penerimaan Kontra Memori Banding 

 
Dokumen Kontra Memori Banding yang telah diupload para pihak, akan berisi informasi Tanggal 
Unggah, Diunggah Oleh, dan Tanggal Verifikasi oleh Panitera. Dokumen yang belum diverifikasi 
Panitera akan berstatus Belum Diverifikasi Oleh Panitera Pengadilan. Untuk melihat dokumen, klik 
tombol Lihat Dokumen, akan tampil Dokumen Kontra Memori Banding dari Pihak Pemohon.  
 

 
Gambar 74 Tampil Dokumen Kontra Memori 

 



 

 
43 

 
Untuk pihak yang tidak diketahui alamatnya dan dipanggil dengan menggunakan pengumuman 
/surat tercatat bisa mengajukan melalui Meja Pidana. Begitu juga jika akan mengupload ulang 
dokumen Kontra Memori Banding, dapat dilakukan oleh petugas Meja Pidana. 
 

 
Gambar 75 Penyampaian Kontra Memori Banding 

 
Klik tombol Unggah Ulang Dokumen, kemudian Pilih Dokumen yang akan diunggah. Kemudian klik 
Simpan.  

 

 
Gambar 76 Unggah Dokumen 

 
Akan tampil informasi Kontra Memori Banding Berhasil Diunggah. Kemudian klik tombol OK untuk 
melanjutkan proses berikutnya. 
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Gambar 77 Informasi Kontra Memori Banding Berhasil di Unggah 

 

Untuk menghapus dokumen klik tombol Hapus Dokumen, akan tampil informasi Hapus Data Kontra 
Memori Banding, apakah yakin akan menghapus data. Data tidak akan dapat dikembalikan seperti 
semula. 

 

 
Gambar 78 Hapus Data Kontra Memori 

 

Dokumen Kontra Memori Banding dari para pihak yang telah diverifikasi atau telah mencapai batas 
waktu tidak dapat ditambah/diubah. Kontra Memori dapat diupload selama belum mencapai batas 
tanggal atau belum diverifikasi. 
 
Termohon yang tidak menggunakan Kuasa/Advokat dapat menyerahkan dokumen lunak (softcopy) 
dan dokumen cetak (hardcopy) Kontra Memori Banding melalui PTSP atau Meja Pidana, kemudian 
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petugas kepaniteraan terkait mengunggah Kontra Memori tersebut ke dalam SIP dan diberitahukan 
secara elektronik kepada pemohon. Termohon dapat mengajukan kontra memori Banding paling 
lambat 7 (tujuh) Hari terhitung setelah pemberitahuan memori Banding diterima.  

 

 
Gambar 79 Daftar Kontra Memori Banding 

 

Petugas Meja Pidana melakukan pengunggahan Kontra Memori Banding, dengan klik tombol Unggah 
Dokumen. Pilih Dokumen kemudian klik tombol Simpan. 

 

 
Gambar 80 Formulir Unggah Dokumen 

 

Akan tampil informasi Kontra Memori Banding Berhasil Diunggah. Kemudian klik tombol OK untuk 
melanjutkan proses berikutnya. 
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Gambar 81 Informasi Kontra Memori Banding Berhasil di Simpan 

 
      Untuk langkah selanjutnya sama seperti saat upload ulang Kontra Memori Banding.  
 

XII. PENYIAPAN BUNDEL A DAN BUNDEL B 
 

Kepaniteraan Pengadilan memastikan seluruh dokumen elektronik berkas perkara (bundel A dan 
bundel B) termuat dalam SIP. Meja Pidana / Meja upaya hukum menyiapkan dan mengoreksi 
dokumen elektronik bundel A dan bundel B, dimana bundel A diambil dari data eberpadu Tingkat 
pertama, dan bundel B dari Tingkat banding.  

1) Bundel A: 
 

§ Surat dakwaan. 
§ Surat pelimpahan perkara dan BAP Penyidik. 
§ Penetapan penunjukan Hakim/ Majelis Hakim. 
§ Penunjukan Panitera Sidang. 

§ Penunjukan Juru Sita/Juru Sita Pengganti. 

§ Penetapan hari sidang. 
§ Court calendar. 
§ Berita acara sidang (dalam satu kesatuan). 

§ Keberatan (jika ada). 

§ Pendapat Penuntut atas keberatan (jika ada). 

§ Putusan sela (jika ada). 

§ Surat bukti dari Penuntut (jika ada). 

§ Surat bukti dari terdakwa (jika ada). 
§ Surat tuntutan. 

§ Pembelaan Jika ada).  
§ Replik (jika ada). 
§ Duplik (jika ada).  
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§ Salinan putusan. 
§ Penetapan penahanan dan perpanjangan penahanan (jika ada). 
§ Surat kuasa/ penetapan penunjukan penasihat hukum (jika ada). 
§ Berita acara pendapat Oditur (jika ada). 
§ Berita acara pendapat Jaksa (jika ada). 
§ Surat pendapat hukum Oditur (jika ada). 
§ Keputusan penyerahan perkara (jika ada).  
§ Surat permohonan penggabungan gugatan ganti rugi (jika ada). 
§ Penetapan Hakim Ketua tentang penggabungan gugatan ganti rugi (jika ada). 
§ Surat lainnya (jika ada). 

 
Gambar 82 Bundel A 

 
Petugas Meja Pidana memeriksa dan mengupload ulang Bundel A yang dokumennya belum 
tersedia. Contoh untuk Surat Dakwaan, inputkan Nama Dokumen, Pilih Dokumen, kemudian klik 
tombol Unggah. 
 

 
Gambar 83 Upload Dokumen Bundel A 
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Setelah klik tombol Unggah, kemudian akan tampil informasi Surat Dakwaan Berhasil Diunggah. 
 

 
Gambar 84 Informasi Surat Dakwaan Berhasil Diunggah 

 
Contoh dokumen yang lain yaitu Surat Pelimpahan Perkara dan BAP Penyidik, input Nama 
Dokumen dan Pilih Dokumen. 
 

 
Gambar 85 Formulir Upload Surat Pelimpahan Perkara dari BAP Penyidik 

 
Klik tombol Unggah akan tampil informasi Surat Pelimpahan Perkara dan BAP Penyidik Berhasil 
Diunggah. Kemudian klik OK untuk melanjutkan ke proses selanjutnya. 
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Gambar 86 Informasi Surat Pelimpahan Perkara dan BAP Penyidik Berhasi Di Unggah 

 
Lakukan hal yang sama untuk dokumen-dokumen bundel A yang lain. Informasi dokumen yang 
telah diupload akan ditampilkan beserta informasi siapa yang menginput dan tanggal input. 

 

 
Gambar 87 Bundel A 

 
Untuk relaas pemanggilan sidang/pemberitahuan hanya diambil metadata saja kecuali yang 
dilaksanakan dengan surat tercatat atau pemanggilan umum 
 
Bundel B: 

• Salinan putusan. 

• Surat kuasa khusus (jika ada). 

• Akta banding. 

• Pemberitahuan elektronik permohonan banding. 

• Memori banding (jika ada). 

• Pemberitahuan elektronik memori banding (jika ada). 
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• Kontra memori banding (jika ada). 

• Pemberitahuan elektronik kontra memori banding (jika ada). 

• Pemberitahuan elektronik pemeriksaan berkas perkara. 

• Berita acara memeriksa berkas perkara (jika ada). 

• Surat lainnya (jika ada). 

 

 
Gambar 88 Bundel B 

 
Petugas Meja Pidana memeriksa dan mengupload ulang Bundel B yang dokumennya belum 
tersedia. Contoh untuk Salinan Putusan, inputkan Nama Dokumen, Pilih Dokumen, kemudian 
klik tombol Unggah. 

 

 
Gambar 89 Upload Dokumen Salinan Putusan 

 
Setelah klik tombol Unggah, kemudian akan tampil informasi Salinan Putusan Berhasil 
Diunggah. 
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Gambar 90 Dokumen Berhasil Di Simpan 

 
Contoh dokumen yang lain yaitu Pemberitahuan Elektronik Pemeriksaan Berkas Perkara, input 
Nama Dokumen dan Pilih Dokumen. 
 

 
Gambar 91 Upload Pemberitahuan Elektronik Pemeriksaan Berkas Perkara 

 
Setelah klik tombol Unggah, kemudian akan tampil informasi Pemberitahuan Elektronik 
Pemeriksaan Berkas Perkara Berhasil Diunggah. 
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Gambar 92 Informasi Pemberitahuan Elektronik Pemeriksaan Berkas Perkara berhasil di Unggah 

 
Klik tombol OK untuk melanjutkan ke proses berikutnya. Petugas dapat mereview seluruh 
dokumen Bundel A dan Bundel B. 

 
Gambar 93 Bundel B 

 
Dokumen Bundel B yang telah di upload akan tampil dengan informasi Diinput Oleh, Diinput 
Tanggal, dan terdapat aksi Lihat Dokumen dan Ubah.  

 

 
Gambar 94 Bundel B 
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XIII. PELAKSANAAN INZAGE  
   

Agar user Penggguna Terdaftar/Pengguna Lain dapat membaca dan memeriksa berkas 
perkara/inzage secara elektronik, meja upaya hukum harus mengupload semua dokumen 
yang akan diajukan Banding. Berkas dokumen ada yang bersifat wajib, maupun opsional 
tergantung pemeriksaan di tingkat pertama. 
 
Kepaniteraan pengadilan memastikan seluruh dokumen elektronik berkas perkara (bundel A 
dan bundel B termuat dalam SIP. Pengadilan memberikan kesempatan kepada para pihak 
untuk memeriksa berkas perkara banding melalui SIP selama 3 (tiga) Hari terhitung sejak 
tanggal pemberitahuan memeriksa berkas perkara banding. 
Dalam kurun waktu tersebut para pihak (pembanding dan terbanding) memiliki kesempatan 
untuk memberikan tanggapan apabila terdapat berkas yang dianggap tidak lengkap, 
selanjutnya Pengadilan menindaklanjuti atau melengkapinya. 
 

 
Gambar 95 Hasil Pelaksanaan Inzage - Dalam Masa Inzage 

 
Meja Upaya hukum dapat membantu untuk pelaksanaan inzage untuk pengguna yang tidak 
dapat melakukan proses inzage secara mandiri. Untuk pihak yang telah melakukan proses 
Inzage, status periksa “Telah Memeriksa Berkas” atau “Telah Memeriksa Berkas Dengan 
Catatan” disertai dengan informasi Tanggal Periksa. Sedangkan untuk pihak yang belum 
melakukan proses Inzage, status periksa “Pihak Belum Melakukan Inzage” 
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Gambar 96 Hasil Pelaksanaan Inzage - Telah Memeriksa Berkas dan Sebelum Verifikasi Panitera 

 
Seluruh pemeriksaan berkas perkara banding dan tanggapan para pihak dilakukan secara 
elektronik dalam SIP. 
 

 
Gambar 97 Hasil Pelaksanaan Inzage yang Telah Diverifikasi Panitera 

 
Jika semua pihak sudah melaksanakan inzage dan telah diverifikasi oleh Panitera atau batas 
waktu inzage telah habis, maka status Proses Inzage telah di kunci. 
 

XIV. MEMERIKSA DOKUMEN BUNDEL A DAN BUNDEL B SETELAH 
VERIFIKASI PELAKSANAAN INZAGE OLEH PANITERA 

 
Petugas Meja Pidana/Upaya Hukum Banding memeriksa dokumen Bundel A dan Bundel B 
setelah verifikasi pelaksanaan inzage oleh Panitera sebelum dikirim ke Pengadilan Tingkat 
Banding. 
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Gambar 98 Informasi Detil - Permohonan Banding 

Setelah Panitera melakukan verifikasi inzage, dokumen yang telah dilakukan inzage akan 
diturunkan ke SIPP. Petugas Meja Pidana/Upaya Hukum Banding selanjutnya memeriksa 
dokumen Bundel A dan Bundel B.  
 

 
Gambar 99 Informasi Sinkronisasi Data eBerpadu Banding 

 
Apabila terdapat dokumen yang tidak sesuai atau belum turun ke SIPP, maka Petugas Meja 
Pidana/Upaya Hukum Banding dapat mengklik tombol Sinkron Data pada setiap detail 
perkara, akan tampil Informasi Sinkronisasi Data Eberpadu Banding, kemudian klik tombol 
Sinkron Data.  
 
Untuk proses selanjutnya sama dengan proses Pengiriman Banding secara konvensional. 
Lakukan penunjukkan Jurusita/Jurusita Pengganti. Penyesuaian Data Para Pihak. Jika pihak 
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diwakili, maka data Penasehat Hukum yang telah didaftarkan dan diinput di eBerpadu akan 
di turunkan pada aplikasi SIPP.  
 

 
Gambar 100 Informasi Detil Permohonan Banding - Penunjukkan Jurusita, Data Para Pihak, Data Permohonan Banding 

 
Data Permohonan Banding, mulai Tanggal Permohonan, Nama Pemohon Banding, 
Keterangan dan Cetak Dokumen Akta. 
 

 
Gambar 101 Informasi Detil Permohonan Banding – Pemberitahuan Permohonan Banding, Memori Banding, 

Penyerahan Memori Banding, Penerimaan Kontra Memori Banding 

 
Jurusita yang telah melakukan pemanggilan / pemberitahuan baik melalui aplikasi eBerpadu 
maupun Surat Tercatat, dan telah diinputkan di aplikasi eBerpadu, maka data akan 
diturunkan ke aplikasi SIPP. Pemberitahuan diantaranya adalah Pemberitahuan 
Permohonan Banding, Penerimaan Memori Banding, Penyerahan Memori Banding dan 
Penerimaan Kontra Memori Banding, Pemberitahuan Inzage, dan Unggah Dokumen 
Elektronik. 
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Gambar 102 Informasi Detil Permohonan Banding - Penyerahan Kontra Memori, Pemberitahuan Inzage, Unggah Dokumen 

Elektronik 

 
Dokumen yang diupload dari eberpadu, akan dikirim ke SIPP berikut metadata-nya. Dokumen 
yang berasal dari eberpadu terkunci dan tidak dapat diubah, kecuali sudah dikirim ke PT dan 
dinyatakan tidak valid, hal ini dimaksudkan agar menjaga konsistensi data dan dokumen.  

 

 
Gambar 103 Informasi Detil Permohonan Banding - Bundel B 

 

XV.  UPLOAD BERITA ACARA INZAGE (PDF) 
 

Setelah panitera memverifikasi pelaksanaan inzage, selanjutnya panitera membuat berita 
acara pelaksanaan inzage, kemudian meja pidana/upaya hukum banding mengupload berita 
acara inzage.  
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Gambar 104 Unggah Berita Acara Inzage Banding 

 
Akan tampil form Kelola Dokumen Bundel Elektronik, dengan status Dokumen Belum Ada.  
Klik tombol Browse, kemudian pilih Dokumen dan klik Simpan. 
 

 
Gambar 105 Kelola Dokumen Bundel Elektronik 

Lakukan hal yang sama untuk dokumen bundel Berita Acara Inzage Banding untuk pihak 
yang lain.  
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Gambar 106  Kelola Dokumen Bundel Elektronik 

Dokumen yang telah di upload akan menampilkan informasi tanggal dan waktu upload. 
 

 
Gambar 107 Gambar 105 Kelola Dokumen Bundel Elektronik 

 

XVI. UPLOAD SURAT PERNYATAAN KELENGKAPAN BERKAS  
 
Panitera Pengadilan Pengaju harus memeriksa dan menyatakan kelengkapan berkas 
perkara dengan menandatangani surat pernyataan kelengkapan berkas perkara secara 
elektronik. Pengadilan Pengaju harus memastikan berkas yang dikirim secara elektronik ke 
Pengadilan Tingkat Banding telah lengkap dan jelas. 
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Gambar 108 Pengiriman Surat Pengantar Banding 

 
Selanjutnya, Panitera menguopload surat pengantar dengan klik Edit Surat Pengantar 
Banding. Inputkan Tanggal Surat Pengantar, Nomor Surat Pengantar dan File Surat 
Pengantar.  
 

 
Gambar 109 Edit Surat Pengantar Banding 
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Gambar 110 Persiapan Pengiriman Berkas Banding 

 
Setelah dokumen Surat Pengantar terunggah, kemudian klik tombol Kirim untuk mengirimkan 
Berkas Banding. 
 

XVII. PENGIRIMAN BERKAS BANDING 
 

Berkas perkara banding dikirim secara elektronik melalui SIP oleh Pengadilan tingkat 

pertama kepada Pengadilan tingkat banding paling lambat pada hari ke 14 (empat belas) 

setelah permohonan banding diajukan oleh pembanding. 

 

 
Gambar 111 Pengiriman Berkas Banding 

 
Klik tombol Kirim pada kolom Pengiriman Berkas Banding, akan tampil informasi “Harap 
Diperhatikan : Persyaratan Penting! Pastikan bahwa semua data dan dokumen Perkara 
dengan Nomor… telah diunggah dan lengkap sesuai ketentuan, dapat terbaca dengan baik, 
dan sesuai dengan aslinya sebelum diajukan ke Tingkat Banding” . 
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Gambar 112 Informasi 

Setelah menekan tombol “Iya”, sistem akan memulai proses pengiriman. Apakah anda yakin 
bahwa semua persyaratan telah terpenuhi sebelum pengiriman? 

 

 
Gambar 113 Pengiriman Berkas Banding - Status Berhasil Dikirim 

 
Ketika dokumen telah berhasil dikirim, maka status akan berubah menjadi Berkas Telah 
Terkirim. Akan tampil informasi tanggal dan waktu kirim. 

 
• Dalam hal terdapat berkas/dokumen yang tidak dapat dialihmediakan/digitalisasi, atas 

permintaan Pengadilan tingkat banding, Pengadilan pengaju mengirimkan dokumen fisik 
tersebut paling lambat 3 (tiga) Hari setelah permintaan. 

• Dalam hal ditemukan ketidaklengkapan berkas/dokumen elektronik, Pengadilan tingkat 
banding memberikan notifikasi/pemberitahuan secara elektronik kepada Pengadilan 
pengaju mengenai hal-hal yang harus dilengkapi. 

• Dalam hal berkas/dokumen elektronik telah dinyatakan lengkap, tetapi terdapat 
dokumen yang tidak jelas/terbaca, hakim pemeriksa pada Pengadilan Tingkat Banding 
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dapat meminta kepada Pengadilan pengaju untuk mengunggah kembali berkas/ 
dokumen elektronik yang dimaksud. 

• Pengadilan pengaju mengirimkan berkas/dokumen elektronik paling lambat 3 (tiga) Hari 
setelah notifikasi/permintaan secara elektronik dikirimkan. 

• Dalam hal berkas upaya hukum dianggap telah lengkap, kepaniteraan Pengadilan 
Tingkat Banding memberikan notifikasi/pemberitahuan dalam SIP dan menindaklanjuti 
penanganan perkara upaya hukum sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

• Dilakukan pada aplikasi SIPP Tingkat Pertama pada register Banding - detil Banding. 
Untuk notifikasi terkait dokumen data yang belum diupload, maka petugas meja 2 / 
Upaya Hukum harus melengkapi sebelum dikirim. 

 
 

XVIII. PERBAIKAN DOKUMEN YANG TELAH DIVERIFIKASI 
 

Ketika permohonan banding telah dikirim ke Pengadilan Tingkat Banding, dan telah di 
verifikasi ditemukan ketidaklengkapan berkas/dokumen elektronik, Pengadilan tingkat 
banding memberikan notifikasi/pemberitahuan secara elektronik kepada Pengadilan 
pengaju mengenai hal-hal yang harus dilengkapi. 
Dalam hal berkas/dokumen elektronik telah dinyatakan lengkap, tetapi terdapat 
dokumen yang tidak jelas/terbaca, hakim pemeriksa pada Pengadilan Tingkat Banding 
dapat meminta kepada Pengadilan pengaju untuk mengunggah kembali berkas/ 
dokumen elektronik yang dimaksud. 
 

 
Gambar 114 Hasil Verifikasi Dokumen dari Tingkat Banding - Status Tidak Valid 
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Dokumen Bundel yang telah diverifikasi oleh Pengadilan Tingkat Banding, akan 
menampilkan informasi Status Verifikasi apakah Valid atau Tidak Valid. Jika Valid pada 
kolom aksi akan tampil logo Gembok Kunci, sedangkan jika status Tidak Valid, akan terdapat 
catatan berwarna merah pada kolom Catatan, dan terdapat tombol Unggah pada kolom Aksi. 
Klik tombol Unggah, akan tampil form Kelola Dokumen Bundel Elektronik, dengan status 
Dokumen Belum Ada.  Klik tombol Browse, kemudian pilih Dokumen dan klik Simpan. 

 

 
Gambar 115 Kelola Dokumen Bundel Elektronik - Unggah Dokumen Perbaikan 

 
Lakukan hal yang sama untuk dokumen bundel yang terdapat catatan perbaikan oleh 
Pengadilan Tingkat Banding.  

 

 
Gambar 116 Kelola Dokumen Bundel Elektronik - Unggah Dokumen Perbaikan 
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Gambar 117 Perbaikan Dokumen yang tidak valid 

Dokumen yang telah dilakukan perbaikan dan diunggah, Status Verifikasi akan berubah 
menjadi Perbaikan.  

 

 
Gambar 118 Informasi Detil - Permohonan Banding 

 
Ketika terdapat data yang belum sinkron atau tidak sama dengan data pada aplikasi 
eBerpadu, maka petugas dapat melakukan sinkron dengan klik pada informasi detil 
permohonan banding, pada pojok kiri atas, terdapat tombol Sinkron Data.  
 
Sistem akan menampilkan form Informasi Sinkronisasi Data eBerpadu Banding, dengan 
informasi Nomor Perkara dan Tanggal Permohonan. Informasi Sinkronisasi Data!!  

1. Sinkronisasi data ini hanya dipergunakan untuk pendaftaran banding melalui aplikasi 
eBerpadu. 

2. Sinkronisasi data ini untuk menurunkan data Bundel A+B dan semua relaas yang 
dilakukan pada aplikasi eBerpadu Banding 
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Gambar 119 Informasi Sinkronisasi Data eBerpadu Banding 

 

XIX. SALINAN PUTUSAN 
 

Perkara Banding yang telah putus, data putusan banding yang ada di SIPP Banding akan 
dikirim ke SIPP Tingkat Pertama. Data Putusan Banding diantaranya adalah Tanggal Putusan 
Banding, Nomor Putusan Banding, Status Putusan Banding (Nama, Tanggal Putusan, 
Putusan), Amar Putusan Banding, Majelis Hakim Banding, Panitera Pengganti, Tanggal 
Penerimaan Kembali Berkas Banding, dan Tanggal Pengarsipan Banding. 
 

 
 

Gambar 120 Salinan Putusan 

Pengadilan Pengaju menyampaikan pemberitahuan salinan putusan/salinan penetapan kepada 
para pihak melalui SIP atau melalui Surat Tercatat bagi para pihak yang tidak terdaftar sebagai 
pengguna SIP/tidak memiliki domisili elektronik paling lambat 2 (dua) hari kerja setelah 
menerima salinan putusan/Salinan penetapan dari Pengadilan Tingkat Banding. Salinan 
putusan/ salinan penetapan elektronik memiliki kekuatan dan akibat hukum yang sah. 
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Panitera muda terkait yang sedang berhalangan tidak tetap berwenang untuk menandatangani 
Salinan putusan/salinan penetapan dan/atau Lembar Perbaikan Salinan Putusan secara 
elektronik. Salinan putusan/salinan penetapan dan/atau Lembar Perbaikan Salinan Putusan 
elektronik memiliki kekuatan dan akibat hukum yang sah. Dalam hal para pihak meminta 
Salinan putusan/salinan penetapan dalam bentuk cetak, permintaan disampaikan kepada 
Pengadilan Pengaju. 
 

 
Gambar 121 Informasi Putusan Banding 

Salinan Putusan Banding tersedia di eberpadu Banding kolom “Informasi Putusan Banding” 
kemudian panitera memerintahkan JS/JSP untuk eSummon/Surat Tercatat pemberitahuan 
putusan Banding. 

 



 

 
0 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 



 

 
1 

     

DAFTAR ISI 

 

I. LOGIN .......................................................................................................................... 4 

II. DASHBOARD PENGGUNA PANITERA ............................................................................. 5 

III. PENDAFTARAN PERKARA UPAYA HUKUM BANDING ..................................................... 6 

IV. PENUNJUKKAN JURUSITA DI SIPP ................................................................................ 7 

V. MEMBUAT DAN UPLOAD AKTA BANDING .................................................................... 10 

VI. PENERIMAAN MEMORI BANDING ................................................................................. 15 

VII. VERIFIKASI MEMORI BANDING .................................................................................... 17 

VIII. PENERIMAAN KONTRA MEMORI BANDING ................................................................... 20 

IX. VERIFIKASI KONTRA MEMORI BANDING ...................................................................... 21 

X. PENYIAPAN BUNDEL A DAN BUNDEL B ....................................................................... 25 

XI. PERSETUJUAN LIHAT BERKAS ................................................................................... 27 

XII. VERIFIKASI PELAKSANAAN INZAGE ............................................................................ 31 

XIII. UPLOAD BERITA ACARA INZAGE (PDF) ....................................................................... 37 

XIV. UPLOAD SURAT PERNYATAAN KELENGKAPAN BERKAS ............................................. 37 

XV. PENGIRIMAN BERKAS BANDING ................................................................................. 38 

XVI. PENCABUTAN ............................................................................................................ 40 

XVII. PUTUSAN BANDING .................................................................................................... 45 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
2 

 
 

     DAFTAR GAMBAR  

 

 
Gambar 1 Halaman Register Akun Panitera ......................................................................................... 4 
Gambar 2 Halaman Login ................................................................................................................... 4 
Gambar 3 Data Profil Pengguna Panitera ............................................................................................. 5 
Gambar 4 Ubah Profil Pengguna Panitera ............................................................................................ 5 
Gambar 5 Halaman Dashboard Akun Panitera ..................................................................................... 6 
Gambar 6 Halaman Dashboard - Register Permohonan Banding ........................................................... 7 
Gambar 7 Daftar Perkara Permohonan Banding Pidana ........................................................................ 8 
Gambar 8 Informasi Detil - Permohonan Banding ................................................................................. 8 
Gambar 9 Formulir Penetapan Jurusita ................................................................................................ 9 
Gambar 10 Penetapan Jurusita - Tidak Menggunakan Jurusita Awal ...................................................... 9 
Gambar 11 Informasi Apakah Yakin Menyimpan Data Penetapan Jurusita ............................................ 10 
Gambar 12 Informasi Detil - Permohonan Banding - Penunjukan Jurusita/Jurusita Pengganti telah ditunjuk
 ...................................................................................................................................................... 10 
Gambar 13 Informasi List Data Pendaftaran Banding .......................................................................... 11 
Gambar 14 Detil Perkara Banding – Informasi Perkara Tingkat Pertama ............................................... 12 
Gambar 15 Detil Perkara Banding – Informasi Data Permohonan Banding ............................................ 12 
Gambar 16 Download Akta Banding .................................................................................................. 13 
Gambar 17 Detil Perkara Banding – Upload Dokumen Akta Banding Pemohon I ................................... 13 
Gambar 18 Detil Perkara Banding – Upload Dokumen Akta Banding Pemohon II ................................... 14 
Gambar 19 Informasi Data Unggah Akta Banding Berhasil Disimpan .................................................... 14 
Gambar 20 Detil Perkara Banding – Informasi Dokumen Akta Banding ................................................. 15 
Gambar 21 Informasi Hapus Dokumen Akta Banding .......................................................................... 15 
Gambar 22 Penerimaan Memori Banding ........................................................................................... 16 
Gambar 23 Lihat Dokumen Memori Banding ...................................................................................... 16 
Gambar 24 Verifikasi Data Memori Banding ....................................................................................... 17 
Gambar 25 Informasi Memori Banding Berhasil Diverifikasi ................................................................. 17 
Gambar 26 Penyampaian Memori Banding ........................................................................................ 18 
Gambar 27 Daftar Memori Banding ................................................................................................... 18 
Gambar 28 Data Penyampaian Memori Banding yang telah Diverifikasi ................................................ 19 
Gambar 29 Hapus Data Memori Banding ........................................................................................... 19 
Gambar 30 Pendaftaran Banding - Sudah Diproses di Pengadilan ....................................................... 20 
Gambar 31 Penyampaian Kontra Memori Banding .............................................................................. 20 
Gambar 32 Tampil Dokumen Kontra Memori Banding ......................................................................... 21 
Gambar 33 Penyampaian Kontra Memori Banding .............................................................................. 21 
Gambar 34 Verifikasi Data Kontra Memori Banding ............................................................................. 22 
Gambar 35 Informasi Kontra Memodi Banding Berhasil Diverifikasi ...................................................... 22 
Gambar 36 Penyampaian Kontra Memori Banding .............................................................................. 23 
Gambar 37 Data Kontra Memori Banding – Belum di Verifikasi ............................................................ 23 
Gambar 38 Data Kontra Memori Banding ........................................................................................... 24 
Gambar 39 Pihak yang Tidak Mengajukan Kontra Memori ................................................................... 24 
Gambar 40 Dokumen Kontra Belum Diverifikasi ................................................................................. 25 
Gambar 41 Dokumen Kontra Belum Diverifikasi ................................................................................. 25 
Gambar 42 Bundel A ....................................................................................................................... 27 
Gambar 43 Tab Inzage – Bundel A .................................................................................................... 28 
Gambar 44 Tab Inzage – Bundel B .................................................................................................... 28 
Gambar 45 Verifikasi Publikasi dan Kirim Berkas ke SIPP oleh Panitera Pengadilan .............................. 29 
Gambar 46 Form Verifikasi Dokumen Inzage ..................................................................................... 29 
Gambar 47 Informasi Dokumen Mandatory Belum Lengkap ................................................................. 30 
Gambar 48 Informasi Verifikasi Berkas Berhasil ................................................................................. 30 
Gambar 49 Verifikasi Publikasi dan Kirim Berkas ke SIPP Oleh Panitera Pengadilan ............................. 31 



 

 
3 

Gambar 50 Hasil Pelaksanaan Inzage ............................................................................................... 31 
Gambar 51 Hasil Pelaksanaan Inzage ............................................................................................... 32 
Gambar 52 Form Verifikasi Dokumen Inzage ..................................................................................... 32 
Gambar 53 Verifikasi Berkas Berhasil ................................................................................................ 33 
Gambar 54 Hasil Pelaksanaan Inzage ............................................................................................... 33 
Gambar 55 Form Verifikasi Dokumen Inzage ..................................................................................... 34 
Gambar 56  Perubahan Data dan Verifikasi Berhasil Di Simpan ........................................................... 34 
Gambar 57 Hasil Pelaksanaan Inzage ............................................................................................... 35 
Gambar 58 Form Verifikasi Dokumen Inzage ..................................................................................... 35 
Gambar 59 Informasi Konfirmasi Memproses Verifikasi Pelaksanaan Inzage ......................................... 36 
Gambar 60 Informasi Verifikasi Berhasil dan Bundel B Siap Dikirim ...................................................... 36 
Gambar 61 Upload Berita Acara Inzage (PDF) ................................................................................... 37 
Gambar 62 Bundel B - Surat Pernyataan Kelengkapan berkas Banding (PDF) ...................................... 37 
Gambar 63 Kelola Dokumen Bundel Elektronik ................................................................................... 37 
Gambar 64 Pengiriman Surat Pengantar Banding ............................................................................... 38 
Gambar 65 Edit Surat Pengantar Banding .......................................................................................... 39 
Gambar 66 Persiapan Pengiriman Berkas Banding ............................................................................. 39 
Gambar 67 Informasi Konfirmasi Dokumen Valid dan sesuai dengan aslinya ......................................... 39 
Gambar 68 Pengiriman Berkas Banding - Status Berhasil Dikirim ......................................................... 40 
Gambar 69 Informasi Data Permohonan Banding ............................................................................... 41 
Gambar 70 Tampil Dokumen Surat Permohonan Cabut Banding ......................................................... 41 
Gambar 71 Upload Dokumen - Akta Cabut Banding ............................................................................ 41 
Gambar 72 Notifikasi Data Unggah Akta Cabut Banding berhasil disimpan bersama data lainnya ........... 42 
Gambar 73 Informasi Data Permohonan Banding - Pencabutan Banding .............................................. 42 
Gambar 74 Hapus Dokumen akta Cabut Banding ............................................................................... 42 
Gambar 75 Tampilan Dokumen Akta Cabut Banding ........................................................................... 43 
Gambar 76 Daftar Cabut Upaya Banding Perkara Pidana Online ......................................................... 43 
Gambar 77 Register - Cabut - Permohonan Banding Perkara Pidana Biasa .......................................... 43 
Gambar 78 Register - Cabut - Permohonan Banding Perkara Pidana Biasa .......................................... 44 
Gambar 79 Informasi Apakah Akan Menyimpan Data .......................................................................... 44 
Gambar 80 Daftar Perkara Pidana Biasa ........................................................................................... 44 
Gambar 81 Tab Putusan - Informasi Putusan Banding ........................................................................ 45 
Gambar 82 Tab Putusan - Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan ....................................... 45 

 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
4 

PENGGUNAAN APLIKASI 
 

 

I. LOGIN 
 

Login pada aplikasi e-Berpadu dapat dilakukan pada tombol Login warna kuning di pojok kanan 
halaman pertama e-Berpadu.   

 

 
Gambar 1 Halaman Register Akun Panitera 

 

Untuk masuk ke system, klik tombol Login. Masukkan email dan Password Anda, lalu klik Login. Jika 
Anda mengalami masalah dengan login, pastikan informasi yang dimasukkan benar atau hubungi 
administrator. Setelah berhasil login untuk pertama kali, pengguna Panitera harus melengkapi data 
Profil Pengguna.   

 

 
Gambar 2 Halaman Login 
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Gambar 3 Data Profil Pengguna Panitera 

 

Dalam melengkapi Data Profil Panitera, data yang harus dilengkapi yaitu Nama Lengkap, Nama 
Pengguna, Email, Nomor Telephone Whatsapp, NIP/NRP, NIK dan Alamat Lengkap. Agar data 
terbaru bisa menjadi lengkap dan akurat, Pengguna dapat menggunakan fitur Ubah Profil untuk 

melakukan perubahan data. klik Ubah Profil, kemudian akan tampil halaman Ubah Profil Pengguna. 

Inputkan perubahan dan lakukan Konfirmasi Perubahan dengan menginputkan Password Saat Ini dan 
klik Simpan. 
 

 
Gambar 4 Ubah Profil Pengguna Panitera 

 

II. DASHBOARD PENGGUNA PANITERA 
 

Pada dashboard e-Berpadu berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah informasi 
yang diberikan kepada Akun Panitera. Dalam dashboard tersebut terdapat beberapa kolom yang berisi 
mengenai keadaan data perkara yang telah didaftarkan oleh Pengguna Terdaftar/Pengguna Lain 
melalui e-Berpadu, diantaranya sebagai berikut : Pelimpahan Berkas, Perpanjangan Penahanan, 



 

 
6 

Penyitaan, Penggeledahan, Penetapan Diversi dan izin Besuk Tahanan. Dari semua informasi 
tersebut, masing-masing memiliki data yang lebih detil, sehingga informasi detil tersebut bisa dijadikan 
pengingat untuk Panitera memonitoring dan evaluasi kinerja penyelesaian perkara. 
 

 
Gambar 5 Halaman Dashboard Akun Panitera 

 

III. PENDAFTARAN PERKARA UPAYA HUKUM BANDING  
 

Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding adalah layanan bagi Pengguna Terdaftar/ Pengguna Lain 
untuk mengajukan Pendaftaran Upaya  Hukum Banding secara elektronik. Pengguna Terdaftar 
/Pengguna Lain mengajukan Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding dengan tahapan sebagai 
berikut : 

1. Pernyataan Upaya Hukum diajukan langsung ke kepaniteraan Pengadilan melalui PTSP dalam 
tenggang waktu 7 (tujuh) Hari terhitung sesudah putusan diucapkan. 

2. Dalam hal terdakwa tidak hadir, pernyataan Upaya Hukum sebagaimana dimaksud diatas diajukan 
sesudah salinan putusan diunggah ke dalam SIP untuk terdakwa sebagai pengguna lain. 
Sedangkan untuk terdakwa yang bukan sebagai pengguna lain Upaya Hukum dilakukan sesudah 
diberitahukan melalui Surat Tercatat.  

3. Panitera membuat akta banding yang ditandatangani oleh Panitera dan pembanding. 
4. Dalam hal pembanding menyatakan banding melalui Kepala Rutan, akta banding ditandatangani 

oleh Panitera. 
5. Akta banding sebagaimana dimaksud diatas diunggah ke dalam SIP. 
6. Pemberitahuan banding, penyerahan memori banding, dan pemeriksaan berkas perkara bagi 

terbanding dilakukan secara elektronik melalui SIP. 

7. Penyerahan kontra memori banding serta pemberitahuan memeriksa berkas perkara kepada 

pembanding, baik yang beralamat dalam wilayah hukum Pengadilan yang memutus perkaranya 

maupun yang berada di luar wilayah hukum, disampaikan melalui Surat Tercatat, sedangkan bagi 

terdakwa yang ditahan disampaikan secara elektronik melalui Kepala Rutan tempat terdakwa 

ditahan. 



 

 
7 

8. Pembanding melakukan pemeriksaan berkas perkara secara elektronik pada Meja e-Court. 
9. Pembanding yang menyatakan banding melalui Kepala Rutan melakukan pemeriksaan berkas 

perkara secara elektronik melalui Rutan. 
 

Dalam modul ini, tahapan administrasi yang akan dibahas adalah Tahapan Pendaftaran Upaya Hukum  
Banding oleh Panitera. Untuk Tahapan Pendaftaran Upaya Hukum Banding awal telah dibahas pada 
Buku Manual Akun Meja Upaya Hukum.  
 
Pengguna terdaftar dan pengguna lain dapat mengajukan upaya hukum banding secara elektronik. Para 
pihak bisa melakukan upaya hukum Banding terhadap perkaranya melalui e-Berpadu dengan syarat 
perkara tersebut harus sudah dinyatakan putus secara e-Crime pada tingkat pertama. Apabila pada 
tingkat pertama sudah putus secara e-Crime, maka para pihak akan mendapatkan notifikasi untuk 
mengajukan upaya hukum Banding. Notifikasi tersebut diinformasikan melalui acount e-Berpadu 
maupun  Domisili Elektronik (e-mail) yang terdaftar sehingga para pihak mengetahui sampai batas 
waktu kapan bila menginginkan melakukan upaya hukum Banding. 
 

IV. PENUNJUKKAN JURUSITA DI SIPP 
 

Setelah pendaftaran upaya hukum banding diregister oleh petugas Meja Pidana, tahap selanjutnya 
adalah Penunjukan Juru Sita atau Juru Sita Pengganti (JS/JSP).   

 

 
Gambar 6 Halaman Dashboard - Register Permohonan Banding 

 
 

Panitera melakukan Penunjukan Juru Sita atau Juru Sita Pengganti (JS/JSP) pada informasi detil – 
permohonan banding. Klik menu Register Permohonan Banding, akan tampil Daftar Perkara 
Permohonan Banding. 
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Gambar 7 Daftar Perkara Permohonan Banding Pidana 

 
Untuk mengakses informasi lebih mendalam mengenai item yang Anda pilih, klik tombol Detil. Halaman 
baru akan terbuka menampilkan seluruh detail yang tersedia. 

 
 

 
 

Gambar 8 Informasi Detil - Permohonan Banding 
 
 

Klik tombol Tambah pada kolom Penunjukkan Jurusita/Jurusita Pengganti, kemudian akan tampil form 
Penetapan Jurusita. Akan tampil informasi Nomor Perkara, Tanggal Permohonan Banding maupun 
informasi apakah akan menggunakan Jurusita Awal. Jika menggunakan jurusita awal, pilih Ya, namun 
jika terdapat perubahan jurusita, maka pilih Tidak. 
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Gambar 9 Formulir Penetapan Jurusita 

 
Jika menggunakan jurusita awal maka akan otomatis menggunakan jurusita awal, namun jika tidak, 
maka dilakukan penunjukkan kembali. Akan tampil formulir Penetapan Jurusita, berisi Nomor Perkara, 
Tanggal Permohonan Kasasi/Peninjauan Kembali, Menggunakan Jurusita Awal, Tanggal Penetapan 
Jurusita, Jurusita Pertama dan Jurusita Kedua.  
 

 
Gambar 10 Penetapan Jurusita - Tidak Menggunakan Jurusita Awal 

 
Jika jurusita lebih dari satu, maka dipilih jurusita 1 dan jurusita 2,  dan seterusnya, kemudian klik tombol 
Simpan. Akan tampil Informasi Apakah Anda Yakin Akan Menyimpan Data. Klik  tombol OK untuk 
menyimpan dan melanjutkan proses berikutnya, atau klik tombol Cancel 
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Gambar 11 Informasi Apakah Yakin Menyimpan Data Penetapan Jurusita 

 
 
Data penunjukkan jurusita yang telah tersimpan akan tampil pada informasi permohonan Banding. Jika 
pada suatu saat akan dilakukan penunjukkan jurusita kembali, maka  klik tombol Penunjukkan Kembali, 
akan tampil formulir Penetapan Jurusita Kembali, proses sama dengan penetapan jurusita/Jurusita 
Pengganti. 
 

 

 
Gambar 12 Informasi Detil - Permohonan Banding - Penunjukan Jurusita/Jurusita Pengganti telah ditunjuk 

 

V. MEMBUAT DAN UPLOAD AKTA BANDING  
 

Pada Pendaftaran Perkara Upaya Hukum Banding, Pengadilan memproses perkara yang didaftarkan 
secara elektronik paling lambat pada pukul 15.00 waktu setempat. Pendaftaran Perkara Upaya Hukum 
Banding secara elektronik yang dilakukan di luar waktu yang ditentukan,  akan diproses pada hari kerja 
berikutnya. 
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Pada hari Pengadilan menerima notifikasi pernyataan banding, kepaniteraan Pengadilan tingkat 
pertama akan :  

a. menerbitkan akta pernyataan banding secara elektronik; 

b. menginput permohonan banding tersebut dalam register induk perkara dan register banding pada 
SIP; 

c. melaporkan secara elektronik adanya permohonan banding ke Pengadilan tingkat banding apabila 
terdakwa ditahan; 

d. menerima penetapan penahanan dan penetapan perpanjangan penahanan oleh Pengadilan tingkat 
banding secara elektronik; dan 

e. memberitahukan permohonan banding kepada terbanding secara elektronik.  
Panitera akan menerbitkan Akta Banding. Tanggal akta permohonan Banding terhadap permohonan 
Banding menggunakan tanggal permohonan diterima.  

 

 
Gambar 13 Informasi List Data Pendaftaran Banding 

 
Selain Petugas Meja Upaya Hukum, Panitera dapat mencetak dan mengupload sendiri Akta Banding. 
Pada menu Upaya Hukum Banding, akan terdapat dua tab, yaitu tab Sudah Diproses di Pengadilan, 
dan Belum diproses di Pengadilan. Ketika pengguna Panitera klik Detail dan tampil informasi 
Pendaftaran Belum Diproses Pengadilan, berarti Perkara tersebut belum diregister di SIPP.  Pengguna 
belum memiliki kewenangan untuk melihat informasi detail perkara. Apabila perkara sudah di proses di 
SIPP, langkah selanjutnya pilih tab Sudah Diproses di Pengadilan, kemudian pilih Nomor Perkara 
dengan status Banding Diterima berwarna hijau yang akan dibuatkan Akta Banding. Kemudian Klik 
tombol Detil, akan tampil Informasi Detail Perkara Banding.  

 



 

 
12 

 
Gambar 14 Detil Perkara Banding – Informasi Perkara Tingkat Pertama 

 
Geser kebawah, akan tersedia Informasi Data Permohonan Banding. Untuk dapat mengupload Akta 
Banding, Panitera dapat mendownload Template Akta Banding dengan tipe file .rtf. Akan tampil 
template akta Banding dan bisa disesuaikan dengan data perkara. 

 

 
Gambar 15 Detil Perkara Banding – Informasi Data Permohonan Banding 
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Gambar 16 Download Akta Banding 

 
Setelah dokumen akta banding di download dan ditandatangani Panitera, maka untuk selanjutnya, proses 
Upload Dokumen Akta Banding. Tipe dokumen Akta Banding adalah .pdf. Klik tombol Unggah Akta 
Banding, akan tampil formulir upload dokumen Akta Banding berikut informasi Pemohonnya.  Pilih file Akta 
Banding, kemudian klik tombol Simpan, untuk mengunggah dokumen.  

 

 
Gambar 17 Detil Perkara Banding – Upload Dokumen Akta Banding Pemohon I 

 
Untuk Pendaftaran Upaya Hukum Banding yang lebih dari 1(satu), maka Panitera dapat mengupload Akta 
Banding untuk permohonan yang lain.  
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Gambar 18 Detil Perkara Banding – Upload Dokumen Akta Banding Pemohon II 

 
Akan tampil informasi Data Unggah Akta Banding Berhasil Disimpan, jika dokumen telah berhasil disimpan. 
Klik OK untuk melanjutkan proses selanjutnya. 

 

 
Gambar 19 Informasi Data Unggah Akta Banding Berhasil Disimpan 

 
Panitera dapat menghapus Akta Banding kemudian dapat menggungah kembali jika terdapat kesalahan 
dalam Akta Banding sebelum berkas perkara di kirim ke Pengadilan Tingkat Banding. 
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Gambar 20 Detil Perkara Banding – Informasi Dokumen Akta Banding 

 
Untuk hapus Akta Banding klik tombol Hapus Akta Banding, akan tampil informasi Hapus Dokumen Akta 
Banding (Nama Pihak), apakah yakin akan menghapus dokumen. Dokumen yang dihapus tidak akan dapat 
dikembalikan seperti semula. 

 

 
Gambar 21 Informasi Hapus Dokumen Akta Banding 

 
Panitera Pengadilan Pengaju memberitahukan permohonan Banding kepada termohon secara elektronik 
paling lambat 5 (lima) hari setelah permohonan Banding diterima. Untuk selanjutnya Jurusita akan 
memberitahukan Permohonan Banding kepada para pihak.  

VI. PENERIMAAN MEMORI BANDING 
 
Pembanding dapat mengajukan memori banding paling lambat 7 (tujuh) hari terhitung setelah pernyataan 
banding dan kemudian kepaniteraan Pengadilan mengirimkan memori banding kepada terbanding melalui 
SIP paling lambat 2 (dua) hari setelah memori banding diterima Pengadilan. 
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Gambar 22 Penerimaan Memori Banding 

 
Dokumen Memori Banding, akan berisi informasi Tanggal Unggah, Diunggah Oleh, dan Tanggal Verifikasi 
oleh Panitera. Dokumen Memori Banding dari para pihak yang telah diverifikasi atau telah mencapai batas 
waktu tidak dapat ditambah/diubah. Untuk melihat dokumen, klik tombol Lihat Dokumen, akan tampil 
Dokumen Memori Banding dari Pihak Pemohon.  
 

 
Gambar 23 Lihat Dokumen Memori Banding 

 
Dalam hal pemohon Banding tidak mengajukan memori Banding, panitera menerangkan secara elektronik 
bahwa pemohon tidak mengajukan Memori Banding dan permohonan dinyatakan tidak dapat diterima 
dengan penetapan Ketua Pengadilan Pengaju. Penetapan sebagaimana dimaksud tersebut diberitahukan 
secara elektronik kepada pemohon. 
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VII. VERIFIKASI MEMORI BANDING 
 
Untuk memeriksa kebenaran dan keabsahan Memori Banding, dan agar Memori Banding dapat dilihat oleh 
pihak lain, maka Panitera akan melakukan verifikasi terhadap Memori Banding yang telah di upload oleh 
para pihak.  
 
Dokumen Memori Banding yang telah diupload para pihak, akan berisi informasi Tanggal Unggah, Diunggah 
Oleh, dan Tanggal Verifikasi oleh Panitera. Dokumen yang belum diverifikasi Panitera akan berstatus Belum 
Diverifikasi Oleh Panitera Pengadilan. Untuk memverifikasi dokumen, klik tombol Verifikasi Dokumen, akan 
tampil informasi Verifikasi Data Memori Banding (Nama PIhak). “Apakah Anda yakin akan melakukan 
verifikasi data? Verifikasi Data tidak akan dapat Dibatalkan”   

 

  
Gambar 24 Verifikasi Data Memori Banding 

 
Kemudian klik tombol Verifikasi untuk melanjutkan proses berikutnya. Akan tampil informasi Memori Banding 
Berhasil Diverifikasi. Kemudian klik tombol OK untuk melanjutkan proses berikutnya. 
 

 
Gambar 25 Informasi Memori Banding Berhasil Diverifikasi 
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Proses Verifikasi Memori Banding untuk memori banding dari pihak yang lain sama seperti yang telah 
dijelaskan diatas. Dokumen Memori Banding yang telah diupload oleh Kuasa Hukum, akan diverifikasi oleh 
Panitera.  

 

 
Gambar 26 Penyampaian Memori Banding 

 
Dokumen Memori Banding dari terdakwa yang telah diupload oleh Meja Upaya Hukum/Meja Pidana, akan 
diverifikasi juga oleh Panitera.  
 

 
Gambar 27 Daftar Memori Banding 
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 Gambar 28 Data Penyampaian Memori Banding yang telah Diverifikasi 

 
Untuk dokumen yang belum di upload oleh pihak pemohon, status “Dokumen Belum Ada”. Untuk Memori 
Banding yang sudah diverifikasi namun belum mencapai batas waktu, dapat dihapus. Klik tombol Hapus 
Dokumen, akan tampil informasi Hapus Data Memori Banding, Apakah yakin akan menghapus data, Data 
tidak akan dapat dikembalikan seperti semula.  Klik tombol Hapus untuk melanjutkan proses, atau klik 
tombol Batal untuk membatalkan proses. 
 

 
Gambar 29 Hapus Data Memori Banding 

 
Kepaniteraan mencetak Memori Banding dan menyampaikannya kepada termohon melalui Surat 
Tercatat atau secara elektronik bagi termohon yang telah menyatakan persetujuannya. Petugas yang 
menyampaikan Memori Banding baik Surat Tercatat maupun secara elektronik adalah Jurusita. 
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VIII. PENERIMAAN KONTRA MEMORI BANDING 
 

Terbanding/ Termohon dapat mengajukan kontra memori banding paling lambat 7 (tujuh) hari terhitung 
setelah pemberitahuan Memori Banding dan kemudian kepaniteraan Pengadilan mengirimkan kontra 
memori banding kepada pembanding melalui SIP paling lambat 2 (dua) hari setelah Kontra Memori 
Banding diterima Pengadilan. Kontra memori Banding tidak dapat diajukan ketika berkas perkara telah 
dikirim. 

 
Gambar 30 Pendaftaran Banding - Sudah Diproses di Pengadilan 

 
Dokumen Kontra Memori Banding, akan berisi informasi Tanggal Unggah, Diunggah Oleh, dan Tanggal 
Verifikasi oleh Panitera.  

 

 
Gambar 31 Penyampaian Kontra Memori Banding 
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Dokumen Kontra Memori Banding dari para pihak yang telah diverifikasi atau telah mencapai batas waktu 
tidak dapat ditambah/diubah. Untuk melihat dokumen, klik tombol Lihat Dokumen, akan tampil Dokumen 
Kontra Memori Banding dari Pihak Pemohon. 
 

 
Gambar 32 Tampil Dokumen Kontra Memori Banding 

IX. VERIFIKASI KONTRA MEMORI BANDING 
 

Untuk memeriksa kebenaran dan keabsahan Kontra Memori Banding, dan agar Kontra Memori Banding 
dapat dilihat oleh pihak lain, maka Panitera akan melakukan verifikasi terhadap Kontra Memori Banding 
yang telah di upload oleh para pihak.  
 
Dokumen Kontra Memori Banding yang telah diupload para pihak, akan berisi informasi Tanggal Unggah, 
Diunggah Oleh, dan Tanggal Verifikasi oleh Panitera. Dokumen yang belum diverifikasi Panitera akan 
berstatus Belum Diverifikasi Oleh Panitera Pengadilan.  
 

 
Gambar 33 Penyampaian Kontra Memori Banding 
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Untuk memverifikasi dokumen, klik tombol Verifikasi Dokumen, akan tampil informasi Verifikasi Data 
Kontra Memori Banding (Nama Pihak). “Apakah Anda yakin akan melakukan verifikasi data? Verifikasi 
Data tidak akan dapat Dibatalkan”   

 

 
Gambar 34 Verifikasi Data Kontra Memori Banding 

 
Kemudian klik tombol Verifikasi untuk melanjutkan proses berikutnya. Akan tampil informasi  Kontra Memori 
Banding Berhasil Diverifikasi. Kemudian klik tombol OK untuk melanjutkan proses berikutnya. 

 

 
Gambar 35 Informasi Kontra Memodi Banding Berhasil Diverifikasi 

 
Proses Verifikasi Kontra Memori Banding untuk memori banding dari pihak yang lain sama seperti yang 
telah dijelaskan diatas. 
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Gambar 36 Penyampaian Kontra Memori Banding 

 
Dokumen Kontra Memori Banding yang telah diupload oleh Penuntut, akan diverifikasi oleh Panitera. 
Dokumen Kontra Memori Banding yang telah diupload oleh Kuasa Hukum, akan diverifikasi oleh Panitera. 

 

 
Gambar 37 Data Kontra Memori Banding – Belum di Verifikasi 

 
Penggantian Dokumen Kontra Memori Yang Telah Terverifikasi Wajib Lapor Ke PTSP Pidana/Jinayat. 
Petugas PTSP atau Meja Pidana/Jinayat akan merubah Dokumen Kontra Memori. 

 



 

 
24 

 
Gambar 38 Data Kontra Memori Banding 

 
Pihak yang belum atau tidak mengajukan dokumen Kontra Memori Banding, status “Dokumen Kontra Belum 
Ada” 
 

 
Gambar 39 Pihak yang Tidak Mengajukan Kontra Memori 

 
Pihak yang tidak menggunakan Kuasa Hukum bisa mengajukan Kontra Memori Banding di petugas Meja 
Upaya Hukum/Meja Pidana atau petugas lapas jika pihak ditahan.  
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Gambar 40 Dokumen Kontra Belum Diverifikasi 

 
Dokumen Kontra Memori Banding dari terdakwa yang telah diupload oleh Petugas Lapas, akan diverifikasi 
oleh Panitera. 
 

 
Gambar 41 Dokumen Kontra Belum Diverifikasi 

 

X.  PENYIAPAN BUNDEL A DAN BUNDEL B 
 

Kepaniteraan Pengadilan memastikan seluruh dokumen elektronik berkas perkara (bundel A dan bundel 
B) termuat dalam SIP. Untuk itu, Panitera Pengadilan melakukan verifikasi untuk menampilkan list / 
daftar dokumen pada Bundel A dan Bundel B. Klik tombol Tampilkan Dokumen, akan tampil Form 
Verifikasi Dokumen Inzage, terdapat informasi “Dengan mengisi formulir berikut, Anda dapat 
menampilkan daftar dokumen yang akan diproses untuk inzage dengan mengklik tombol Tampilkan”. 
Isikan Tanggal menampilkan Dokumen.   



 

 
26 

 

 

Sistem akan menampilkan informasi Verifikasi Berkas Berhasil jika proses verifikasi berhasil. Klik tombol 
OK untuk melanjutkan ke proses selanjutnya.  

 

 

 

Untuk selanjutnya meja upaya hukum akan menyiapkan dan mengoreksi dokumen elektronik bundel A 
dan bundel B, Dimana bundel A diambil dari data eberpadu Tingkat pertama, dan bundel B dari Tingkat 
banding 

1) Bundel A: 
 

§ Surat dakwaan. 
§ Surat pelimpahan perkara dan BAP Penyidik. 
§ Penetapan penunjukan Hakim/ Majelis Hakim. 
§ Penunjukan Panitera Sidang. 

§ Penunjukan Juru Sita/Juru Sita Pengganti. 

§ Penetapan hari sidang. 
§ Court calendar. 
§ Berita acara sidang (dalam satu kesatuan). 

§ Keberatan (jika ada). 

§ Pendapat Penuntut atas keberatan (jika ada). 
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§ Putusan sela (jika ada). 

§ Surat bukti dari Penuntut (jika ada). 

§ Surat bukti dari terdakwa (jika ada). 
§ Surat tuntutan. 

§ Pembelaan Jika ada).  
§ Replik (jika ada). 
§ Duplik (jika ada).  
§ Salinan putusan. 
§ Penetapan penahanan dan perpanjangan penahanan (jika ada). 
§ Surat kuasa/ penetapan penunjukan penasihat hukum (jika ada). 
§ Berita acara pendapat Oditur (jika ada). 
§ Berita acara pendapat Jaksa (jika ada). 
§ Surat pendapat hukum Oditur (jika ada). 
§ Keputusan penyerahan perkara (jika ada).  
§ Surat permohonan penggabungan gugatan ganti rugi (jika ada). 
§ Penetapan Hakim Ketua tentang penggabungan gugatan ganti rugi (jika ada). 
§ Surat lainnya (jika ada). 

 

 
Gambar 42 Bundel A 

 
Petugas Meja Pidana memeriksa dan mengupload ulang Bundel A yang dokumennya belum tersedia. 
Contoh untuk Surat Dakwaan, inputkan Nama Dokumen, Pilih Dokumen, kemudian klik tombol Unggah. 
 

XI. PERSETUJUAN LIHAT BERKAS 
 

Agar user Penggguna Terdaftar / Pengguna Lain dapat membaca dan memeriksa berkas perkara/ inzage 
secara elektronik, Meja Pidana  harus mengupload semua dokumen yang akan diajukan banding. Semua 
berkas baik Bundel A dan Bundel B yang telah diupload dalam form Inzage maka muncul tampilan 
sebagai berikut. 
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Gambar 43 Tab Inzage – Bundel A 

 
Tidak semua berkas Bundel A dan Bundel B harus diupload pada system, karena beberapa data/dokumen 
sudah ada pada sistem. 
 

 
Gambar 44 Tab Inzage – Bundel B 

 
Para Pihak dapat melakukan inzage, ketika Panitera sudah melakukan verifikasi persetujuan lihat berkas.  
Untuk melakukan verifikasi persetujuan lihat berkas, klik tombol Persetujjuan Lihat Berkas yang berwarna 
hijau. 
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Gambar 45 Verifikasi Publikasi dan Kirim Berkas ke SIPP oleh Panitera Pengadilan 

 
 

Akan tampil informasi Form Verifikasi Dokumen Inzage. Input tanggal verifikasi. Dengan mengisi form 
berikut, dokumen akan dapat dilihat serta di download oleh Pihak. Dokumen akan tersedia untuk dilihat 
dan diunduh oleh pihak terkait. Pastikan seluruh berkas sudah sesuai sebelum melanjutkan. 
 
 

 
Gambar 46 Form Verifikasi Dokumen Inzage 

 
 

Klik Proses Verifikasi Berkas, kemudian akan tampil informasi. Jika dokumen mandatory belum diinput 
secara keseluruhan maka akan tampil Informasi “Dokumen mandatory belum lengkap”.  Klik tombol OK untuk 
melengkapi.  
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Gambar 47 Informasi Dokumen Mandatory Belum Lengkap 

 
Namun jika dokumen mandatory sudah diinput secara keseluruhan, maka akan tampil informasi “Verifikasi 
Berkas Berhasil”.  
 

 
Gambar 48 Informasi Verifikasi Berkas Berhasil 

 
 

Klik tombol OK, maka secara otomatis informasi bahwa Verifikasi Publikasi dan Kirim Berkas ke SIPP oleh 
Panitera Pengadilan tersimpan. 
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Gambar 49 Verifikasi Publikasi dan Kirim Berkas ke SIPP Oleh Panitera Pengadilan 

 
 

XII. VERIFIKASI PELAKSANAAN INZAGE  
 
Setelah semua pihak melakukan inzage dan telah memeriksa berkas, tahap selanjutnya adalah verifikasi 
pelaksanaan inzage oleh Panitera. Semua berkas baik Bundel A dan Bundel B diupload dalam form 
pelaksanaan Inzage.  Ada berkas yang bersifat wajib, maupun opsional tergantung pemeriksaan di  tingkat 
pertama. 
 

 
Gambar 50 Hasil Pelaksanaan Inzage 

 
Ketika semua pihak telah melakukan inzage atau batas waktu pelaksanaan inzage telah habis, secara 
otomatis tombol Verifikasi Inzage Panitera aktif. 
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Gambar 51 Hasil Pelaksanaan Inzage 

 
Klik tombol Verifikasi Inzage Panitera, maka akan tampil formulir verifikasi pelaksanaan inzage. Inputkan 
tanggal verifikasi, kemudian klik tombol Proses Verifikasi Berkas.  
 

 
Gambar 52 Form Verifikasi Dokumen Inzage 

 
Akan tampil informasi Verifikasi Berkas Berhasil jika proses verifikasi berhasil. Klik tombol OK untuk 
melanjutkan ke proses selanjutnya.  
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Gambar 53 Verifikasi Berkas Berhasil 

 
Proses inzage ini sekaligus mengakhiri tahapan inzage dan mengirim seluruh dokumen inzage ke SIPP 
Tingkat Pertama untuk proses Persiapan Pengiriman Berkas Upaya Hukum Banding. 
 

 
Gambar 54 Hasil Pelaksanaan Inzage 

 
Jika terdapat perubahan data, maka Panitera dapat melakukan Ubah Verifikasi Inzage Panitera. Klik tombol 
Ubah Verifikasi Inzage Panitera. Akan tampil proses verifikasi dokumen inzage. Inputkan Tanggal Perubahan 
Verifikasi, dan Catatan Verifikasi. Proses verifikasi inzage dapat dibatalkan atau diubah sesuai dengan 
catatan inzage. 
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Gambar 55 Form Verifikasi Dokumen Inzage 

 
Akan tampil informasi Perubahan Data dan Verifikasi Berhasil. Klik tombol OK untuk melanjutkan proses 
berikutnya. 
 

 
Gambar 56  Perubahan Data dan Verifikasi Berhasil Di Simpan 

 
Tombol ubah dan hapus pada pelaksanaan inzage akan terbuka Kembali.  
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Gambar 57 Hasil Pelaksanaan Inzage 

 
Ketika catatan inzage dari pihak sudah dilengkapi, maka langkah terakhir melakukan verifikasi kembali. Klik 
tombol Verifikasi Inzage Kirim SIPP untuk mengunci kembali dan berkas dikirim ke SIPP.  
 
 

 
Gambar 58 Form Verifikasi Dokumen Inzage 

 
 
Akan tampil formulir verifikasi dokumen inzage dengan informasi “Harap mengisi formulir berikut sebagai 
tanda bahwa proses inzage telah selesai, dan data akan dikirim ke SIPP. Pastikan seluruh berkas sudah 
sesuai sebelum melanjutkan tindakan berikut : ”. Inputkan Tanggal Verifikasi, kemudian klik tombol 
Konfirmasi Kirim Bundel. 
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Gambar 59 Informasi Konfirmasi Memproses Verifikasi Pelaksanaan Inzage 

 
 
Akan tampil informasi “Apakah Anda yakin ingin memproses verifikasi ini? Setelah Anda melakukan proses 
konfirmasi pengiriman ini, Bundel A dan Bundel B tidak dapat diubah lebih lanjut, baik di SIPP maupun di e-
Berpadu”. Dokumen dapat diubah ketika dokumen telah dikirim ke Tingkat Banding dan mendapatkan 
verifikasi tidak valid. Hal tersebut ditujukan untuk menjaga konsistensi data dan dokumen. Langkah 
selanjutnya adalah klik tombol Ya, Lanjutkan! Untuk melanjutkan proses berikutnya.  
 
 

 
Gambar 60 Informasi Verifikasi Berhasil dan Bundel B Siap Dikirim 

 
Akan tampil informasi Verifikasi Berhasil dan Bundel Siap Dikirim!. Klik tombol OK untuk proses selanjutnya. 
Namun apabila pengguna masih ragu dan akan memperbaiki dokumen, klik tombol Batal. 
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XIII. UPLOAD BERITA ACARA INZAGE (PDF) 
 
Setelah panitera memverifikasi pelaksanaan inzage, selanjutnya panitera membuat berita acara 
pelaksanaan inzage, kemudian meja pidana / upaya hukum Banding mengupload berita acara inzage. 
Namun Panitera dapat mengupload secara mandiri.  Jika sudah melebihi batas waktu, namun terdapat pihak 
yang tidak melaksanakan inzage, maka Pihak yang tidak melaksanakan Inzage dibuat Berita Acara.  
 

 
Gambar 61 Upload Berita Acara Inzage (PDF) 

XIV. UPLOAD SURAT PERNYATAAN KELENGKAPAN BERKAS  
 

Panitera Pengadilan Pengaju harus memeriksa dan menyatakan kelengkapan berkas perkara dengan 
menandatangani surat pernyataan kelengkapan berkas perkara secara elektronik pada Surat Pernyataan 
Kelengkapan Berkas Banding.  

 
Gambar 62 Bundel B - Surat Pernyataan Kelengkapan berkas Banding (PDF) 

Sebelum mengirim berkas banding, Panitera mengunggah Surat Pernyataan Kelengkapan Berkas Banding 

dengan klik tombol Unggah. Akan tampil form Kelola Dokumen Bundel Elektronik. 
 

 
Gambar 63 Kelola Dokumen Bundel Elektronik 
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XV. PENGIRIMAN BERKAS BANDING 
 
Berkas perkara banding dikirim secara elektronik melalui SIP oleh Pengadilan tingkat pertama kepada 

Pengadilan tingkat banding paling lambat pada Hari ke 30 (tiga puluh) setelah permohonan banding diajukan 

oleh pembanding. 

 
• Dalam hal terdapat berkas/dokumen yang tidak dapat dialihmediakan/digitalisasi, atas permintaan 

Pengadilan tingkat banding, Pengadilan pengaju mengirimkan dokumen fisik tersebut paling lambat 3 
(tiga) Hari setelah permintaan. 

• Dalam hal ditemukan ketidaklengkapan berkas/dokumen elektronik, Pengadilan Tingkat Banding 
memberikan notifikasi/pemberitahuan secara elektronik kepada Pengadilan pengaju mengenai hal-hal 
yang harus dilengkapi. 

• Dalam hal berkas/dokumen elektronik telah dinyatakan lengkap, tetapi terdapat dokumen yang tidak 
jelas/terbaca, hakim pemeriksa pada Pengadilan Tingkat Banding dapat meminta kepada Pengadilan 
pengaju untuk mengunggah kembali berkas/ dokumen elektronik yang dimaksud. 

• Pengadilan pengaju mengirimkan berkas/dokumen elektronik paling lambat 3 (tiga) Hari setelah 
notifikasi/permintaan secara elektronik dikirimkan. 

• Dalam hal berkas upaya hukum dianggap telah lengkap, kepaniteraan Pengadilan Tingkat Banding 
memberikan notifikasi/pemberitahuan dalam SIP dan menindaklanjuti penanganan perkara upaya 
hukum sesuai dengan ketentuan yang berlaku. 

• Dilakukan pada aplikasi SIPP Tingkat Pertama pada register Banding - detil Banding. Untuk notifikasi 
terkait dokumen data yang belum diupload, maka petugas meja pidana/upaya hukum harus 
melengkapi sebelum dikirim. 
 

 
Gambar 64 Pengiriman Surat Pengantar Banding 

 
Pengadilan Pengaju harus memastikan berkas yang dikirim secara elektronik ke Pengadilan Tingkat Banding 
telah lengkap dan jelas. Ketika Data Pengiriman Berkas Banding belum diinput, akan terdapat informasi 
Nomor Surat Pengiriman Berkas Belum Diisi dan File Surat Pengantar Belum Di Upload. Klik tombol Edit 
Surat Pengantar Banding, inputkan Tanggal Surat Pengantar, Nomor Surat Pengantar dan File Surat 
Pengantar, kemudian klik tombol Simpan. 
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Gambar 65 Edit Surat Pengantar Banding 

 
Setelah semua dokumen dinyatakan lengkap dan valid, Surat Pengantar Banding telah diinput dan diupload 
pada kolom Pengiriman Berkas Banding, maka tombol Kirim akan tampil. Selanjutnya adalah klik tombol 
Kirim.  

 
Gambar 66 Persiapan Pengiriman Berkas Banding 

 
Akan tampil informasi “Harap Diperhatikan Persyaratan Penting! Pastikan bahwa semua data dan dokumen 
Perkara dengan Nomor… telah diunggah dan lengkap sesuai ketentuan, dapat terbaca dengan baik, dan sesuai 
dengan aslinya sebelum diajukan ke Tingkat Banding.  Setelah menekan tombol “Iya” system akan memulai proses 
pengiriman. Apakah Anda yakin bahwa semua persyaratan telah terpenuhi sebelum pengiriman? ” 
 

 
Gambar 67 Informasi Konfirmasi Dokumen Valid dan sesuai dengan aslinya 
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Gambar 68 Pengiriman Berkas Banding - Status Berhasil Dikirim 

 

XVI. PENCABUTAN  
 

Pencabutan Permohonan Banding berlaku ketentuan sebagai berikut : 

• Dalam hal pemohon tidak terdaftar sebagai pengguna SIP, pencabutan permohonan 
upaya hukum Banding diajukan secara langsung ke Pengadilan Pengaju. Permohonan 
upaya hukum Banding yang telah dicabut tidak dapat diajukan lagi. 

• Dalam hal permohonan pencabutan upaya hukum Banding diajukan sebelum pengiriman 
berkas perkara ke Pengadilan Tingkat Banding, Pengadilan Pengaju tidak mengirimkan 
berkas perkara tersebut dan kepaniteraan Pengadilan Pengaju menerbitkan akta 
pencabutan secara elektronik. Berdasarkan akta pencabutan sebagaimana dimaksud, 
ketua Pengadilan Pengaju menerbitkan penetapan pencabutan secara elektronik.  

• Dalam hal permohonan pencabutan upaya hukum Banding diajukan setelah pengiriman 
berkas perkara ke Pengadilan Tingkat Banding, akta pencabutan dikirimkan ke Pengadilan 
Tingkat Banding secara elektronik. 

• Dalam hal perkara belum diregistrasi, berkas perkara dikembalikan ke Pengadilan Pengaju 
secara elektronik dengan surat keterangan dari panitera muda terkait. Ketua Pengadilan 
Pengaju berdasarkan surat keterangan, menerbitkan penetapan secara elektronik. 

• Dalam hal perkara telah diregistrasi, permohonan pencabutan tersebut diputus oleh 
hakim/majelis hakim dengan penetapan secara elektronik. Penetapan sebagaimana 
dimaksud disampaikan kepada para pihak melalui SIP atau melalui Surat Tercatat bagi 
para pihak yang tidak terdaftar sebagai pengguna SIP/ tidak memiliki domisili elektronik. 
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Gambar 69 Informasi Data Permohonan Banding 

Ketika terdapat permohonan pencabutan banding, Panitera mempelajari permohonan cabut 
banding dengan melihat Surat Permohonan Cabut Banding dan Alasan Cabut. Klik tombol Lihat 
Surat Permohonan Cabut Banding, akan tampil Dokumen Surat Permohonan Cabut Banding.  

 
Gambar 70 Tampil Dokumen Surat Permohonan Cabut Banding 

Setelah Panitera membuat Akta Cabut Banding selanjutnya klik tombol Unggah Akta Cabut 
Banding, akan tampil form Upload Dokumen. Pilih Dokumen, kemudian klik Simpan. 

 
Gambar 71 Upload Dokumen - Akta Cabut Banding 
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Gambar 72 Notifikasi Data Unggah Akta Cabut Banding berhasil disimpan bersama data lainnya 

Setelah klik tombol Simpan akan tampil informasi Data Unggah Akta Cabut Banding berhasil 
disimpan Bersama data lainnya. 

 
Gambar 73 Informasi Data Permohonan Banding - Pencabutan Banding 

Untuk menghapus Akta Cabut Banding yang telah diunggah, klik tombol Hapus Akta 
Banding, akan tampil informasi Konfirmasi Apakah Anda yakin akan menghapus dokumen? 
Dokumen tidak akan dapat dikembalikan seperti semula. 

 
Gambar 74 Hapus Dokumen akta Cabut Banding 
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Gambar 75 Tampilan Dokumen Akta Cabut Banding 

Untuk melihat Akta Cabut Banding yang telah diubah, klik tombol Klik Akta Cabut Banding. 
Selanjutnya register pada aplikasi SIPP, data cabut banding dari eBerpadu akan di kirim ke SIPP.  

 

 
Gambar 76 Daftar Cabut Upaya Banding Perkara Pidana Online 

Pada aplikasi SIPP, menu eCourt, pilih sub menu Upaya Hukum Banding, scroll kebawah 
sampai menu Cabut Upaya Hukum Banding Pidana Online, kemudian pilih perkara yang akan 
diregister, klik tombol Cabut.  

 
Gambar 77 Register - Cabut - Permohonan Banding Perkara Pidana Biasa 
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Gambar 78 Register - Cabut - Permohonan Banding Perkara Pidana Biasa 

Akan tampil form Cabut – Permohonan Banding Perkara Pidana Biasa (e-Berpadu).  
Inputkan data Tanggal Permohonan Cabut, Nomor Perkara, Tanggal Putusan, Dokumen 
Permohonan Pencabutan dan Dokumen Akta Cabut yang diambil dari aplikasi eBerpadu. 

 
Gambar 79 Informasi Apakah Akan Menyimpan Data 

Akan tampil informasi Apakah Yakin akan Menyimpan Data.  Selanjutnya beralih ke menu Perkara 
Pidana Umum, kemudian lakukan pencarian nomor tersebut, status perkara akan berubah menjadi 
Pencabutan Perkara Banding.  

 

 
Gambar 80 Daftar Perkara Pidana Biasa 
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XVII. PUTUSAN BANDING 
 

Selanjutnya pada saat putusan akhir, pada tab Putusan akan tampil putusan yang telah diinputkan 
oleh majelis hakim pada aplikasi SIPP Banding.  Kemudian Hakim atau Panitera Pengganti mengupload 
dokumen petikan putusan dan dokumen putusan pada aplikasi SIPP Banding. Selanjutnya dokumen petikan 
putusan dan dokumen putusan di tandatangani secara elektronik oleh Panitera Pengadilan Tingkat Banding.  

 

 
Gambar 81 Tab Putusan - Informasi Putusan Banding 

 
Selanjutnya Panitera Pengadilan Tingkat Banding setelah menandatangani dokumen putusan 

/petikan petikan tersebut,   para pihak dapat melihat dan mendownload melalui aplikasi eberpadu pada tab 
putusan.  

 
Gambar 82 Tab Putusan - Dokumen Petikan Putusan dan Dokumen Putusan 
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PENGGUNAAN APLIKASI 
 

I. HALAMAN LOGIN JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI 
 

User dan Password Jurusita/Jurusita Pengganti diberikan oleh Administrator Pengadilan Tingkat Pertama 
yang sudah didaftarkan melalui menu Konfigurasi Aplikasi à Pengguna dan Jurusita / Jurusita Pengganti 
dapat melakukan login pada aplikasi e-Berpadu pada domain https://eberpadu.mahkamahagung.go.id  

 

Gambar 1 Halaman Login Jurusita / Jurusita Pengganti 

II. DASHBOARD JURUSITA / JURUSITA PENGGANTI 
 
Pada dashboard e-Berpadu berisi tampilan yang lebih informatif dan merupakan sebuah informasi yang 
diberikan kepada jurusita/jurusita pengganti. Dalam dashboard tersebut terdapat beberapa kolom 
informasi perkara diantaranya informasi : Pelimpahan Perkara, Perpanjangan Penahanan, Penyitaan, 
Penggeledahan, Penetapan Diversi, Izin Besuk Tahanan, Permohonan Pembantaran, Izin Keluar 
Tahanan, Perpanjangan Penahanan Banding, dan Perpanjangan Penahanan MA. Jurusita/Jurusita 
Pengganti dapat melihat semua data melalui dashboard yang tampil sesuai dengan kondisi perkara saat 
itu. 

 
Gambar 2 Halaman Dashboard Jurusita / Jurusita Pengganti 

 

https://eberpadu.mahkamahagung.go.id/
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III. EDIT PROFIL 
 
Seorang Jurusita / jurusita pengganti bisa menggunakan nama/email yang sesuai dengan user yang telah 
diberikan oleh Administrator pengadilan, kemudian bisa mengupdate user dan email yang ada pada 
aplikasi e-Berpadu. 
 

 

Gambar 3 Profil Pengguna Jurusita / Jurusita Pengganti 
 

Sebagai contoh user yang diberikan mardionoyono82935@gmail.com dan kemudian ingin diganti 
douteld@gmail.com.  Jurusita / jurusita pengganti bisa melakukan login dan melalui menu ‘Ubah Profil’ 
dan Ganti Email yang ada. Disarankan untuk mengganti password yang diberikan. 
 

 
Gambar 4 Halaman Rubah Profil 

 
Setelah diubah, dan konfirmasi perubahan, maka klik tombol Simpan. Jika akan merubah password, klik 
tombol Ganti Password, akan tampil formulir Ganti Password Pengguna. Isikan Password Saat Ini, 
Password Baru dan Konfirmasi Password Baru, kemudian klik Ganti Password.  

  

mailto:mardionoyono82935@gmail.com
mailto:douteld@gmail.com


 

 
7 

 
Gambar 5 Halaman Ganti Password Pengguna 

 

IV. DETIL UPAYA HUKUM – BANDING - PERMOHONAN 
 
Untuk melihat perkara banding yang ditangani, pada menu ‘Upaya Hukum’ pilih jenis upaya hukum 
“Banding”. Berbeda dengan pendaftaran perkara tingkat pertama, pada menu Banding, Jurusita / Jurusita 
Pengganti dapat melihat/memilih semua perkara yang diajukan upaya hukum Banding.  
 
Tidak ada filter penunjukkan jurusita / jurusita pengganti pada upaya hukum Banding.  Semua jurusita 
dapat melihat seluruh perkara yang diajukan upaya hukum Banding.  
 

 
Gambar 6 Daftar Pendaftaran Banding 

 
Untuk melakukan pemanggilan elektroniknya, Jurusita/jurusita pengganti dapat memilih Nomor Perkara 
pada kolom Nomor Perkara Tingkat Pertama dalam menu Upaya Hukum Banding. Dari Nomor Perkara 
yang terpilih muncul semua informasi tentang detail Banding elektronik.  
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Gambar 7 Detil Perkara Banding – Permohonan- Informasi Perkara Tingkat Pertama 

 

Dalam bagian Informasi Detail Banding Elektronik terdapat informasi Informasi Perkara Tingkat Pertama,  
Informasi Data Permohonan Banding, Informasi Data Kuasa Hukum, Penyampaian Memori Banding, 
Penyampaian Kontra Memori Banding, dan Pengiriman Berkas Banding. 

 

Gambar 8 Detil Perkara Banding – Permohonan- Informasi Data Permohonan Banding 
 

Jurusita / jurusita pengganti dapat melihat setiap detil informasi yang berkaitan dengan perkara yang 
sedang ditanganinya.  
 

V. DETIL UPAYA HUKUM – BANDING – RELAAS PEMBERITAHUAN 
 
Setelah Jurusita / jurusita pengganti berhasil login, selanjutnya pada menu ‘Upaya Hukum dan memilih 
jenis perkaranya “Banding”. Apabila Jurusita / jurusita pengganti sudah memilih menu tersebut maka akan 
tampil perkara apa saja yang akan ditangani. 
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Gambar 9 Daftar Perkara Banding 
 

Untuk melakukan pemanggilan elektroniknya, Jurusita/jurusita pengganti dapat memilih Nomor Perkara 
pada kolom Nomor Perkara Tingkat Pertama dalam menu Pendaftaran Banding. Dari Nomor Perkara 
yang terpilih muncul semua informasi yang terdiri dari empat tab yaitu Permohonan, Relaas 
Pemberitahuan, Inzage, Pemeriksaan Tambahan dan Putusan. 
 

 
Gambar 10 Detail Pendaftaran Banding – Relaas Pemberitahuan 

 
Pada bagian Relaas Pemberitahuan terdapat informasi Pemberitahuan Permohonan Banding, 
Pemberitahuan Memori Banding, Pemberitahuan Kontra Memori Banding, Pemberitahuan Pelaksanaan 
Inzage, dan Pemberitahuan Putusan / Cabut Banding.  

VI. PEMBERITAHUAN PERMOHONAN BANDING 
 
Panitera Pengadilan tingkat pertama melalui Jurusita memberitahukan permohonan Banding kepada 
termohon banding secara elektronik paling lambat 5 (lima) Hari setelah permohonan Banding diterima.   
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Panitera menunjuk jurusita/jurusita pengganti pada Sistem Informasi Penelusuran Perkara (SIPP) 
terhadap permohonan upaya hukum Banding yang telah diterima untuk melakukan pemberitahuan  
secara elektronik kepada para pihak sesuai domisili elektroniknya. 
Pada akun Jurusita/Jurusita Pengganti pilih nomor perkara yang ditangani, kemudian klik Detail, akan 
tampil Detail Perkara Banding, kemudian klik tab Relaas Pemberitahuan. Untuk melakukan 
Pemberitahuan Permohonan Banding, klik tombol eSummons Pemberitahuan Banding, akan tampil Form 
Permohonan Banding, isikan data Pemohon Banding, Para Pihak, Tembusan dan Catatan Panggilan. 

 

 
Gambar 11 Pemberitahuan Permohonan Banding 

 

Pada saat daftar Pemberitahuan Permohonan Banding, akan ditampilkan daftar pihak yang harus 
dilakukan pemberitahuan sesuai dengan jumlah para pihak TerBanding / Turut TerBanding.  

 

 

Gambar 12 Pemberitahuan Permohonan Banding – Pilih Pemohon 
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Gambar 13 Pemberitahuan Permohonan Banding – Pilih Pihak 
 

Begitu juga sebaliknya untuk pihak pemohon lain, yang mengajukan permohonan banding, akan 
ditampilkan daftar pihak yang harus dilakukan pemberitahuan sesuai dengan jumlah para pihak 
TerBanding / Turut TerBanding.  

 
 

 
Gambar 14 Pemberitahuan Permohonan Banding – Pilih Pihak 

 
Apabila pihak lawan berada di wilayah kuasa hukum lain maka Jurusita bisa melakukan tembusan pada field 
Tembusan dan Catatan Panggilan wajib diisi. Pilih Pengadilan atau Ketik Nama Kota untuk mencari cepat. 
Isikan Catatan Panggilan kemudian klik tombol Simpan.  
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Gambar 15 Pemberitahuan Permohonan Banding – Terdakwa ditahan 

 
 
Informasi Pemberitahuan Permohonan Banding, akan menampilkan No, Nama Pihak dan Domisili Elektronik, 
Informasi Pemberitahuan dan Aksi.  
 

 
Gambar 16 Pemberitahuan Permohonan Banding 

 
 
Terdapat dua Aksi yaitu Hapus dan Kirim eSummon. Untuk kirim eSummon, klik tombol Kirim eSummon. 
Sistem akan menampilkan notifikasi Proses Pengiriman eSummon. Pesan akan otomatis tertutup setelah 
proses kirim eSummon selesai. Pengguna bisa menunggu sampai popup tertutup atau klik tombol Close. 
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Gambar 17 Informasi Pengiriman eSummon 

 
Pemberitahuan yang akan dikirim akan ditampilkan pada kolom Informasi Pemberitahuan. Akan terdapat 
dua tombol Aksi yaitu Hapus dan Kirim eSummon.  
 

 
Gambar 18 Pemberitahuan Permohonan Banding - eSummon Sudah Terkirim 

 
 
Klik tombol Hapus untuk menghapus Pemberitahuan Permohonan Banding. Akan tampil informasi Hapus 
Pemberitahuan “Apakah yakin akan menghapus data? data tidak akan dapat dikembalikan seperti semula”. 
Klik tombol Ya,Hapus!! untuk menghapus pemberitahuan. 
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Gambar 19 Informasi Hapus Pemberitahuan 

 
 
Pemberitahuan Permohonan Banding, kepada pihak terdakwa yang ditahan, akan terdapat informasi bahwa 
“Pihak yang akan dikirim pemberitahuan sedang di Rumah Tahanan… Pemberitahuan akan dikirim ke email 
dan Whatsapp petugas rutan / lapas tersebut”. 
 
 

 
Gambar 20 Pemberitahuan Permohonan Banding - Terdakwa yang di Tahan 

 
Pilih Pengadilan atau ketik Nama Kota untuk mencari cepat, bila ada pemberitahuan delegasi pilihan 
tembusan wajib di isi. Kemudian input Catatan Panggilan jika terdapat catatan panggilan. 
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Gambar 21 Pemberitahuan Permohonan Banding - Pilih Pengadilan Tembusan 

 
Untuk Pemberitahuan Permohonan Banding yang belum dikirim status pengiriman “Belum dikirim”.  
 
 

 
Gambar 22 Daftar Permberitahuan Permohonan Banding 

 
Untuk kirim eSummon, klik tombol Kirim eSummon. Sistem akan menampilkan notifikasi Proses Pengiriman 
eSummon. Pesan akan otomatis tertutup setelah proses kirim eSummon selesai. Pengguna bisa menunggu 
sampai popup tertutup atau klik tombol Close. 
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Gambar 23 Informasi Pengiriman eSummon 

 
Pastikan Jurusita/Jurusita Pengganti agar melihat email masing-masing untuk memastikan esummon sudah 
terkirim. Bila pada saat kirim esummon data pengiriman tidak berubah, maka terdapat gangguan dalam 
pengiriman email, hubungi bagian Pengembangan MA RI. 
 

 
Gambar 24 Pemberitahuan Permohonan Banding - eSummons sudah Terkirim 

 
Proses pemberitahuan permohonan banding kepada terdakwa / pihak yang lain sama seperti yang telah 
dijelaskan diatas. 
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Gambar 25 Daftar Pemberitahuan Permohonan Banding 

 
 

Untuk memastikan e-Summons sudah terkirim, Jurusita / Jurusita Pengganti agar melihat email masing-
masing.  Bila pada saat kirim e-Summon data pengiriman tidak berubah, maka terdapat gangguan dalam 
pengiriman email - hubungi bagian Pengembangan MARI. 
Pemberitahuan permohonan banding bagi terdakwa yang tidak didampingi penasihat hukum dan bukan 
sebagai pengguna lain, baik yang beralamat dalam wilayah hukum Pengadilan yang memutus perkaranya 
maupun yang berada di luar wilayah hukum disampaikan melalui Surat Tercatat. 

 

VII. PEMBERITAHUAN MEMORI BANDING  
 

Pemohon mengajukan memori Banding paling lambat 14 (empat belas) Hari terhitung setelah 
permohonan Banding diterima. Kepaniteraan Pengadilan menyampaikan pemberitahuan memori 
Banding kepada termohon melalui SIP paling lambat 2 (dua) Hari setelah memori Banding di terima 
Pengadilan; 
Dalam hal terdapat termohon yang tidak terdaftar sebagai pengguna SIP :  
a. pemberitahuan permohonan Banding, pemberitahuan dan penyerahan memori Banding, serta 

pemberitahuan inzage dikirimkan melalui Surat Tercatat; atau 
b. termohon yang menyatakan persetujuannya secara tertulis dengan mencantumkan alamat 

elektronik yang bersangkutan dan disampaikan ke Pengadilan, baik secara langsung maupun secara 
elektronik, diberitahukan secara elektronik; 
 



 

 
18 

 
Gambar 26 Pemberitahuan Memori Banding 

 
 
Jika para pihak belum mengupload dokumen memori banding, maka akan terdapat Informasi Pemberitahuan 
Tidak Bisa Dilaksanakan, karena memori pengaju belum diupload / diverifikasi.  
 

 
Gambar 27 Informasi Pemberitahuan Tidak Bisa Dilaksanakan 

 
 

Ketika dokumen memori banding telah diupload, jurusita / jurusita pengganti dapat melakukan 
pemberitahuan memori banding.  Pilih pihak pengaju memori banding jika permohonan banding lebih dari 
1(satu) dan pilih pihak yang akan diberitahu.  
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Gambar 28 Pemberitahuan Memori Banding 

 
 
Untuk pihak yang menggunakan kuasa, pemberitahuan memori banding akan diberitahukan kepada kuasa. 
Bila ada pemberitahuan delegasi pilihan tembusan wajib diisi. Pilih Pengadilan atau Ketik Nama untuk 
mencari cepat.  Inputkan Catatan Panggilan jika terdapat catatan, kemudian klik tombol Simpan. 
 

 
Gambar 29 Pemberitahuan Memori Banding 
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Gambar 30 Pemberitahuan Memori Banding 

 
Pemberitahuan Memori Banding yang telah tersimpan, akan tampil pada kolom Informasi Pemberitahuan. 
Akan tampil informasi Pengaju Memori dan status pengiriman “Belum dikirim”.  

 

 
Gambar 31 Formulir Pemberitahuan Memori Banding – Terdakwa di Tahan 

 
 

Pemberitahuan Memori Banding, kepada pihak terdakwa yang ditahan, akan terdapat informasi bahwa 
“Pihak yang akan dikirim pemberitahuan sedang di Rumah Tahanan… Pemberitahuan akan dikirim ke 
email dan Whatsapp petugas rutan / lapas tersebut”. 
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Gambar 32 Daftar Pemberitahuan Memori Banding 

 
 

Pemberitahuan Memori Banding, kepada pihak terdakwa yang ditahan, akan terdapat informasi bahwa 
“Pihak yang akan dikirim pemberitahuan sedang di Rumah Tahanan… Pemberitahuan akan dikirim ke 
email dan Whatsapp petugas rutan / lapas tersebut”. 
 

 
Gambar 33 Pemberitahuan Memori Banding - Terdakwa dengan Kuasa & Ditahan 
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Gambar 34 Daftar Pemberitahuan Memori Banding 

 
 

Terdapat dua Aksi yaitu Hapus dan Kirim eSummon. Untuk kirim eSummon, klik tombol Kirim eSummon. 
Sistem akan menampilkan notifikasi Proses Pengiriman eSummon. Pesan akan otomatis tertutup setelah 
proses kirim eSummon selesai. Pengguna bisa menunggu sampai popup tertutup atau klik tombol Close. 
 

 
Gambar 35 Informasi Hapus Pemberitahuan 

 
 

Klik tombol Hapus untuk menghapus Pemberitahuan Permohonan Banding. Akan tampil informasi Hapus 
Pemberitahuan “Apakah yakin akan menghapus data? data tidak akan dapat dikembalikan seperti semula”. 
Klik tombol Ya,Hapus!! untuk menghapus pemberitahuan. 

 



 

 
23 

 
Gambar 36 Informasi Pengiriman eSummon 

 
 
Untuk kirim eSummon, klik tombol Kirim eSummon. Sistem akan menampilkan notifikasi Proses Pengiriman 
eSummon. Pesan akan otomatis tertutup setelah proses kirim eSummon selesai. Pengguna bisa menunggu 
sampai popup tertutup atau klik tombol Close. 
 

 
Gambar 37 Informasi Pemberitahuan Memori Banding Telah Dikirim 

 
 

Proses pemberitahuan permohonan banding kepada terdakwa/pihak yang lain sama seperti yang telah 
dijelaskan diatas. 
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Gambar 38 Daftar Pemberitahuan Memori Banding 

 

VIII. PEMBERITAHUAN KONTRA MEMORI BANDING 
 
 
Pemberitahuan dan penyerahan kontra memori banding, bagi terdakwa yang tidak didampingi penasihat 
hukum dan bukan sebagai pengguna lain, baik yang beralamat dalam wilayah hukum Pengadilan yang 
memutus perkaranya maupun yang berada di luar wilayah hukum disampaikan melalui Surat Tercatat 
Dalam hal terdapat termohon yang tidak terdaftar sebagai pengguna SIP :  

a. pemberitahuan permohonan Banding, pemberitahuan dan penyerahan memori Banding, serta 
pemberitahuan inzage dikirimkan melalui Surat Tercatat; atau 

b. termohon yang menyatakan persetujuannya secara tertulis dengan mencantumkan alamat 
elektronik yang bersangkutan dan disampaikan ke Pengadilan, baik secara langsung maupun 
secara elektronik, diberitahukan secara elektronik; 

 

 
Gambar 39 Pemberitahuan Kontra Memori Banding 
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Gambar 40 Formulir Pemberitahuan Kontra Memori Banding 

 
 

Jika para pihak belum mengupload dokumen kontra memori banding, maka akan terdapat Informasi 
Pemberitahuan Tidak Bisa Dilaksanakan, karena kontra memori pengaju belum diupload/diverifikasi. Klik 
tombol eSummon Pemberitahuan Kontra Memori Banding. 
 
 

 
Gambar 41 Formulir Pemberitahuan Kontra Memori Banding 

 
 

Ketika dokumen kontra memori banding telah diupload, jurusita/jurusita pengganti dapat melakukan 
pemberitahuan memori banding.  Pilih pihak pengaju memori banding jika permohonan banding lebih dari 
1(satu) dan pilih pihak yang akan diberitahu.  
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Gambar 42 Formulir Permberitahuan Kontra Memori Banding di Luar Wilayah Hukum 

 
 

Untuk pihak yang menggunakan kuasa, pemberitahuan kontra memori banding akan diberitahukan kepada 
kuasa. Bila ada pemberitahuan delegasi pilihan tembusan wajib diisi. Pilih Pengadilan atau Ketik Nama untuk 
mencari cepat.  Inputkan Catatan Panggilan jika terdapat catatan, kemudian klik tombol Simpan. 

 

 
Gambar 43 Daftar Pemberitahuan Kontra Memori Banding 

 
 
Pemberitahuan Kontra Memori Banding yang telah tersimpan, akan tampil pada kolom Informasi 
Pemberitahuan.  
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Gambar 44 Hapus Pemberitahuan Kontra Memori Banding 

 
 

Terdapat dua Aksi yaitu Hapus dan Kirim eSummon. Klik tombol Hapus untuk menghapus Pemberitahuan 
Permohonan Banding. Akan tampil informasi Hapus Pemberitahuan “Apakah yakin akan menghapus data? 
data tidak akan dapat dikembalikan seperti semula”. Klik tombol Ya,Hapus!! untuk menghapus 
pemberitahuan.  
 

 
Gambar 45 Informasi Pengiriman eSummon 

 
 

Untuk kirim eSummon, klik tombol Kirim eSummon. Sistem akan menampilkan notifikasi Proses Pengiriman 
eSummon. Pesan akan otomatis tertutup setelah proses kirim eSummon selesai. Pengguna bisa menunggu 
sampai popup tertutup atau klik tombol Close. 
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Gambar 46 Pemberitahuan Kontra Memori Banding Telah Dikirim 

 
Proses pemberitahuan permohonan banding kepada terdakwa / pihak yang lain sama seperti yang telah dijelaskan 
diatas. 

 

IX. PEMBERITAHUAN INZAGE 
Panitera menunjuk jurusita terhadap permohonan upaya hukum Banding yang telah diterima untuk 
melakukan pemberitahuan (e-Summon) secara elektronik kepada para pihak sesuai domisili 
elektroniknya untuk membaca dan memeriksa berkas yang telah diminutasi. Untuk pihak terdakwa yang 
ditahan disampaikan secara elektronik melalui Kepala Rutan tempat terdakwa ditahan. 
 
Pemberitahuan memeriksa berkas perkara bagi terdakwa yang tidak didampingi penasihat hukum dan 
bukan sebagai pengguna lain, baik yang beralamat dalam wilayah hukum Pengadilan yang memutus 
perkaranya maupun yang berada di luar wilayah hukum disampaikan melalui Surat Tercatat. 
 

 
Gambar 47 Pemberitahuan Pelaksanaan Inzage 
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Jurusita yang akan melaksanakan Pemberitahuan Pelaksanaan Inzage dengan klik tombol eSummon 
Pelaksanaan Inzage. Pilih pihak yang akan diberitahu perihal adanya inzage. 

 

 
Gambar 48 eSummon Pelaksanaan Inzage 

 
 

Pemberitahuan Pelaksanaan Iznage, kepada pihak terdakwa yang ditahan, akan terdapat informasi bahwa “Pihak 
yang akan dikirim pemberitahuan sedang di Rumah Tahanan…. Pemberitahuan akan dikirim ke email dan Whatsapp 
petugas rutan / lapas tersebut”. 
 

 
Gambar 49 Formulir eSummon Pelaksanaan Inzage 

 
 

Pemberitahuan Pelaksanan Inzage yang telah tersimpan, akan tampil pada kolom Informasi Pemberitahuan. Akan 
tampil informasi status pengiriman “Belum dikirim”. 

 
 
 
 



 

 
30 

 
Gambar 50 Informasi Pengiriman eSummon 

 
 

Terdapat dua Aksi yaitu Hapus dan Kirim eSummon. Untuk kirim eSummon, klik tombol Kirim eSummon. Sistem akan 
menampilkan notifikasi Proses Pengiriman eSummon. Pesan akan otomatis tertutup setelah proses kirim eSummon 
selesai. Pengguna bisa menunggu sampai popup tertutup atau klik tombol Close. 
 

 
Gambar 51 Informasi Hapus Pemberitahuan 

 
 

Klik tombol Hapus untuk menghapus Pemberitahuan Pelaksanan Inzage. Akan tampil informasi Hapus Pemberitahuan 
“Apakah yakin akan menghapus data? data tidak akan dapat dikembalikan seperti semula”. Klik tombol Ya,Hapus!! 
untuk menghapus pemberitahuan. 
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Gambar 52 Formulir eSummon Pelaksanaan Inzage 

 
 

Proses pemberitahuan permohonan banding kepada terdakwa / pihak yang lain sama seperti yang telah dijelaskan 
diatas. 
 

 
Gambar 53 Formulir Pelaksanaan Inzage 

 
 

Untuk pihak yang menggunakan kuasa, pemberitahuan memori banding akan diberitahukan kepada kuasa. 
Bila ada pemberitahuan delegasi pilihan tembusan wajib diisi. Pilih Pengadilan atau Ketik Nama untuk 
mencari cepat.  Inputkan Catatan Panggilan jika terdapat catatan, kemudian klik tombol Simpan. 
Pemberitahuan Pelaksanaan Inzage yang telah tersimpan, akan tampil pada kolom Informasi 
Pemberitahuan.  
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Gambar 54 Formulir eSummon Pelaksanaan Inzage 

 
 

Dalam e-Summon pelaksanaan Inzage, terdapat catatan yang harus diisi berisi informasi tentang 
pemberitahuan inzage, misalnya : “Supaya ia membaca dan memeriksa berkas perkara perdata Nomor:  
317/Pid.B/2023/PN Yyk yang telah selesai diminutasi (Geminuteerd), dalam aplikasi e-Berpadu yang 
dimohonkan Banding pada tanggal 30 Juli 2024, dalam tenggang waktu 3 (tiga) hari terhitung sejak 
pemberitahuan ini dilaksanakan sebelum berkas perkara tersebut dikirim ke Pengadilan Tinggi Yogyakarta, 
atas putusan Pengadilan Negeri Yogyakarta tanggal 15 Juli 2024  Nomor: 317/Pid.B/2023/PN Yyk, dalam 
perkara perdata antara :....... “ 

 

 
Gambar 55 Formulir Pelaksanaan Inzage 

 
 

 

javascript:void(0)
javascript:void(0)


 

 
33 

 
Gambar 56 Informasi Pengiriman eSummon 

 
 

Terdapat dua Aksi yaitu Hapus dan Kirim eSummon. Untuk kirim eSummon, klik tombol Kirim eSummon. Sistem akan 
menampilkan notifikasi Proses Pengiriman eSummon. Pesan akan otomatis tertutup setelah proses kirim eSummon 
selesai. Pengguna bisa menunggu sampai popup tertutup atau klik tombol Close. 
 

 
Gambar 57 Informasi Hapus Pemberitahuan 

 
 

Klik tombol Hapus untuk menghapus Pemberitahuan Permohonan Banding. Akan tampil informasi Hapus 
Pemberitahuan “Apakah yakin akan menghapus data? data tidak akan dapat dikembalikan seperti semula”. Klik tombol 
Ya,Hapus!! untuk menghapus pemberitahuan. 
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Gambar 58 Daftar Pemberitahuan Pelaksanakan Inzage 

 
 

Pastikan Jurusita/Jurusita Pengganti agar melihat email masing-masing untuk memastikan esummon sudah 
terkirim. Bila pada saat kirim esummon data pengiriman tidak berubah, maka terdapat gangguan dalam 
pengiriman email - hubungi bagian Pengembangan MARI 

 
 

 
Gambar 59 Informasi Bahwa Pihak Telah dilakukan Pemberitahuan 

 
Ketika jurusita salah memilih pihak yang telah dilakukan pemberitahuan, maka akan tampil informasi “Tidak Berhasil: 
Pemberitahuan sudah pernah dilaksanakan pada pihak tersebut, silahkan di cek Kembali “ 

 

X. ESUMMON/SURAT TERCATAT PEMBERITAHUAN PUTUSAN BANDING 
 

Jurusita/Jurusita Pengganti memberitahukan putusan Banding yang telah diputus kepada para pihak secara 
elektronik. Apabila pihak lawan berada di wilayah kuasa hukum lain maka Jurusita bisa melakukan tembusan 
pada field Tembusan dan Catatan Panggilan wajib diisi. Pemberitahuan putusan banding pada pihak yang 
ditahan disampaikan secara elektronik melalui Kepala Rutan tempat terdakwa ditahan. 
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Gambar 60 Pemberitahuan Putusan / Cabut Banding 
 
Klik tombol eSummon Pemberitahuan Putusan/Cabut, akan tampil form Pemberitahuan Putusan Banding. 
Pilih Para Pihak yang akan diberitahu, Pilih Pengadilan untuk pihak yang berada di wilayah kuasa hukum 
lain dan inputkan Catatan Panggilan. 
 

 

Gambar 61 Pemberitahuan Putusan Banding 
 
Klik tombol Simpan, kemudian system akan menampilkan informasi Nama Pihak & Domisili Elektronik, dan 
Informasi Pemberitahuan.  
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Gambar 62 Pemberitahuan Putusan/Cabut Banding 
 
Terdapat dua tombol pada kolom Aksi yaitu tombol Hapus, dan tombol Kirim eSummon. Klik tombol Kirim 
eSummon, kemudian system akan menampilkan informasi Pengiriman eSummon, Proses Pengiriman 
eSummon, Pesan ini akan otomatis tertutup, setelah proses kirim eSummon selesai. Anda bisa menunggu 
sampai popup tertutup, atau silahkan klik tombol close.  
 

 

Gambar 63 Informasi Pengiriman eSummon 
 
Setelah pengiriman eSummon, maka akan terdapat informasi catatan Pengiriman : Hari, Tanggal dan Jam 
pengiriman, dan Dikirim Oleh.  
 



 

 
37 

 

Gambar 64 Pemberitahuan Putusan/Cabut Banding 
 
Selanjutnya lakukan hal yang sama untuk Pihak yang lain. Pemberitahuan Putusan Banding, pilih Para 
Pemohon Banding, dan Pilih Para Pihak  
 

 

Gambar 65 Pemberitahuan Putusan Banding 
 
Kemudian klik tombol Simpan, proses selanjutnya adalah klik tombol Kirim eSummon. Pastikan agar 
Jurusita/Jurusita Pengganti agar melihat email masing-masing untuk memastikan esummon sudah terkirim. 
Bila pada saat kirim esummon data pengiriman tidak berubah, maka terdapat gangguan dalam pengiriman 
email- hubungi bagian Pengembangan MA RI.  
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Gambar 66 List Pemberitahuan Putusan/Cabut Banding 
 

 

Gambar 67 Informasi Pengiriman eSummon 
 
Pemberitahuan Putusan yang telah terkirim akan ditampilkan secara keseluruhan pada kolom 
Pemberitahuan Putusan/Cabut Banding. Catatan pengiriman mulai dari Hari, Tanggal dan Jam pengiriman, 
dan Dikirim Oleh berwarna hijau. 
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Gambar 68 List Pemberitahuan Putusan / Cabut Banding 
 
 
Untuk pemberitahuan Pencabutan Banding, juga dapat dilakukan pada kolom yang sama. Pada pilihan 
Putusan, pilih Cabut Banding, kemudian pilih Para Pemohon Banding, dan Para Pihak, Pilih Pengadilan 
untuk pihak yang berada di wilayah kuasa hukum lain sebagai Tembusan dan inputkan Catatan Panggilan. 
 
 

 

Gambar 69 Pemberitahuan Putusan Cabut Banding 
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Gambar 70 Pemberitahuan Putusan Cabut Banding 
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1. PENGGUNAAN APLIKASI 
Aplikasi SIPP adalah aplikasi yang telah terintegrasi, sehingga aplikasi SIPP pada Pengadilan Tingkat 

Pertama akan secara otomatis mengirimkan data pendaftaran perkara banding ke aplikasi SIPP pada 
Pengadilan Tingkat Banding. Begitu pula untuk setiap data yang dimasukkan pada aplikasi SIPP pada 
Pengadilan Tingkat Banding, akan secara otomatis dikirimkan ke aplikasi SIPP pada Pengadilan Tingkat 
Pertama. 

1.1 Administrasi Perkara Banding 
 

Secara garis besar, administrasi Perkara Banding pada SIPP adalah sebagai berikut : 

Tabel 1 Administrasi Perkara Banding 

No Perdata Pidana (Umum/Tipikor) 

1 Kelola data hasil pemeriksaan berkas/ceklist 
berkas 

Kelola data hasil pemeriksaan berkas/ceklist 
berkas 

2 Kelola data uang panjar perkara dan 
pengeluarannya pada jurnal keuangan 
permohonan banding 

- 

3 Kelola data umum perkara banding Kelola data umum perkara banding 

4 Kelola data penetapan Hakim/Majelis Hakim, 
Panitera/Panitera Pengganti dan hari sidang 

Kelola data penetapan Hakim/Majelis Hakim, 
Panitera/Panitera Pengganti dan hari sidang 

5 Kelola data penetapan kembali Hakim/Majelis 
Hakim dan/atau Panitera/Panitera Pengganti 
apabila diperlukan 

Kelola data penetapan kembali Hakim/Majelis 
Hakim dan/atau Panitera/Panitera Pengganti 
apabila diperlukan 

6 Kelola data jadwal persidangan Kelola data jadwal persidangan 

7 Kelola data putusan sela (bila ada) Kelola data putusan sela (bila ada) 

8 Kelola data pertimbangan hukum Kelola data pertimbangan hukum 

9 Kelola data putusan akhir (termasuk minutasi 
dan pengiriman berkas) 

Kelola data putusan akhir (termasuk minutasi 
dan pengiriman berkas) 

 

Sedangkan fasilitas lain yang berhubungan dengan perkara adalah sebagai berikut : 

No Perdata Pidana (Umum/Tipikor) 

1 Cabut Perkara Cabut Perkara 
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1.2    Kelola Data Tab Register Banding 
 

Tahapan ini disediakan pada aplikasi SIPP tingkat banding untuk mengetahui permohonan register 
banding. Pada menu ini disediakan tiga tab yaitu Permohonan Banding, Permohonan eBerpadu, Register 
Perkara Banding Cabut, Register Perkara Banding. Register Permohonan Banding berisi tentang informasi 
perkara yang akan mengajukan banding, data permohonan tersebut diperoleh dari hasil sinkronisasi sistem 
Aplikasi SIPP Pengadilan TK.Pertama ke Aplikasi SIPP Banding (Pengadilan Tinggi) atau perkara yang akan 
mengajukan banding yang berasal dari pengadilan tingkat pertama dan berkas fisiknya menyusul untuk 
dikirim ke pengadilan tingkat banding.  
 

 
Gambar 1 Register Permohonan Banding 

Permohonan eBerpadu berisi tentang informasi perkara yang akan mengajukan banding, data 
permohonan tersebut diperoleh dari hasil sinkronisasi Aplikasi SIPP Pengadilan TK.Pertama ke Aplikasi 
SIPP Banding (Pengadilan Tinggi) atau perkara yang akan diajukan banding yang berasal dari pengadilan 
tingkat pertama melalui eBerpadu.  

 

 
Gambar 2 Register Permohonan eBerpadu 
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Register Perkara Banding Cabut berisi tentang informasi perkara yang telah dicabut oleh pihak pada 
saat banding.  

 

 
Gambar 3 Register Perkara Banding Cabut 

 

Register Perkara Banding berisi tentang infomasi perkara yang telah dilakukan register banding.  

 
Gambar 4 Tampilan Register Banding 

 

Didalam tab register perkara banding terdapat kolom lama proses, dimana lama proses ini dibagi menjadi 
tiga warna yaitu : 

a. Merah : perkara lebih dari tiga bulan dan belum diputus 
b. Kuning : perkara sedang berjalan 
c. Hijau : perkara sudah diputus. 
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Didalam menu Register Perkara Banding terdapat filter pencarian. Pengguna bisa memasukkan ‘key 
search’nya, misal ‘Yogyakarta maka secara otomatis akan muncul data berdasarkan key yang dicari dan 
bisa dieksport kedalam file yang diinginkan diantaranya CSV, Excel, PDF atau print.  

 

 
Gambar 5 Tampilan Filter Perkara Banding 

Misal pengguna memilih Excel maka muncul form Unduh Data Perkara seperti gambar berikut : 

 

Gambar 6 Unduh Data Perkara dengan Format Excel 

Data yang ditampilkan merupakan hasil Excel yang telah dipilih oleh pengguna ketika melakukan pencarian 
dengan kata kunci ‘Yogyakarta’. 
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1.3 Kelola Data Hasil Pemeriksaan Berkas/Ceklist Berkas 
 

Tahapan paling pertama dari pengelolaan data perkara banding adalah pemeriksaan berkas/ceklist 
berkas. Untuk dapat melakukan pengelolaan data pemeriksaan berkas/ceklist berkas, pengguna dapat 
mengakses sub-menu Register Banding Pidana pada menu Permohonan Banding atau Permohonan 
eBerpadu yang akan memunculkan halaman List Perkara Permohonan Banding. Pada list yang ditampilkan 

pada tab Permohonan Banding, pengguna dapat memilih icon   pada kolom Link untuk perkara yang ingin 
dilakukan pemeriksaan berkas/ceklist berkas. 

 
Gambar 7 Tab Permohonan Banding Perkara Banding Perdata Umum 

Setelah icon  dipilih, aplikasi SIPP akan memunculkan halaman Informasi Detail Perkara Banding. 
Pada halaman ini akan ditampilkan Resume Kelengkapan Berkas dan daftar ceklist yang nantinya akan diisi 
sesuai dengan kondisi kelengkapan berkas fisik yang diterima oleh Pengadilan Tingkat Banding. 
 

 
Gambar 8 Tampilan Tab Berkas Untuk Pengelolaan Data Pemeriksaan Berkas/Ceklis Berkas 
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Untuk membuka penguncian form pada tab Berkas ini, pengguna harus memilih tombol Edit Ceklist 
terlebih dahulu untuk merubah menjadi tombol Simpan dan Batal. 

 

 
Gambar 9 Pengelolaan Data Pemeriksaan Berkas/Ceklis Berkas 

Kemudian akan terdapat informasi Status Pengirikan Berkas, Nomor Surat Pengiriman Berkas 
Banding, dan Tanggal Permohonan Banding. Pengguna memilih tanda ceklist pada list dokumen Bundel A 
dan Bundel B. Terdapat 3(tiga) jenis opsi yang diberikan tanda ceklist, yaitu pada kolom “Belum Verifikasi” 
“Valid”, “Belum Valid” dan “Perbaikan”. Berikan tanda ceklist pada opsi di kolom “Valid” apabila dokumen 
yang akan diberikan tanda ceklist memang benar-benar terdapat pada bundel dan centang memang benar-
benar memiliki format dan komponen isi dokumen yang lengkap sesuai peraturan perundangan yang berlaku 
(Tanda tangan, stempel, dll). Berikan tanda ceklist pada opsi di kolom “Belum Valid” apabila dokumen yang 
akan diberikan tanda centang tidak sesuai baik format dan komponen isi dokumen yang tidak lengkap sesuai 
peraturan perundangan yang berlaku (Tanda tangan, stempel, dll).  
 

 
Gambar 10 Informasi Data Berhasil Disimpan 
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Terdapat juga kolom Catatan  yang dapat diisikan informasi tambahan yang berhubungan dengan 
dokumen yang dilakukan pemeriksaan berkas/ceklist berkas. Untuk menyimpan data, pengguna tinggal 
memilih tombol Simpan. 

 

Gambar 11 Dokumen Berkas Bundel B 

Perlu diketahui oleh pengguna bahwa list dokumen yang akan diberikan tanda ceklist, ada yang 
bersifat wajib (tulisan nama dokumen berwarna merah dan diberikan penanda asterik (bintang)) dan ada 
yang tidak bersifat tidak wajib (tulisan nama dokumen berwarna hitam).  

 

 

Gambar 12 Verifikasi Dokumen Bundel B 

Aplikasi SIPP akan memberikan peringatan apabila catatan dokumen yang tidak valid belum terisi, 
“Peringatan : Tidak Berhasil ! Kolom catatan tidak boleh kosong, berikan narasi rekomendasi yang harus 
ditindaklanjuti” 
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Gambar 13 Informasi Peringatan : Tidak Berhasil ! Kolom catatan tidak boleh kosong, berikan narasi 
rekomendasi yang harus ditindaklanjuti 

 

Aplikasi catatan dokumen sudah terisi dan klik tombol Simpan, maka akan menampilkan informasi 
“Data Berhasil Disimpan” 

 

 

Gambar 14 Informasi Data Berhasil Disimpan 

 

Untuk dokumen yang sifatnya opsional tidak harus diverifikasi.  Data yang telah di verifikasi oleh 
Pengadilan Tingkat Banding akan di sinkronkan ke SIPP Tingkat Pertama Pengadilan Pengaju.  
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Gambar 15  Dokumen Bundel yang bersifat opsional 

 

Setelah dokumen diperbaiki oleh tingkat pertama, data SIPP Tingkat Pertama akan disinkronkan ke 
SIPP Tingkat Banding, status menjadi perbaikan.  

 

 
Gambar 16 Dokumen Bundel dengan Status Perbaikan 

Untuk selanjutnya dokumen dapat diverifikasi kembali, apakah valid atau tidak. Jika sudah valid, 
kemudian klik tombol Simpan. Jika dokumen yang sifatnya opsional tidak ada dokumennya, maka status 
belum valid.  

1.4 Kelola Data Umum Perkara Banding 
 

Kembali ke tampilan List Perkara Register Banding yang diakses melalui sub-menu Register 
Banding Pidana pada menu Banding Pidana, perkara yang telah melewati proses pemeriksaan berkas/ceklist 
berkas, akan dapat ditemukan pada tab Register Banding setelah sebelumnya dapat ditemukan pada tab 
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Permohonan Banding / Permohonan eBerpadu (seolah berpindah dari tab Permohonan Banding / 
Permohonan eBerpadu ke tab Register Perkara Banding).  

Pada list yang ditampilkan pada tab Register Banding, pengguna dapat memilih icon  pada kolom 
Link untuk perkara yang ingin dilakukan pengelolaan data umumnya. Sehingga aplikasi akan menampilkan 
Informasi Detail Perkara Banding untuk perkara tersebut. Pilih tab Data Umum untuk menampilkan informasi 
data umum perkara yang telah ada sebelumnya. 

 

 
Gambar 17 Data Umum 

 

Untuk dapat melakukan perubahan terhadap data umum, pengguna harus memilih tombol Edit Data Umum 
yang akan memunculkan popup Edit Data Umum. 

 

 

Gambar 18 Edit Data Umum 
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Pada popup Edit Data Umum, pengguna hanya dapat melakukan perubahan data terhadap form 
Generate Nomor, Nomor Urut, Nomor Perkara dan Panitera Pembuat Akta Banding. Agar petugas dapat 
mengisikan data dengan benar, berikut panduan yang harus diikuti untuk tiap-tiap form. 

1. Generate Nomor 
Terdapat 2 (dua) pilihan yaitu Ya dan Tidak. Apabila pengguna ingin membiarkan aplikasi SIPP 
secara otomatis memberikan Nomor Urut dan Nomor Perkara, pilih Ya. Apabila pengguna ingin 
menentukan sendiri Nomor Urut dan Nomor Perkara, pilih Tidak. 

2. Nomor Urut 
Nomor Urut akan dapat diubah datanya apabila form Generate Nomor diubah dari Ya menjadi Tidak. 
Sebutan lain dari Nomor Urut adalah Nomor Register. Pengguna harus berhati-hati dalam pengisian 
nomor urut. Isikan Nomor Urut sesuai dengan peraturan dan perundangan yang berlaku. 

3. Nomor Perkara 
Nomor Perkara akan dapat diubah datanya apabila form Generate Nomor diubah dari Ya menjadi 
Tidak. Pengguna harus berhati-hati dalam pengisian Nomor Perkara. Isikan Nomor Perkara sesuai 
dengan peraturan dan perundangan yang berlaku. 

4. Panitera Pembuat Akta Banding 
PIlihan yang ditampilkan pada form ini mengacu pada data panitera/panitera pengganti yang 
dikirimkan melalui proses sinkronisasi dari pengadilan tingkat pertama yang berada dalam wilayah 
pengadilan tingkat banding. Data yang dimunculkan adalah panitera/panitera pengganti yang aktif 
pada pengadilan tingkat pertama yang mengajukan banding. 

Setelah dilakukan penyimpanan dengan memilih tombol Simpan, maka perkara secara resmi telah 
memperoleh nomor perkara banding. 

 
Gambar 19 Data Umum yang sudah diedit 
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Gambar 20 Permohonan eBerpadu 

 

Pada list Permohonan eBerpadu, perkara yang sudah diregister tidak akan ditampilkan kembali pada 
Permohonan eBerpadu (seolah berpindah dari tab Permohonan Banding / Permohonan eBerpadu ke tab 
Register Perkara Banding). 

 

 
Gambar 21 Register Perkara Banding 
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Gambar 22 Tab Berkas - Perkara Sudah Diregister 

 

1.5 Penetapan 
 

Proses selanjutnya adalah Penetapan Majelis Hakim oleh Ketua Pengadilan Tingkat Banding. Klik tombol 
Penetapan kemudian akan tampil form Tambah Data Penetapan Hakim/Majelis Hakim. Isikan Tanggal 
Penetapan, dan Nama Hakim / Majelis Hakim. Selanjutnya klik tombol Simpan. 

 

 
Gambar 23 Tambah Data Penetapan Hakim / Majelis Hakim 
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Gambar 24 Tab Penetapan - Majelis Hakim 

 

Langkah selanjutnya adalah Penetapan Panitera Pengganti. Masih pada tab Penetapan, klik tombol 
Penunjukkan Panitera Pengganti.   

 

 
Gambar 25 Tab Penetapan  

 

Akan tampil form Tambah Data Penunjukkan Panitera/Panitera Pengganti, isikan Tanggal Penunjukkan 
Panitera Pengganti dan Nama Panitera Pengganti, kemudian klik Simpan. 
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Gambar 26 Tambah Data Penunjukkan Panitera / Panitera Pengganti 

 

Selanjutnya setelah Penetapan Panitera Pengganti adalah Penetapan Hari Sidang, klik tombol Penetapan 
Hari Sidang, akan tampil form Tambah Data – Penetapan Sidang Pertama. 

 

 
Gambar 27 Tab Penetapan 

 

Isikan Tanggal Penetapan Hari Sidang Pertama, Tanggal Hari Sidang Pertama, dan Jam Sidang Pertama. 
Kemudian klik Simpan. 
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Gambar 28 Tambah Data -Penetapan Sidang Pertama 

 

Akan tampil informasi Data Penetapan Berhasil Disimpan. Klik tombol Tutup untuk melanjutkan proses 
berikutnya. 

 

 
Gambar 29 Informasi Data Penetapan Berhasil Disimpan 
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Gambar 30 Tab Penetapan 

1.6  Court Calendar 
 

Ketika seluruh penetapan telah ditetapkan, langkah selanjutnya adalah mengisi court calendar.  Pada tab 
Court Calendar, klik tombol Tambah.  

 

 
Gambar 31 Tab Court Calendar 

 

Akan tampil form Tambah/Edit Court Calendar, isikan Tanggal Persidangan, Jam Pelaksanaan, 
Jadwal/Agenda Sidang, kemudian klik tombol Simpan. 
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Gambar 32 Tunda Jadwal Sidang 

 

Akan tampil informasi Berhasil Tersimpan, kemudian tombol Tutup untuk melanjutkan ke proses selanjutnya. 
Lakukan hal yang sama untuk agenda yang lain mulai dari sidang pertama sampai dengan putusan. 

 

 
Gambar 33 Berhasil Disimpan 

 

Data Court Calendar yang telah diinput akan tampil pada tab Court Calendar. Selanjutnya klik tombol Cetak 
untuk mencetak Court Calendar. 
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Gambar 34 Tab Court Calendar 

 

1.7 Jadwal Sidang 
 

Langkah selanjutnya adalah penginputan jadwal sidang. Klik tombol Edit akan tampil form Edit Jadwal 
Sidang.  

 
Gambar 35 Tab Jadwal Sidang – Sidang Pertama 
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Gambar 36 Edit Jadwal Sidang 

 

Isikan Jam Pelaksanaan, Agenda, Ruangan dan Keterangan, kemudian klik Simpan. Akan tampil informasi 
Perubahan Data Jadwal Sidang Berhasil.  

 

 
Gambar 37 Perubahan Data Jadwal Sidang Berhasil 

 

Perubahan data Jadwal Sidang akan tersimpan, untuk selanjutnya jika akan melakukan penundaan sidang 
klik tombol Tunda.  
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Gambar 38 Tab Jadwal Sidang 

 

Akan tampil form Penundaan – Jadwal Sidang. Pada kolom Informasi Jadwal Sidang Sebelumnya, isi Jam 
Pelaksanaan, Agenda, Ruangan dan Alasan Penundaan. 

 

 
Gambar 39 Penundaan Jadwal Sidang 

 

Kemudian isikan juga informasi Jadwal Sidang Berikutnya, mulai dari Tanggal, Jam Pelaksanaan, Agenda, 
Ruangan dan Keterangan. Akan tampil informasi Pengisian Data Tundaan Sidang Berhasil.  
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Gambar 40 Pengisian Data Tuntutan Sidang Berhasil 

 

Semua Jadwal Sidang yang telah tersimpan, harus disertai dengan Berita Acara Sidang. Klik tombol unggah 
BAS untuk mengunggah BAS. 

 

 
Gambar 41 Jadwal Sidang 

 

1.8 Putusan Akhir 
 

Sebelum menginput Putusan Akhir, langkah selanjutnya adalah Tambah Data Pertimbangan Hukum Putusan 
Akhir. Klik tombol Pertimbangan Hukum, akan tampil form Tambah Data Pertimbangan Hukum. Inputkan 
Tanggal Pertimbangan Hukum dan Pertimbangan Hukum, kemudian klik Simpan.  
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Gambar 42 Tambah Data Pertimbangan Hukum 

 

Akan tampil informasi Data Berhasil Disimpan. Klik Tutup untuk melanjutkan ke proses berikutnya. 

 

 
Gambar 43 Informasi Data Berhasil Disimpan 

 

Setelah Pertimbangan Hukum berhasil tersimpan, akan membentuk tab Pertimbangan Hukum. Klik Upload E-Doc 
untuk mengunggah dokumen Pertimbangan Hukum. 
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Gambar 44 Pertimbangan Hukum 

 

Tahap selanjutnya adalah Upload E-Doc Pertimbangan Hukum. Klik tombol Simpan, kemudian akan tampil 
informasi Penyimpanan Dokumen Elektronik (E-Doc) Berhasil. 

 

 
Gambar 45 Unggah Pertimbangan Hukum 
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Gambar 46 Penyimpanan Dokumen Elektronik (E-Doc) Berhasil 

 

Langkah selanjutnya adalah Tambah Putusan Akhir. Klik tombol Putusan Akhir, akan tampil form Data 
Putusan Akhir Banding.  

 

 
Gambar 47 Data Putusan Akhir Banding 
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Gambar 48 Detil Vonis Putusan Terdakwa 

 

Untuk Status Putusan, klik tombol Tambah pada masing-masing Terdakwa, akan tampil informasi Tanggal 
Putusan, Jenis Putusan, dan Vonis. 

 

 
Gambar 49 Detil Vonis Putusan Terdakwa 

 

Inputkan data-data tersebut, untuk keseluruhan terdakwa, kemudian simpan Data Putusan Akhir Banding. 
Inputkan Detil Vonis Putusan Terdakwa dengan mengisi Tanggal Putusan, Status Putusan, dan Amar 
Putusan Akhir.   
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Gambar 50 Data Putusan Akhir Banding 

 

Setelah Data Putusan Akhir Banding tersimpan, akan membentuk tab Putusan Akhir. Langkah selanjutnya 
adalah melengkapi dokumen-dokumen putusan. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 51 Tab Putusan Akhir – status Putusan & Amar Putusan sudah lengkap 

 

Klik Edit E-Doc, untuk mengunggah E-Doc Putusan dan E-Doc Putusan Anonimisasi. Akan tampil form Kelola 
Dokumen Elektronik e-Doc Putusan Akhir dan Publikasi Putusan Akhir pada Direkrtori Putusan MA – RI.  
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Gambar 52 Kelola Dokumen Elektronik (eDoc) Putusan Akhir 

 

Klik tombol Browse untuk mengunggah dokumen putusan, kemudian klik tombol Simpan. Akan tampil 
informasi Penyimpanan Dokumen Elektronik (e-Doc) Berhasil. 

 

 
Gambar 53 Penyimpanan Dokumen Elektronik (eDoc) Berhasil 

 

Setelah mengunggah dokumen Putusan, selanjutnya mengunggah Petikan Putusan. Klik tombol Edit E-Doc 
pada kolom Dokumen Petikan Putusan. 
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Gambar 54 Tab Putusan Akhir 
 

 

Akan tampil form Kelola Dokumen Elektronik (E-Doc) Petikan Putusan. Klik tombol Browse untuk 
mengunggah e-Doc Petikan Putusan. 

 

 
Gambar 55 Kelola Dokumen Elektronik (e-Doc) Petikan Putusan 

 

Selanjutnya klik tombol Simpan, kemudian akan tampil informasi “Apakah Anda Yakin Akan Menyimpan 
Data”. Jika akan menyimpan klik tombol OK. 
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Gambar 57 Tab Putusan Akhir 

 
Gambar 56 Apakah Anda Yakin Akan Menyimpan Data 

 

Dokumen Putusan akhir sekaligus dikirim ke Direktori Putusan. Untuk cek apakah Dokumen Putusan sudah 
terupload, klik tombol Cek Direktori Putusan. Jika belum terupload, maka Status Publikasi Pada Direktori 
Putusan Mahkamah Agung RI adalah “Putusan Belum Diupload Pada Direktori Putusan Mahkamah Agung” 
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Gambar 58 Konfirmasi Upload Ulang Putusan Akhir ke Direktori Putusan 

 

Untuk menggunggah kembali dari Direktori Putusan, klik tombol Upload ke Dirput, kemudian akan tampil 
informasi “Konfirmasi Upload Ulang Putusan Akhir ke Direktori Putusan”. Pilih Status Publikasi, kemudian 
klik tombol Upload.  Status akan berubah menjadi “Putusan berhasil dibuat”. 

 

 

Gambar 59 Konfirmasi Upload Ulang Putusan Akhir ke Direktori Putusan 

 

Dokumen Putusan Akhir yang telah terupload di Direktori Putusan, pada Status Publikasi Pada Direktori Putusan 
Mahkamah Agung RI berubah menjadi Berhasil Ditemukan.  Tersedia juga informasi Jenis File, Nomor Perkara, 
Diupload Tanggal, Keterangan, Status Publikasi, dan Link Putusan. 

 

 

 



 

 35 

Gambar 60 Tab Putusan Akhir 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1.9 Tanda Tangan Elektronik 
 

Putusan yang telah di upload oleh majelis hakim selanjutnya oleh Panitera dilakukan Tanda Tangan secara 
Elektronik.  

 
Gambar 61 Informasi Peringatan Pengguna Belum Memiliki Kewenangan Untuk Melakukan Tandatangan 

Elektronik 

 

Jika terdapat informasi Peringatan “Pengguna Belum Memiliki Kewenangan Untuk Melakukan Tanda Tangan 
Elektronik”, berarti Panitera harus melakukan cek status Tanda Tangan Elektronik pada Profil. Klik tombol 
“Cek Status”. 
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Gambar 62 Profil Panitera Tingkat Banding 

 

Sebelum melakukan tanda tangan elektronik, Panitera melakukan verifikasi terlebih dahulu terhadap salinan 
putusan.  

 
Gambar 63 Tab Tanda Tangan Elektronik - Salinan Putusan Elektronik - Petikan Putusan Elektronik Belum 

Verifikasi 

 

Klik tombol Verfikasi Putusan, akan tampil form Verifikasi Salinan Putusan. Pilih status Ya, Tidak, atau 
Batal Verifikasi. 
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Gambar 64 Verifikasi Salinan Putusan oleh Panitera 

 

Akan tampil informasi “Data Verifikasi Petikan Putusan Berhasil Disimpan”. Klik tombol OK untuk melanjutkan 
proses. Ketika sudah melakukan verifikasi, data verifikasi akan tersimpan dengan kolom nama, status, dan 
tanggal. 

 

 
Gambar 65 Informasi Data Verifikasi Petikan Putusan Berhasil di Kirim 
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Gambar 66 Tandatangan Elektronik 

 

Langkah selanjutnya adalah melakukan Tandatangan Elektronik. Untuk dokumen yang belum dilakukan 
tandatangan elektronik, status “Dokumen Putusan Belum Diverifikasi oleh Panitera/Wakil Panitera 
Pengadilan Tinggi”. Begitu juga untuk dokumen petikan putusan. 

 

 
Gambar 67 Tandatangan Elektronik Salinan Putusan Elektronik 

 

Panitera harus memasukkan passphrase yang telah dimiliki untuk melakukan tanda tangan pada dokumen 
tersebut dengan syarat sudah terdaftar pada BSSN  
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Gambar 68 Tandatangan Elektronik Salinan Putusan Elektronik 

 

Panitera harus memasukkan passphrase yang telah dimiliki untuk melakukan tanda tangan pada dokumen 
tersebut dengan syarat sudah terdaftar pada BSSN  

 

 
Gambar 69 Tab Tandatangan Elektronik 

 

Akan tampil informasi “Tanda Tangan Elektronik Gagal”, jika salah passphrase atau gagal tanda tangan 
elektronik.  
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Gambar 70 Informasi Tandatangan Elektronik Gagal 

 

Jika tanda tangan elektronik berhasil, akan tampil informasi “Dokumen Petikan Putusan Berhasil di 
tandatangani secara elektronik. Kirim Petikan Putusan ke aplikasi eBerpadu berhasil”.  Setelah menginput 
passphrase maka secara otomatis Salinan Putusan tertanda tangani secara elektronik. 

 

 
Gambar 71 Informasi Dokumen Petikan Putusan Berhasil di tandatangani secara elektronik 
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Gambar 72 Riwayat Penandatanganan Secara Elektronik 

 

Informasi Riwayat Penandatanganan secara elektronik, akan tersimpan di kolom Riwayat Penandatangan 
Secara Elektronik, baik Salinan Putusan maupun Petikan Putusan. 

 

 
Gambar 73 Informasi Kirim Salinan Putusan ke Aplikasi eBerpadu Berhasil 

 

Apabila saat pengiriman Salinan Putusan ke aplikasi eBerpadu gagal, maka akan terdapat status Gagal Kirim 
ke Aplikasi eBerpadu. Klik tombol kirim, akan menampilkan informasi “Kirim Salinan Putusan ke aplikasi 
eBerpadu Berhasil” 
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Gambar 74 Riwayat Penandatanganan Secara Elektronik 

 

Untuk melihat riwayat perkara, klik tab Riwayat Perkara. Akan tampil informasi Tanggal, Tahapan, Proses, 
Diinput Oleh dan Diinput Tanggal. 

 

 
Gambar 75 Riwayat Perkara 

 


